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GIOI THIEU VE CHUONG TRINH 585

Chwong trinh hd tro phap ly lién nganh danh cho doanh
nghiép giai doan nam 2015-2020 ( Chwong trinh 585):

Chuong trinh hd tro phéap ly lién nganh danh cho doanh nghi¢p
(Chuong trinh 585) dugc Thu tuéng Chinh phu phé duyét nham trién
khai dong bo cac hoat dong hd trg phép Iy cho doanh nghiép, tao chuyén
bién cin ban vé nhan thic phép ly, y thic phap luét va thoi quen tuan thu
phap luat cua doanh nghiép; tao lap cac diéu kién can thiét phuc vy hoat
dong thuc thi phép luat dé gidp doanh nghiép kinh doanh c6 hiéu qua;
phong chdng rui ro phéap 1y va ting cudng ning luc canh tranh cia doanh
nghiép; gop phan nang cao cong tac quan Iy nha nudc bang phéap luat doi
véi doanh nghiép.

Ban Quan ly Chwong trinh 585:

Truong ban: Thi trudng Phan Chi Hiéu — BO Tu phap

Cac Pho Trusng ban: Ong Nguyén Hong Tuyén — Vu truong Vu
Céac van dé chung vé xay dung phép luat, B6 Tu phap; Ong Nguyén
Thanh T0 — Vu truong Vu Phép luat dan su - kinh té, Bo Tu phép.

Céac Thanh vién Ban Quan Iy: Lanh dao Vu Phap luat quéc té, Bo
Tu phap; Lanh dao Vu Phé bién gido duc phap luat, Bo Tu phép.

T6 Thw ky Chwong trinh 585: Ong Nguyén Thanh Tu — Vu
truong Vu Phép luat dan su - kinh té, Bo Tu phap phu trach T Thu ky;
Ph6 T6 truong Té Thu ky: Ong Tran Minh Son — Truong phong, Vu
Phép luat dan su - kinh té, Bo Tu phép.

Céac Thanh vién T6 Thu ky: Lanh dao, dai dién cac don vi thudc
Bo Tai chinh, Bo Ké hoach va Pau tu; B6 Tu phap; B Cong Thuong;
Bo Théng tin va truyén thong; Lién doan Luat su Viét Nam; Phong
Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam; Hiép hoi doanh nghiép nho va
vira Viét Nam; Cau lac bo phép ché doanh nghiép; Lién minh Hop tac x&
Viét Nam; Uy ban nhan dan TP. Ha Noi, Vinh Phaic va Bong Nai.



BAN BIEN SOAN
Luat su Lé Anh Van
Ths Nguyén Thi Thanh Binh
Luat sy L& Van Nhat
Luat su Tran Minh Diing



LOI MO PAU

Thanh lap doanh nghiép 1a budc dau tién dit nén mong cho viéc
khoi su kinh doanh ciing nhu phat trién, mo rong sau nay, day chinh 1a
quyén ctiia mdi to chire, ca nhan va dugc Nha nuéc bao hd. Cac quy dinh
cu thé vé viéc thanh lap, t6 chic quan ly, to chc lai, giai thé va hoat
dong co lién quan cua doanh nghiép, bao gdm cdng ty trach nhiém hitu
han, cdng ty c6 phan, cong ty hop danh va doanh nghiép tu nhan; nhom
cong ty hién nay dugc quy dinh tai Luat Doanh nghiép 2014 va cac van
ban hudng dan thi thanh. Tuy nhién, trong qua trinh thyc hién cac quy
dinh lién quan dén thu tuc hanh chinh vé dang ky doanh nghiép, thay doi
néi dung dang ky doanh nghi¢p thi khoéng phai cd nhéan, doanh nghiép
nao ciing hiéu rd va thuc hién dung, khong it doanh nghiép con gap nhiéu
kho khan trong nghién ctru va thuc hién.

Thuc hién chuong trinh ho trg phap Iy lién nganh danh cho doanh
nghiép giai doan 2015 — 2020 va nham muc dich gitip cac to chic, ca
nhan hiéu rd vé dic diém cua céac loai hinh doanh nghiép truéc khi thanh
lap, d6ng thoi co thé cha dong tu xay dung hd so va thuc hién cac tha tuc
hanh chinh vé& dang ky thanh 1ap doanh nghiép va thi tuc thay déi noi
dung ding ky doanh nghiép sau thanh lap. Ban quan Iy Chuong trinh hd
tro phéap ly lién nganh danh cho doanh nghiép giai doan 2015 — 2020
phdi hop voi Trung tam hd trg phéap luat va phat trién nguon nhan luc
xuat ban cudn tai liéu “Hudéng ddn chi tiét quy trinh va cac mau ké khai
trong thu tuc thanh Igp, hoat déng cua doanh nghiép ™.

Cubn tai liéu nay duoc bién soan trén co sé cac quy dinh trong
Luat Doanh nghiép 2014, cac vin ban huéng dan thi hanh va tir cac tinh
hudng thuc tién trong tu van thanh 1ap, to chic lai doanh nghiép. Vai noi
dung hudng dan chi tiét cac quy trinh, cac mau ké khai va nhiing luu ¥
lién quan thi tuc thanh lap, thay d6i ndi dung dang ky doanh nghigp sé
gilp doanh nghiép trong qua trinh thuc hién tranh dugc nhirng sai sot,
tiét kiém thoi gian va chi phi thuc hién.

Trung tdm hd tro phap luat va phat trién ngudn nhéan luc xin chan
thanh cam on Ban quan ly Chuong trinh hd tro phép 1y lién nganh danh
cho doanh nghiép di hd tro kinh phi de Trung tam xay dung cuon tai li¢u
nay. Trung tdm chiu trich nhiém vé noi dung cua cudn tai liéu va rat
mong nhan dugc sy dong gop cua doc gia dé viéc xuat ban cudn tai lidu
trong céc lan tiép theo dugc hoan thién hon.

Tran trong cam on!



CHUONG I - TONG QUAN CAC LOAI HINH DOANH NGHIEP

I. CONG TY CO PHAN

Cong ty cb phan 1a loai hinh doanh nghiép, trong d6 vén diéu 1¢
dugc chia thanh nhiéu phan bang nhau goi 1a ¢6 phan. Bugc quyén phat
hanh cb phan cac loai dé huy dong von;

C6 dong c6 thé 1a t6 chic, ca nhan; sb luong c6 dong téi thiéu 1a 03
va khdng han ché s6 luong tdi da;

Co dong chi chiu trach nhiém vé céc khoan ng va nghia vu tai san
khac cua doanh nghiép trong pham vi ) VOIl da gop vao doanh nghiép.
Cb dong c6 quyén tu do chuyén nhuwong c6 phan cua minh cho ngudi
khac (trir cac truong hop theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 119 va khoan 1
Diéu 126 cua Luat doanh nghiép 2014);

B6 may cong ty c6 phan gdm co: Pai hoi dong ¢b dong; Hoi ddng
quan tri va Giam dbe (Tong giam dbc), doi vai cong ty o phan co trén
11 ¢6 dong phai c6 Ban kiém soét.

1. Uu diém

Cong ty chi chiu trach nhiém vé céc khoan ng trong pham vi vén
gop nén muc do rai ro do cua cac CO dong khong cao.

Co ciu védn cua cong ty c6 phan hét sic linh hoat tao diéu kién
nhiéu nguoi cung gop von vao cong ty.

Co quyen phat hanh cd phleu dé huy dong VOn

Viéc chuyén nhuong von trong cong ty co phan la twong d6i dé
dang, do vay pham vi dbi twong dugc tham gia cong ty c6 phan la rat
rong

2. Nhuoe diém

Viéc quan 1y va diéu hanh cong ty c6 phan rat phic tap do sé luong
céc ¢o dong co thé rat 16n, cd nhicu nguoi khong hé quen biét nhau va
tham chi c6 thé cd sy phan hoa thanh cac nhém co dong ddi khang nhau
vé loi ich.

Viéc thanh 1ap va quan Iy cdng ty c6 phan ciing phic tap hon cac
loai hinh céng ty khac do bi rang budc chat ché boi cac quy dinh cua
phap luat, dac biét vé ché do tai chinh, ké toan.

I1. CONG TY TNHH HAI THANH VIEN TRO LEN

Cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tro 1én 1a doanh nghiép,
trong do:

Thanh vién c6 thé 13 td chic, ca nhan; sb lugng thanh vién khong vuot
qua 50;

Thanh vién chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san
khéc caa doanh nghiép trong pham vi s6 von da gop vao doanh nghiép
(trir truong hop quy dinh tai khoan 4 Diéu 48 cua Luat doanh nghiép
2014);



Phan vén gop cua thanh vién chi duoc chuyén nhuong theo céc
hinh thuc sau: Mua lai phan vén g6p; Chuyén nhuong phan vén gép;
thira ké, ting cho theo quy dinh tai cac Diéu 52, 53 va 54 cua Luat Doanh
nghiép 2014,

Bo may cong ty goém c6 Hoi ddng thanh vién, Chu tich Hoi ddng
thanh vién, Giam dbc hoic Tong giam dbc. Néu c6 tir 11 thanh vién tro
Ién phai thanh I1ap Ban kiém soat; trudng hop c6 it hon 11 thanh vién, c6
thé thanh 1ap Ban kiém soat phu hop véi yéu Cau quan tri cong ty;

Khéng dugc quyén phét hanh cb phan, c6 phiéu dé huy dong von
nhung duoc quyen phat hanh trai phiéu.

1. Uu diém

Cong ty chi chiu trach nhiém vé cac khoan ng nam trong pham vi
s6 von gop vao Cong ty nén it gay rai ro cho ngudoi gop von;

Ché d6 chuyén nhuong von duge didu chinh chat ch& nén nha dau
tu d& dang kiém soat duoc viéc thay d6i cac thanh vién, han ché su tham
nhap cua nguoi la vao cong ty.

2. Nhuoc diém

Uy tin ciia cong ty trude ddi tac phan nao bi anh huong bai ché do
trach nhiém hru han;

Bi gi6i han dén 50 thanh vién nén cé thé sé& bi bo 15 mot s6 co hoi
tir cac nha dau tu khac;

Khong c6 quyén phat hanh ¢ phleu dé huy dong vén do d6 bi han
ché vé quy mo va kha nang kéu goi vén.

111. CONG TY TNHH MOQT THANH VIEN

Cong ty trach nhiém hu han mét thanh vién la doanh nghiép do
mét to chirc hodc mot ca nhan 1am chi so hitu (sau day goi la chu so hitu
cong ty);

Chu s¢ hitu cong ty chiu trach nhiém vé c4c khoan no va nghia vu
tai san khac cta cdng ty trong pham vi s6 von diéu 18 caa cong ty;

Chu s¢ hitu cong ty c6 quyen chuyén nhuong toan bo hoic mot
phan vén diéu 1é caa cong ty cho té chic, c& nhan khéc;

Tay thudc quy mé va nganh, nghé kinh doanh, co cau té chic quan
Iy noi bo cua cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién bao gom: Chu
tich cong ty, Giam d6c hodc Tong giam doc va Kiém soat vién;

Vén diéu 1& caa cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién tai
thoi diém dang ky doanh nghiép 12 tong gid tri tai san do chi s¢ hitu cam
két gop va ghi trong Diéu 1é cong ty;

Khong duoc quyén phét hanh ¢ phan.

1. Uu diém

Chua s& hitu ¢6 toan quyén quyét dinh moi van dé lién quan dén
hoat dong cua cong ty;

Chiu trach nhiém hitu han trong pham vi sé vén diéu I8, vi vay han
ché duoc rui ro khi tién hanh hoat dong san xuét kinh doanh.
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2. Nhuge diém

Khi gép vén, chi s& hitu phai 1am thi tuc chuyén nhuong quyén s&
hiru tai san gop Von sang cho cong ty, do do, lam han ché kha nang st
dung tai san gop von cua cha dau tu;

Khéng dugc huy dong vén bang viéc phéat hanh cb phiéu, vi vay
cong ty s& khdng cd nhiéu vén dé thuc hién cac hoat dong kinh doanh cé
quy mo 16n;

Néu c6 nhu cau huy dong thém vbn gop cua ca nhan, t chic khac,
s& phai thuc hién thi tuc chuyén dbi loai hinh doanh nghiép sang cong ty
TNHH hai thanh vién trg 1én hoic cong ty c6 phan.

IV. CONG TY HOP DANH

Cong ty hop danh la doanh nghiép, trong d6:

Phai c6 it nhat 02 thanh vién 1a chu s& hitu chung ciia cong ty,
cung nhau kinh doanh dugi mot tén chung (thanh vién hop danh). Ngoai
cac thanh vién hop danh, cong ty c6 thé c6 thém thanh vién gop von;

Thanh vién hop danh phai 1a ca nhan, chiu trach nhiém bang toan
bo tai san cia minh vé cac nghia vu cua cong ty;

B6 may cong ty gom c6 Hoi déng thanh vién, Chu tich Hoi ddng
thanh vién, Giam doc hoic Téng giam déc;

Thanh vién gép von chi chiju trach nhigm vé céc khoan no cia
cong ty trong pham Vi 6 von da g0p vao cong ty.

1. Uu diém

Cong ty hop danh 1a két hop dugc uy tin c& nhan cua nhiéu nguoi.
Do ché d6 lién dé6i chiu trach nhiém vé han cua cé4c thanh vién hop danh
ma cong ty hop danh dé dang tao duoc sy tin cay cua cac ban hang, ddi
tac kinh doanh.

Viéc diéu hanh quan ly cong ty hop danh khéng qué phirc tap do sb
luong céc thanh vién it va la nhitng ngudi ¢6 uy tin, tuyét ddi tin twong
nhau.

2. Nhuoe diém

Do ché do lién doi chiu trach nhiém vo han nén muc d6 rai ro cua
cac thanh vién hop danh 1a rit cao.

Tuy c6 tu cach phép nhan nhung Cong ty hop danh khong dugc
phéat hanh bat ki loai chimg khoan nao. Do d0, viéc huy dong vén caa
cong ty s& bi han ché. Cac thanh vién s& tu bo thém tai san caa minh hoic
tiép nhan thém thanh vién mai.

Thanh vién hop danh rit khoi cong ty van phai chiu trach nhiém.
Déi vai cac khoan no cua cong ty hop danh. Phét sinh tir nhitng cam két
Ccua cong ty. Trudc khi thanh vién d6 rat khoi cong ty.

Cong ty hgp danh khéng cé sy phén biét rd rang gitra tai san cong
ty va tai san ca nhan.

V. DOANH NGHIEP TU NHAN
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Doanh nghiép tu nhan 1a doanh nghiép do mét ca nhan lam chu va
tu chiu trach nhiém bang toan bo tai san caa minh vé moi hoat dong cua
doanh nghiép;

Doanh nghiép tu nhan khong dugc phét hanh bat ky loai ching
khoan nao;

MJi ca nhan chi duoc quyén thanh l1ap mot doanh nghiép tu nhan.
Chu doanh nghiép tu nhan khong duoc dong thoi 1 chu ho kinh doanh,
thanh vién cong ty hop danh;

Doanh nghiép tu nhan khong duoc quyén gép von thanh lap hoic
mua cb phan, phan vén gop trong cong ty hop danh, cong ty trach nhiém
hitu han hozc cong ty c6 phan;

1. Uu diém

Do chi ¢06 1 chi s& httu, nén chu so hitu doanh nghiép tu nhan hoan
toan chu dong trong viéc quyét dinh tit ca cac vin dé lién quan dén
doanh nghiép;

Chu doanh nghiép ciing dong thoi 1a dai dién theo phap lut cho doanh
nghiép;

Chu s& hiru doanh nghiép c¢6 quyén ban doanh nghiép caa minh cho
nguoi khéc;

Do ché d trach nhiém vo han, thanh lap doanh nghiép tu nhan it bi
rang budc hon;

Co cau té chirc cua doanh nghiép tu nhan twong dbi don gian;

2. Nhuoc diém

Tinh rui ro cao khi cha s¢ hitu doanh nghiép phai chiu trach nhiém
bang toan b tai san caa minh;

Khong duogc phat hanh bat ky loai chiing khoén nao trén thi truong;

MJi cé& nhan chi duoc quyén thanh 1ap mot doanh nghiép tu nhén.
Chu doanh nghiép tu nhan khong dugc ddng thoi 1a chi ho kinh doanh,
thanh vién cong ty hop danh;

Doanh nghiép tu nhan khong duoc quyén gop von thanh 1ap hoic
mua cb phan, phan vén gop trong cong ty hop danh, cong ty trach nhiém
hitu han hozc cong ty ¢6 phan.

V1. HQ KINH DOANH CA THE

Ho kinh doanh do mét ca nhan hoic mot nhom ngudi gom cac ca
nhan 1a cong dan Viét Nam du 18 tudi, c6 nang luc hanh vi dan su day
da, hoac mot ho gia dinh 1am chu, chi dugc dang ky kinh doanh tai mot
dia diém, str dung dudi 10 lao dong va chiu trach nhiém bang toan bo tai
san cua minh ddi véi hoat dong kinh doanh.

Ho gia dinh san xuat nong, 1am, ngu nghiép, 1am mudi va nhiing
ngudi ban hang rong, qua vat, budn chuyén, kinh doanh Iuu dong, 1am
dich vu c6 thu nhap thap khong phai dang ky.

Ho6 kinh doanh ¢ sir dung tir 10 lao dong tro 1€n phai dang ky
thanh 1ap doanh nghiép.
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1. Uu diém

Thu tuc thanh lap kha don gian, tranh dugc cac thu tuc ruom ra;

Khéng phai khai thué hing thang;

Ché d6 chiing tir s6 sach ké toan don gian;

Quy md gon nhe, phu hop véi ca nhan kinh doanh nho 1¢;

Pugc ap dung ché d6 thué khoan.

2. Nhuoe diém

Chi duoc sir dung tbi da 9 lao dong;

Chi duoc ding ky kinh doanh tai mot dia diém ma khong duoc mo
thém chi nhanh hay dia diém kinh doanh tai dia chi khac;

Khong co tu cach phap nhén, khong c6 con dau phap nhan;

Chiu trach nhiém bang toan b tai san caa chu ho kinh doanh ca thé
dbi véi hoat dong kinh doanh;

Ho kinh doanh khong dugc khai, tinh thué GTGT theo phuong
phap khau trir nén khong dugc hoan thué, khéng xuat duogc hoa don gia
tri gia tdng (hoa don VAT);

Tinh chét hoat dong kinh doanh nho 1é c6 thé s& 1a nguyén nhan it
tao dugc 1ong tin cho khach hang trong nhitng lan dau hop tac.



CHUONG II - QUY TRINH, HO SO THU TUC THANH LAP CAC
LOAI HINH DOANH NGHIEP

I. QUY TRINH THUC HIEN

1- Nop qua Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoac doanh nghiép hoac
ngudi dai dién theo uy quyén nop mot bo hd so theo muc I truc tiép tai
Phong Pang ky kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh hoac nop
qua mang dién tir bang chix ky sé cong cong hoic bang tai khoan diang ky
kinh doanh tai trang website: dangkykinhdoanh.gov.vn; Ho kinh doanh
nop tai UBND quan, huyén noi Ho kinh doanh dat tru so.

2- Sau khi tlep nhan hd so dang ky doanh nghi¢p, Phong Dang ky
kinh doanh trao Glay bién nhan vé viéc nhan ho so cho ngudi nop hod so,
truong hop nop hd so qua mang dién tir thi gidy bién nhan s& duoc gui
vao mail cua ngudi nop ho so dang ky.

3- Phong Piang ky kinh doanh cip Gidy chiing nhan dang ky doanh
nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop
l6. Truong hop nop hd so thanh 1ap doanh nghiép bang hinh thic truc
tiép thi Nguoi thanh 1ap doanh nghiép hoic doanh nghiép hoic ngudi dai
dién theo ty quyén lén bo phan mot cira dé lay Gidy chung nhan dang ky
kinh doanh, truong hop nop qua mang dién tu thi ngudi nop ho so 1én b
phan mét ctra ndp hd so ban gidy dé déi chiéu va nhan Gidy chiing nhan
dang ky kinh doanh.

4- Trudng hop hd so chua hop 1& hoic tén doanh nghiép yéu cau
dang ky khong dung theo quy dinh, Phong Pang ky kinh doanh s& thong
bao rd noi dung can sira doi, b6 sung bang vin ban cho ngudi thanh 1ap
doanh nghiép hogdc doanh nghiép trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tur
ngay tlep nhan ho so. Phong Pang ky kinh doanh ghi toan b yéu cau sira
doi, bo sung ho so ding ky doanh nghiép ddi véi mdi mot bo hd so do
doanh nghiép nop trong mot Thong bao yéu cau sira dbi, bod sung hd so
dang ky doanh nghiép.

5- Sau khi c6 Gidy ching nhan ding ky kinh doanh Doanh nghiép
tién hanh khic dau va dang tai théng bao mau diu tai trang website:
dangkykinhdoanh.gov.vn

Il. THANH PHAN HO SO

1. Ho so thanh 1ap Cong ty C6 phan

- Glay dé nghi dang ky doanh nghiép Cong ty co phan;

- Piéu l¢ cong ty ¢6 phan;

- Danh sach Co dong sang 1ap;

- Danh séach c6 dong 1a nha dau tu nude ngoai (néu co);

- Ban sao hop 18 céc gidy to sau day:

+ Truong hop c& nhén: Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu luc;
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+ Truong hop 1a td chirc: Ban sao hop 1& Quyét dinh thanh Iap hoac
Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to twong duong khac,
mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyén twong (ng;

+ Truong hop doanh nghiép duoc thanh lap hoac tham gia thanh
lap b&i nha dau tu nuwéc ngodi hoic td chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai: kém theo Ban sao hop 18 Gidy chiing nhan ding ky dau tu;

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyuc hién tha tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hodc Chuing minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

2. Ho so thanh 1ap Cong ty TNHH hai thanh vién tré 1én

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép Cong ty TNHH hai thanh
Vién tro 1én;

- biéu 18 cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién;

- Danh sach thanh vién c6ng ty trach nhiém hitu han hai thanh vién
tro 1én;

- Ban sao hop 18 céc gidy to sau day:

+ Truong hop ca nhan: Thé can cudc cong dan hoac Chang minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nudc ngoai con hiéu lyc;

+ Truong hop 1a té chirc: Ban sao hop 1é Quyét dinh thanh Iap hoic
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy to twong dwong khac,
mét trong cac gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban 1y quyén tuong ¢ng;

+ Truong hop doanh nghiép duoc thanh lap hoac tham gia thanh
lap bai nha dau tu nuwdc ngoai hoic t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai: kém theo Ban sao hop 1 Gidy chung nhan ding ky dau tu;

- Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

3. Ho so thanh 1ap Cong ty TNHH mét thanh vién

- Giay dé nghi dang ky doanh nghiép Cong ty TNHH mét thanh
vién;

- biéu 18 Céng ty TNHH mét thanh vién.

- Trudng hop cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién duoc to
chtrc quan ly theo md hinh:

+ Chu tich cong ty, Giam ddc hodc Téng giam dbc va Kiém soét
vién: Ban sao hop & mot trong cac gidy to Thé cin cudc cong dan hoic
Chtrng minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nudéc ngoai con hiéu lec
ctia nguoi dai dién theo iy quyén;

+ Hoi dong thanh vién, Giam d6c hodc Tong giam doc va Kiém
soat vién: Danh sach nguoi dai dién theo uy quyén va Ban sao hop 1é mot
trong cac gidy to Thé cin cudc cong dan hoic Ching minh nhan dan
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hoac Ho chiéu Viét Nam/Nugc ngoai con hiéu luc cua ting dai dién theo
ay quyen;

- Ban sao hop 18 céc gidy to sau day:

+ Truong hop cha so hitu la c& nhén: Thé can cudce cong dan hoac
Chting minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nugc ngoai con hiéu
luc;

+ Truong hop chu s hitu 1 té chic: Ban sao hop 1é Quyét dinh
thanh 1ap hoic Giay chuang nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to
tuong duong khac, Diéu 1& hoic tai liéu trong dwong khac cua chu so
hiru cdng ty (trir truong hop cha so hitu cong ty 1a Nha nudce); Van ban
iy quyén cua chi sé hitu cho ngudi duoc uy quyén;

+ Truong hop doanh nghiép duoc thanh lap hoac tham gia thanh
lap b&i nha dau tu nuwéc ngodi hoic td chic kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai: kém theo Ban sao hop 1 Gidy chung nhan ding ky dau tu;

+ Thé can cudc cong dan hoac Chang minh nhan dan hoac Ho
chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu lyc cia Nguoi dai dién theo phép
luat;

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc c¢dng dan hoic Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyén.

4. Hé so thanh 1ap cong ty hep danh

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép Cong ty Hop danh;

- biéu 1 Cong ty Hop danh;

- Danh sach thanh vién céng ty Hop danh;

- Ban sao hop 18 céc gidy to sau day:

+ Truong hop c& nhén: Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu lyc;

+ Truong hop 1a td chirc: Ban sao hop 1é Quyét dinh thanh Iap hoic
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to twong dwong khac,
mét trong cac gidy to ching thuc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban 1y quyén twong ¢ng;

+ Truong hop doanh nghiép dugc thanh Iap hoac tham gia thanh
lap bai nha dau tu nuwdc ngoai hoic t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc
ngoai: kém theo Ban sao hop 1 Gidy chung nhan ding ky dau tu;

- Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

5. Ho so thanh 1ap Doanh nghiép tw nhéan

- Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép Doanh nghiép tu nhan;

- Ban sao hop 1& ciia mot trong cac gidy to chitng thyc c& nhan caa
chu doanh nghiép tu nhan theo quy dinh: Thé can cudc cong dan hoac
Chtrng minh nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam con hiéu luc;
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- Vian ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé can
cudc céng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

6. Ho so thanh 1ap H$ kinh doanh c4 thé

- Gidy dé nghj dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao hop 1& ciia mét trong cac gidy to chitng thyc c& nhan caa
chu ho hoac nguoi dai dién ho gia dinh theo quy dinh: Thé can cudc cong
dan hoac Chirng minh nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam con hiéu lyuc;

- Ban sao hop 1& bién ban hop nhdm ca nhan vé viéc thanh lap ho
kinh doanh ddi véi truong hop ho kinh doanh do mét nhdm ca nhan
thanh lap;

- Vian ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc céng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyén.

7. Ho so thong bao sir dung mau con dau

- Théng béo vé viéc dang ky sir dung mau con dau;

- Vian ban uy quyén cho ngudi thyuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc c¢dng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

11 - NHUNG LUU Y KHI THANH LAP DOANH NGHIEP,
SAU KHI THANH LAP DOANH NGHIEP

Trong qua trinh thanh lap doanh nghiép, sau khi thanh Iap doanh
nghiép thi doanh nghiép thuong mac phai nhiing sai sot lién quan dén:
dat t&n doanh nghiép; xac dinh dia chi tru s& chinh; ghi nganh, nghé kinh
doanh; xac dinh ngudi dai dién theo phép luat...Vi vay, doanh nghiép
can luu ¥ nhitng noi dung sau:

1. Lwu y khi dat tén doanh nghiép

- Tén doanh nghiép phai viét dugc bang tiéng Viét, c thé kém theo
chir s6 va ky hiéu, phai phat am dwoc va c6 it nhat hai thanh té: Loai hinh
doanh nghiép va Tén riéng.

+ Loai hinh doanh nghiép: Tén loai hinh doanh nghiép duoc viét 1a
“cong ty trach nhiém hitu han” hodc “cong ty TNHH” d6i véi cong ty
tr4ch nhiém hitu han; duoc viét 1a “cong ty cd phan” hodc “coéng ty CP”
d6i voi cong ty c6 phan; duoc viét 1a “cong ty hgp danh” hodc “cong ty
HD” d6i vé&i cong ty hop danh; duoc viét 1a “doanh nghiép tu nhan”,
“DNTN” hodc “doanh nghiép TN” ddi véi doanh nghi€p tu nhan;

+ Tén riéng. Tén riéng duoc Viét bang cac chir cai trong bang chix
céi tiéng Vieét, cac chix F, J, Z, W, chit sé va ky hiéu.

+ Khdng dit tén trung hoac tén dé& gay nham Ian vai tén cia doanh
nghiép khac da dang ky. Dé tranh tring tén, tén gay nham lan Nguoi
thanh 1ap doanh nghiép hodc doanh nghiép can tra ciru tén trén hé théng
dang ky kinh doanh Quéc gia tai Website: dangkykinhdoanh.gov.vn.
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- Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai 13 tén duoc dich tir
tén bang tiéng Viét sang tiéng nude ngoai twrong ng. Khi dich sang tiéng
nuGc ngoai, tén riéng cua doanh nghiép co thé gitr nguyén hoic dich theo
nghia trong tng sang tiéng nudc ngoai.

- Tén viét tit cua doanh nghiép dugc viét tit tir tén bang tiéng Viét
hozc tén viét bang tiéng nudc ngoai.

- Khong dugc st dung tén co quan nha nudc, don vi lue luong vii
trang nhan dan, tén cua té chac chinh tri, to chic chinh tri — x& hoi, to
chuc chinh tri x& hoi — nghé nghiép (trir truong hop duoc su chap thuan
ctia co quan, don vi hoic to chirc do).

2. Lwu y vé dia chi tru s¢ chinh khi ding ky kinh doanh

Theo Diéu 43 Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13, thi: “Tru s
chinh cta doanh nghiép la dia diém lién lac cua doanh nghiép trén lanh
thd Vit Nam, co dia chi duge xéc dinh gom s6 nha, ngach, hém, ngd
phd, phd, duong hoac thon, xom, ap, x4, phuong, thi tran, huyen, quan,
thi x&, thanh phd thudc tinh, tinh, thanh phé truc thudc trung wong; sb
dién thoai, s6 fax va thu dién ta (néu c6)”. Nhu vay dia chi dugc xac dinh
gom: S6 nha + tén dudng + tén phuong/ x4/ thi trin + tén quan/ huyén/
thi x&/TP thudc tinh + TP trung wong/ tinh. Néu dia chi du dinh thué lam
tru S& vin phong trong toa nha thi can kiém tra xem gidy to can ho d6 co
chirc nang thuong mai/ 1am van phong hay khong truéc khi tién hanh ky
hop dong thué vi theo quy dinh khong duoc dat tru s cdng ty tai cac can
ho chung cu, nha tap thé.

3. Luu ¥ vé ding ky nganh, nghé kinh doanh

Theo quy dinh doanh nghiép duoc ty do kinh doanh trong nhiing
nganh, nghé ma luat khéng cam, tuy nhién khi 1am ho so thanh 1ap doanh
nghiép van phai liét k& danh muc nganh, nghé dy kién kinh doanh cua
minh. Vi vdy, nguoi thanh lap doanh nghiép hoic doanh nghiép can liét
ké cac nganh nghé theo Quyét dinh s 27/2018/QD-TTg ngay 06 thang 7
nam 2018 vé viéc ban hanh hé théng nganh kinh té Viét Nam.

Dbi voi nhitng nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién dugc
quy dinh tai cdc van ban quy pham phép luat khac thi nganh, nghé kinh
doanh dugc ghi theo nganh, nghé quy dinh tai cic van ban quy pham
phap luat do.

Dbi voi nhitng nganh, nghé kinh doanh khéng c6 trong Hé théng
nganh kinh té cua Viét Nam nhung dugc quy dinh tai cac van ban quy
pham phép luat khac thi nganh, nghé kinh doanh duoc ghi theo nganh,
nghé quy dinh tai cac vin ban quy pham phép luat do.

4. Lwu y vé ngudi dai dién theo phap luat

Cong ty trach nhiém hitu han va cdng ty c6 phan khi lam hé so
thanh 1ap cong ty dugc dang ky mot hodc nhidu nguoi dai dién theo phap
luat va phai duoc quy dinh cu thé trong Piéu Ié vé s lwong, chuc danh
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quan ly va quyén, nghia vu cua ngudi dai dién theo phép luat cua doanh
nghiép.

5. Luu y khi Uy quyén thuc hién thi tuc thanh lap doanh
nghiép

Co 2 hinh thuc uy quyén thuc hién thu tuc thanh 1ap doanh nghiép:

- Uy quyén cho tb chirc cung cap dich vu: Ban sao hop 1& hop dong
cung cap dich vu véi to chuc lam dich vu thyc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép va gidy gidi thiéu cua to chirc 6 cho ca nhan truc
tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky doanh nghiép;

- Vian ban uy quyén cho c& nhan thuc hién thu tuc lién quan dén
dang ky doanh nghiép. Van ban nay khdng bit budc phai cong ching,
chung thuc.

6. Nhung lwu y sau khi thanh 1ap doanh nghiép

- Khéc dau va cong bd mau dau:

+ Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép 2014, doanh nghiép c6
quyén quyét dinh vé hinh thirc, s6 lugng va noi dung con dau chir khéng
can phai khai béo véi co quan Cong an theo quy dinh cta Luat Doanh
nghiép 2005. Ngay sau khi tién hanh khic dau, doanh nghiép phai tién
hanh thong bao mau con déu V6i co quan dang ky kinh doanh dé dang tai
trén Céng thong tin qudc gia vé _dang ky doanh nghiép. Truong hop
doanh nghiép khdng théng bdo mau con dau véi co quan ding ky kinh
doanh thi duong nhién con diu ciia doanh nghiép s& khong co hiéu luc
phép luat.

- Nop to khai 16 phi mdn bai va nop tién phi mén bai:

+ Theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 5 Nghi dinh s6 139/2016/ND-CP
ngay 04/10/2016 cua chinh phu quy dinh v& 1é phi mén bai thi doanh
nghiép sau khi thanh 1ap phai nop to khai I¢ phi mén bai va tién mon bai
cham nhit 12 ngay cudi ciing caa thang bat dau hoat dong san xuat-kinh
doanh.

- Gén tén doanh nghiép tai tru s¢ chinh:

Tai try s¢ chinh, chi nhanh hay van phong dai dién cua doanh
nghiép budc phai ¢ gan tén cua doanh nghiép. Truong hop khong thuc
hién, doanh nghiép c6 thé bi phat tir 10 triéu dong dén 15 triéu dong va
budc phai gan tén doanh nghiép theo quy dinh.

- Cap Gidy chung nhan vén gop, 1ap s6 c6 dong:

+ Pdi véi md hinh cong ty TNHH hai thanh vién tre 1én, cong ty
phai c6 nghia vu cip gidy ching nhan phan vén gop cho céc thanh vién
tai thoi diém g6p von theo dung trinh tu, thu tuc quy dinh tai Diéu 1é
cong ty.

+ P4i v6i md hinh cdng ty ¢d phan, cong ty phai 1ap s6 ¢c6 dong.

IV. MOT SO TINH HUONG KHI THANH LAP DOANH
NGHIEP, SAU KHI THANH LAP DOANH NGHIEP
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HOI: Hién nay t6i dang la giang vién (vién chirc) cuia mot truong
dai hoc cong 14p tai Ha Noi. T6i ¢6 nhu cau tham gia vao hoat déng kinh
doanh bang céch trg thanh thanh vién gop vén cua cong ty hop danh do
mot nguoi ban téi thanh 1ap. Nhu vay, theo quy dinh cta phap luat thi toi
c6 dugc thuc hién viéc nay khong?

DAP: Theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 14 Luét Vién chuc thi vién
chte duoc gop von nhung khong tham gia quan ly, diéu hanh cong ty
trach nhiém hiru han, céng ty co phan cbng ty hop danh, hop tac x4,
bénh vién tu, truong hoc tu va to chic nghién ciu khoa hoc tu, trir
truong hop phap luat chuyén nganh c6 quy dinh khac. Khoan 18 Pidu 4
Luat Doanh nghiép quy dinh: “Nguoi quan ly doanh nghiép la nguoi
quan 1y coéng ty va nguoi quan ly doanh nghiép tu nhan, bao gébm chu
doanh nghiép tu nhan, thanh vién hop danh, Cha tich Hoi dong thanh
vién, thanh vién Hoi dong thanh vién, Chu tich céng ty, Cha tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam doc hoic Tong giam
déc va ca nhan giit chirc danh quan 1y khac c6 tham quyén nhan danh
cong ty ky két giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Diéu ¢ cong ty”.

Nhu vay, ban c6 thé tham gia gép vdn vao cong ty hop danh véi tu
céch thanh vién gop von.

HOI: Cac dng, ba A, B va C thoa thuan cing nhau gop vén thanh
lap cong ty TNHH chuyén kinh doanh san xuét xe dap vai von dieu 1¢ 5
ty dong. Ong A gop 2 ty bang tién mit, ong B gop 1ty bang tlen mat va
ba C gdp 2 ty bang gié tri quyén sir dung dat. Vay viéc gop von cua ba c
nhu trén c¢6 hop phap hay khong? Trong trudng hop ba C dugc gop von
bang quyén st dung dat thi 6 phai 1am tha tuc chuyén quyén sir dung dat
cho cong ty TNHH hay khéng?

DAP Theo quy dinh tai Khoan 13 Bleu 4 Luat Doanh nghiép thi
gop V0n la viéc gop tai san dé tao thanh vén diéu 1é caa cong ty. Gop von
bao gom gop von dé thanh 1ap doanh nghiép hoic gop thém vén diéu 18
cua doanh nghiép da duoc thanh lap. Can ctr quy dinh trén thi viéc gop
von bang gia tri quyen sir dung dat dé tham gia thanh 1ap cong ty la ph
hop v6i quy dinh phap luat. Piém a Khoan 1 Piéu 36 Luat Doanh nghi¢p
quy dinh, ddi voi tai san c6 dang ky quyén sé hiru hoic gia tri quyén str
dung dat thi ngudi gop von phai lam thi tuc chuyén quyén so hitu tai san
do hodc quyén sir dung dat cho cong ty tai co quan nha nuéc co tham
quyén.Viéc chuyén quyén so hiru ddi véi tai san gop von khong phai chiu
I¢ phi trudc ba.

HOI: Theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va cac van ban
huéng dan thi hanh thi vén diéu I¢é cua loai hinh céng ty trach nhiém hitu
han, cong ty c6 phan duoc hiéu nhu thé nao?

DAP: Theo quy dinh tai Khoan 29 Diéu 4 Luat Doanh nghiép thi
vén diéu 1¢ 1a téng gié tri tai san do cac thanh vién da gop hoic cam két
g6p khi thanh 1ap cdng ty trach nhiém hitu han, cong ty hop danh; 1a tong
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gia tri m¢nh gia c6 phan d3 ban hodc da duge dang ky mua khi thanh 1ap
doanh nghiép ddi véi cong ty c6 phan.Vén diéu 18 khi thanh lap Cong ty
TNHH hai thanh vién tré 1én dugc quy dinh tai Diéu 48 Luat doanh
nghiép 2014 nhu sau:

1. Von diéu 1¢ cua cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én khi ding
ky doanh nghiép la tong gi tri phan vén gép céac thanh vién cam két gop
vao cong ty. GOp vén duoc hiéu don gian 1a viéc dua tai san vao Cong ty
dé tro thanh chi so hiru ciia Cong ty. Viéc gop vén diéu 1é 1a s cam két
muc trach nhiém vat chat cua céc thanh vién véi khach hang, ddi tac.
Ddng thoi, day 1a von dau tu cho hoat dong cua doanh nghiép va 1a co s&
dé phan chia loi nhuan, ciing nhu rui ro trong kinh doanh d6i véi cac
thanh vién gop vén;

2. Thanh vién phai gop von phan vén gop cho cong ty du va dung
loai tai san nhu da cam két khi dang ky thanh 1ap doanh nghiép trong thoi
han 90 ngay, ké tir ngay duoc cip Giay ching nhén dang ky doanh
nghi¢p. Thanh vién cong ty chi duoc gop von phan V0n gop cho cong ty
bang cac tai san khac véi loai tai san da cam két néu duoc su tan thanh
ctia da s6 thanh vién con lai. Trong thoi han nay, thanh vién c6 cac quyén
va nghia vu twong ung vai ty 18 phan von gép nhu da cam két gop.

3. Sau thoi han quy dinh tai muc 2 néu trén ma van c6 thanh vién
chua gop hodc chua gop di s6 von da cam két thi dugc xur Iy nhu sau: a)
Thanh vién chwa gop von theo cam két dwong nhién khong con la thanh
Vién cua cong ty; b) Thanh vién chua gbp von du phan vén gop nhu da
cam két ¢ céc quyén tuong Gng voi phan vén gop da gop; ¢) Phan vén
gop chua gop cua cac thanh vién duoc chao béan theo quyét dinh caa Hoi
ddng thanh vién.

4. Truong hop co6 thanh vién chua gop hodc chua gop du s6 vén da
cam két, cong ty phai dang ky diéu chinh vén diéu l¢, ty 18 phan von gop
cua cac thanh vién bang s6 von da gop trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay
cudi cuing phai gop von du phan von gop theo quy dinh. Cac thanh vién
chua gop von hoic chua gop du s6 vbn da cam két phai chiu trach nhiém
twong ung V4i phan von gop da cam két ddi voi cac nghia vu tai chinh
cua cong ty phat sinh trong thoi gian trude ngay cong ty dang ky thay doi
vén diéu 1é va phan von gop cua thanh vién.

5. Tai thoi diém gop du phan vén gop, cong ty phai Cap glay chung
nhan phan vén gop cho thanh vién tuong tng Vi gia tri phan vén da gop.
Gidy chtng nhan phan vén gop ¢6 cac noi dung chu yéu sau day: a) Tén,
ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh cua cong ty; b) Vén diéu 1é caa
cong ty; ¢) Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, s6 Thé can cude cong
dan, Giay chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic chung thuc ca nhan hop
phap khac d6i vai thanh vién 1a c& nhan; tén, sé quyét dinh thanh lap
hodc ma sé doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh ddi véi thanh vién 1a to
chuc; d) Phan vén gop, gié tri vén gop cua thanh vién;d) S6 va ngay cip
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gidy chung nhan phan véon gop; €) Ho, tén, chit ky cua nguoi dai dién
theo phép luat cua cong ty.

6. Truong hop gidy ching nhan phan vén gép bi mat, bi hay hoai,
bi hu hong hoac bi tiéu hily duéi hinh thure khac, thanh vién dugc cong ty
cap lai giay ching nhan phan vén gop theo trinh tu, tha tuc quy dinh tai
Diéu Ié cong ty.
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CHUONG III - QUY TRINH, HO SO THU TUC PANG KY
HOAT PONG CHI NHANH, VAN PHONG DAl DIEN, PIA PIEM
KINH DOANH

I. QUY TRINH THUC HIEN

1. Doanh nghiép hoic nguoi dai dién theo ay quyén ndp mot bo hd
so theo muc Il tryc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh noi Chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dat try s hodc nop qua mang
dién tir bang chir ky sé céng cong hoic bang tai khoan diang ky kinh
doanh tai trang website: dangkykinhdoanh.gov.vn;

2. Sau khi tiép nhan ho so, Phong bang ky kinh doanh trao Glay
bién nhan vé viéc nhan ho so cho ngudi nop hd so, truong hop ndp hd so
qua mang dién ta thi glay bién nhan sé dugc giri vao mail ciia nguoi nop
hd so dang ky.

3. Phong Pang ky kinh doanh cap Gidy ching nhan ding ky hoat
dong trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16.
Trudng hop nop hd so bang hinh thirc tryc tiép thi doanh nghiép hoic
ngudi dai dién theo uy quyén Ién bo phan mot cira dé 1y Gidy ching
nhan dang ky hoat dong, truong hop ndp qua mang dién tir thi nguoi nop
hd so 1én bo phan mét cira ndp hd so ban gidy dé ddi chiéu va nhan Gidy
chitng nhan dang ky hoat dong.

4. Trudng hop hd so chua hop 1é hoic tén Chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau dang ky khong dtng theo quy
dinh, Phong Pang ky kinh doanh s& thdng béo rd noi dung can sira doi,
bd sung bang vian ban cho Doanh nghiép hoic nguoi dai dién theo uy
quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.

5. Sau khi c6 Giay chung nhan dang ky hoat dong. Doanh nghiép
¢6 hozc khong khic dau va dang tai thong bdao mau dau (néu co) cho chi
nhanh, van phong dai dién tai trang website: dangkykinhdoanh.gov.vn.

Il. THANH PHAN HO SO

1. Ho so ding ky hoat dong chi nhanh

- Thong béo vé viéc dang ky hoat dong chi nhanh;

- Quyét dinh Hoi dong thanh vién ddi vai cdng ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién tro 1&n, caa chii s& hitu cong ty hodc Hoi dong thanh
vién hodc Chu tich cong ty dbi véi cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién, caa Hoi dong quan tri ddi voi cong ty ¢d phan, cua cac thanh
vién hop danh d6i véi cong ty hop danh vé viéc thanh 1ap chi nhanh;

- Bién ban hop cia Hoi dong thanh vién ddi voi cong ty trach
nhiém htu han hai thanh vién tré 1€n, caa cha sé hitu cong ty hoac Hoi
ddng thanh vién hoic Chu tich cong ty dbi vai cong ty trach ‘nhiém hau
han mét thanh vién, cua Hoi dong quan tri dbi véi cong ty 6 phan, cua
céc thanh vién hop danh ddi vai cong ty hop danh vé viéc thanh lap chi
nhanh;
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- Ban sao hop 18 quyét dinh bd nhiém nguoi ding dau chi nhanh;

- Ban sao hop 1é mét trong cac gidy to chiang thuc ca nhan cua
ngudi ding dau chi nhanh: Thé cin cudc cong dan hoic Ching minh
nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu lyc;

- Vian ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc céng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

2. Ho so dang ky hoat dong van phong dai dién

- Thong bao vé viéc dang ky hoat dong van phong dai di¢n;

- Quyét dinh Hoi dong thanh vién ddi vai cdng ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré 1&n, caa chi s hitu cong ty hodc Hoi dong thanh
vién hoic Chu tich cong ty dbi véi cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién, caa Hoi ddng quan tri dbi vaéi cong ty ¢b phan, cua cac thanh
vién hop danh d6i voi cong ty hop danh vé viéc thanh 1ap vin phong dai
dién;

- Bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién dbi voi cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién trg 1&n, cua cha sé hitu cdng ty hoac Hoi
dong thanh vién hoic Chu tich cong ty ddi voi cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién, cua Hoi dong quan tri dbi véi cong ty ¢o phan, cua
cac thanh vién hop danh ddi vai cdng ty hop danh vé viéc thanh lap van
phong dai dién;

- Ban sao hop 1& quyét dinh bd nhiém ngudi dimg dau vin phong
dai dién;

- Ban sao hop 1é mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan cua
ngudi ding dau van phong dai dién: Thé can cudc cdng dan hoac Ching
minh nhan dan hoac Ho chiéu con hiéu luc;

- Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

3. Ho so ding ky hoat dong dia diém kinh doanh

- Thong bao vé viéc ding ky hoat dong dia diém kinh doanh;

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hodc Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen;

I1l. NHUNG LUU Y KHI PANG KY HOAT PONG CHI
NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH

1. Lwu y khi dat tén cho chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh

Tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai duoc
viét bang cac chir céi trong bang chir céi tiéng Viét, cac chir cai F, J, Z,
W, chir sé va céc ky hiéu;
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Tén chi nhanh, van phong dai dién phai mang tén doanh nghiép
kém theo cum tir “Chi nhanh” ddi vai chi nhanh, cum tir “Vian phong dai
dién” d6i véi vin phong dai dién; _

Ngoai tén bang tiéng Viét, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh caa doanh nghiép c6 thé dang ky tén bang tiéng nudc ngoai
Va tén viét tat;

Tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cong ty
phai duoc gén tai tru so chinh cua chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

2. Pat dia chi tru sé chinh caa chi nhanh, vian phong dai dién,
dia diém kinh doanh

Doanh nghiép can khai rd sé nha, ngach, hém, ngd phd hoac than,
x4, huyén, thi tran, tinh.

Khong duoc tién hanh viéc ding ky tru so chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh tai Chung cu hoidc Nha tap thé quy dinh cua
Luat Nha & va cac vian ban huéng dan thi hanh.

3. N§i dung hoat ddng, nganh nghé kinh doanh caa chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh

Chi nhéanh: Thuc hién toan bo hoic mét phan chirc niang cua doanh
nghiép ké ca chirc nang dai dién theo uy quyén. Nganh, nghé kinh doanh
ctia chi nhanh phai ding vaéi nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép.

Dia diém kinh doanh: La noi ma doanh nghiép tién hanh hoat dong
kinh doanh cy thé. Nganh, nghé kinh doanh cua dia diém kinh doanh phai
dung v6i nganh, nghé kinh doanh ciia doanh nghiép.

Vin phong dai dién: c6 nhiém vu dai dién theo ay quyén cho loi
ich cta doanh nghiép va bao vé cac lgi ich d6. Van phong dai dién khéng
duogc san xuat kinh doanh theo nganh nghé ciia cong ty.

4. Nguoi ding dau chi nhinh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh

Ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh khong thudc dbi twong sau:

+ Can bg, cong chuc, vién chuc

+ Si quan, ha si quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan, vién
chic qudc phong trong cac co quan, don vi thude Quéan doi nhan dan va
Cong an nhan dan Viét Nam

+ Can bd lanh dao, quan ly nghiép vu trong doanh nghiép nha nudc

+ Ngudi chua thanh nién; ngudi bi han ché nang luc hanh vi dan sy
hodc bi mat nang luc hanh vi dan su; to chirc khong c¢é tu cach phap
nhan;

+ Ngudi dang bi truy ctu trach nhiém hinh s, chap hanh hinh phat
td, quyét dinh xt ly hanh chinh.

IV. TINH HUONG KHI DANG KY HOAT DONG CHI
NHANH, VAN PHONG PAI DIEN, PIA PIEM KINH DOANH
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HOI: T6i du dinh dit tén chi nhanh 1a Chi nhanh Cong ty TNHH
mot thanh vién Thién Thanh — Cong ty DPai Phat. Xin cho hoi tén chi
nhanh dy kién dat nhu trén c6 phu hop hay khdng?

DAP: Theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu 20 Nghi dinh sé
78/2015/ND-CP thi:

1. Tén chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh thuc
hién theo quy dinh tai Diéu 41 Luat Doanh nghiép.

2. Ngoai tén béng tiéng Viét, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh cua doanh nghiép c6 thé dang ky tén bang tiéng nuéc
ngoai va tén viét tat

3. Phan tén riéng trong tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua doanh nghiép khong dugc sir dung cum tur “cong ty”,
“doanh nghi¢p”.
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CHUONG VI - QUY TRINH, HO SO THU TUC THAY POI NOI
DUNG PANG KY KINH DOANH

I. QUY TRINH THUC HIEN

1- Doanh nghiép hodc ngudi dai dién theo ay quyén ndp mot bo hd
so theo muc Il truc tiép tai Phong Pang ky kinh doanh noi Doanh nghiép
dit tru so hodac nop qua mang dién tir bang chix ky sé céng cong hoic
bang tai khoan ding ky kinh doanh tai trang website:
dangkykinhdoanh.gov.vn;

2- Sau khi tiép nhan hd so, Phong bang ky kinh doanh trao Glay
bién nhan vé viéc nhan ho so cho nguoi nop hd so, truong hop nop hd so
qua mang dién ta thi glay bién nhan sé dugc giri vao mail ciia nguoi nop
hd so dang ky.

3- Phong Piang ky kinh doanh cip Giay ching nhan diang ky hoat
dong trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16.
Trudng hop nop hd so bang hinh thirc tryc tiép thi doanh nghiép hoic
ngudi dai dién theo uy quyén Ién bo phan mot cira dé 1y Gidy ching
nhan dang ky hoat dong, truong hop ndp qua mang dién tir thi nguoi nop
hd so 1én bo phan mét cira ndp hd so ban gidy dé ddi chiéu va nhan Gidy
chitng nhan dang ky hoat dong.

4- Truong hop hd so chua hop 18 Phong Piang ky kinh doanh sé&
thdng bao rd noi dung can sira doi, b6 sung bang vin ban cho Doanh
nghiép hoic nguoi dai dién theo ty quyén trong thoi han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay tiép nhan ho so.

Il. THANH PHAN HO SO

1. Ho so thay doi dia chi tru sé chinh doanh nghigp

- Truong hop 1: Chuyén dia chi try so chinh dén noi khéac trong pham
vi tinh, thanh phé truc thude Trung wong noi doanh nghiép dat tru so chinh,
hd so' gdm:

+ Thong bao thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;

+ Quyét dinh ciia Hoi dong thanh vién ddi voi cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién trg 1én; Quyét dinh cta Pai hoi dong ¢ dong ddi
VGi cong ty c6 phan; Quyét dinh ciia cac thanh vién hop danh dbi véi cong
ty hop danh; Quyét dinh caa chu sé hiru cong ty dbi voi cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién;

+ Bién ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 18n; Bién ban hop cta Dai hoi ddng cd
dong ddi véi cong ty o phan; Bién ban hop cua céc thanh vién hop danh
dbi véi cong ty hop danh;

+ Vin ban uy quyén cho nguoi thyc hién thu tuc va ban sao Thé
can cude cdng dan hoiac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc cta nguoi dugc uy quyeén.
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- Truong hop 2: Chuyén dia chi try s¢ chinh sang tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong khac noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh, hd so
gom:

+ Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép;

+ Ban sao hop 18 Biéu 1é da stra doi cua cong ty;

+ Danh sach thanh vién d6i véi codng ty trach nhiém hitu han hai
thanh vién tro 1én; danh sach nguoi dai dién theo uy quyén doi véi cng
ty trach nhiém hitu han mot thanh vién; danh sach co dong sang 1ap, co
dong 1a nha dau tu nude ‘ngoai, nguoi dai dién theo uy quyen cua co dong
1a t chirc nude ngoai d6i vai cong ty co phan; danh sach thanh vién hop
danh d6i véi cong ty hop danh;

+ Quyét dinh cua Hoi ddng thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién trg 1én; Quyét dinh cua Pai hoi dong ¢ dong ddi
véi cong ty co phan; Quyét dinh cua céc thanh vién hop danh d6i véi cong
ty hop danh; Quyét dinh caa chu sé hiru cong ty dbi voi cong ty trach
nhiém httu han mét thanh vién;

+ Bién ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi voi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 18n; Bién ban hop cta Dai hoi ddng ¢
dong doi véi cong ty co phan; Bién ban hop cua céc thanh vién hop danh
dbi vai cong ty hop danh;

+ Van ban ay quyén cho nguoi thyc hién thu tyc va ban sao Thé
can cude cdng dan hoac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc cua nguoi duoc uy quyén.

2. Ho so thay @i tén doanh nghiép

- Thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép;

- Quyét dinh cia Hoi dong thanh vién déi vai cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién trg 1én; Quyét dinh ctua Pai hoi dong ¢ dong ddi
VGi cong ty c6 phan; Quyét dinh ciia cac thanh vién hop danh dbi véi cong
ty hop danh; Quyét dinh caa chu sé hiru cong ty dbi voi cong ty trach
nhiém hiru han mot thanh vién;

- Bién ban hop cua Hoi dong thanh vién d6i véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 18n; Bién ban hop cta Dai hoi ddng cd
dong ddi véi cong ty o phan; Bién ban hop cua céc thanh vién hop danh
dbi véi cong ty hop danh;

- Van ban uy quyén cho ngudi thuc hién tha tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

3. Ho so thay ddi thanh vién hep danh

- Théng bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép;

- Thé can cude cong dan hoiac Chirng minh nhan dan hoic Ho chiéu
con hiéu luc cua thanh vién hgp danh méi;
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- Van ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

4. Ho so thay déi nguoi dai dién theo phap luat

- Thong bao thay doi ngudi dai dién theo phép luat;

- Quyét dinh cuia Hoi dong thanh vién ddi véi cdng ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién tro 18n; Quyét dinh caa chu s¢ hitu cong ty ddi
vai cbng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién;

- Bién ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty trach
nhiém hiu han hai thanh vién tro 1én;

- Quyét dinh cuia Pai hoi dong ¢6 dong dbi vai cong ty co phan vé
viéc thay doi nguoi dai dién theo phap luat trong truong hop viéc thay
do6i nguoi dai dién theo phap luét l1am thay d6i noi dung Diéu Ié cong ty;
Quyét dinh cua Hoi dong quan tri trong truong hop viée thay d6i nguoi
dai dién theo phap luat khong lam thay d6i noi dung cua Piéu 1¢ cong ty
ngoai noi dung ho, tén, chir ky cia nguoi dai dién theo phap luat cua
cong ty quy dinh.

- Bién ban hop cua Pai hoi dong ¢ dong ddi véi cong ty co phan
vé viéc thay doi nguoi dai dién theo phap luat trong trudng hop viéc thay
d6i nguoi dai dién theo phép luat 1am thay d6i noi dung Piéu 1é cong ty;
Bién ban hop ctua Hoi dong quan tri trong trudng hop viée thay d6i nguoi
dai dién theo phap luat khong lam thay ddi noi dung caa Diéu 18 cong ty
ngoai noi dung ho, tén, chir ky cia ngudi dai dién theo phap luat cua
cong ty quy dinh.

- Van ban uy quyén cho ngudi thuc hién tha tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

5. Ho so thay d6i chii s¢ hitu Cong ty TNHH mét thanh vién

- Truong hop cha sé hitu ¢ng ty chuyén nhuong toan bo vén diéu
1& cho mot ca nhan hodc mot td chie thi ngudi nhan chuyén nhuong phai
dang ky thay doi chu so hitu cng ty. HO so gom:

+ Théng bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do chii so
hiru hoac nguoi dai dién theo phap luat caa cha s hitu cii va chi sé hiru
ma&i hoac nguoi dai dién theo phép luat cua chu so hitu mai ky;

+ Ban sao hop 1é mot trong nhitng gidy to ching thuc ca nhan quy
dinh cua nguoi nhan chuyén nhuong trong trudng hop nguoi nhan
chuyén nhugng la ca nhan hogc ban sao hop I& Gidy chang nhén dang ky
doanh nghiép hodc glay to twong duong khac trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1 to chirc; Danh sach nguoi dai dién theo uy quyén,
ban sao hop & mot trong nhitng gidy to chiing thuc ¢4 nhan quy dinh caa
ngudi dai dién theo uy quyén va van ban uy quyén cua cha so hitu cho
ngudi duoc uy quyén;

+ Ban sao hop 18 Biéu 18 sira ddi, bd sung caa cong ty;
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+ Hop dong chuyén ‘nhuong vén hoic céc gidy to chirng minh hoan
tat viéc chuyén nhuong vén;

+ Van ban cua S¢ Ké hoach va Dau tu chap thuan vé viéc gop vén,
mua cd phan, phan vén gop cua nha dau tu nude ngoai ddi véi truong
hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu 26 Luat Dau tu.

+ Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé
cin cudc cdng dan hoac Chuing minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
luc cta nguoi dugc uy quyén

- Truong hop thay dbi chu so hitu cong ty trach nhiém haru han mot
thanh vién theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén vé sap xép, doi
méi doanh nghiép nha nude. Ho so gdm:

+ Théng bao thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép do chu so
hru hoac nguoi dai dién theo phap luat caa chu s¢ hitu cii va chu sé htru
mai hoac nguoi dai dién theo phap luat cua chu so hitu mai ky;

+ Ban sao hop 1é mot trong nhitng gidy to ching thuc ca nhan quy
dinh cua ngudi nhan chuyén nhuong trong trudng hop ngudi nhan
chuyén nhuong la ca nhan hogc ban sao hop I& Gidy chang nhan dang ky
doanh nghi¢p hodc glay to twong duong khac trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 1 to chirc; Danh sach nguoi dai dién theo uy quyén,
ban sao hop & mot trong nhiing gidy to chiing thuc ¢4 nhan quy dinh caa
ngudi dai dién theo ay quyén va van ban uy quyén cua cha so hitu cho
ngudi duoc uy quyén;

+ Ban sao hop 18 Biéu 18 sira doi, bd sung cua cong ty;

+ Quyét dinh cta co quan c6 tham quyén vé viéc thay ddi chi s¢ hitu
cong ty;

+ Van ban cua S¢ Ké& hoach va Pau tu chap thuan vé viéc gop vén,
mua cb phan, phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai dbi voi trudng
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 26 Luat Dau tu.

+ Vin ban uy quyén cho nguoi thyc hién thu tyc va ban sao Thé
can cude cdng dan hoiac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc cta nguoi duoc uy quyén.

- Trudng hop cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thay doi
chu so hitu do thira ké. H6 so gom:

+ Thong bao thay doi noi dung ding ky doanh nghiép do chii so
htru ma&i hodc nguoi dai dién theo phép luat cua chu s¢ hiru mai ky;

+ Ban sao hop 18 Biéu 1 stra ddi, bd sung cua cdng ty;

+ Ban sao hop 1& mot trong cac gidy to chiang thuc ca nhan theo
quy dinh cta chu s¢ hitu mai;

+ Ban sao hop 1& van ban xac nhan quyén thira ké hop phép cua
ngudi dugc thira ké.

+ Vin ban uy quyén cho nguoi thyc hién thu tuc va ban sao Thé
can cude cdng dan hoiac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc cta nguoi dugc uy quyeén.
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- Truong hop ¢6 nhidu hon mét ca nhan hoic nhiéu hon mot tb
chire duoc thira ké phan vén caa chua so hitu cong ty trach nhiém hitu han
mot thanh vién, cong ty ding ky chuyén ddi sang loai hinh cong ty trach
nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én.

- Truong hop chu s¢ hitu cong ty ting cho toan bd phan vén gop. Hb
so gom:

+ Thdng bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép do chu s&
htru hoac nguoi dai dién theo phap luat caa chu s¢ hitu cii va chu sé htru
mai hoac nguoi dai dién theo phap luat cua chu so hiru méi ky;

+ Ban sao hop 1é mot trong nhitng gidy to chieng thuc ca nhan quy
dinh cua nguodi nhan chuyén nhuong trong trudng hop nguoi nhan
chuyén nhugng la ca nhan hogc ban sao hop I¢ Gidy ching nhén dang ky
doanh nghi¢p hodc glay to twong dwong khac trong truong hop nguoi
nhan chuyén nhuong 12 t6 chirc; Danh sach nguoi dai dién theo uy quyen,
ban sao hop 18 mot trong nhitng gidy to chang thuc ca nhan quy dinh cua
ngudi dai dién theo ty quyén va van ban uy quyén cia chi so hitu cho
ngudi dugc ty quyen;

+ Ban sao hop 18 Biéu & sira ddi, bd sung cua cong ty;

+ Hop dong tiang cho phan vén gop ;

+ Vian ban ay quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé
cin cude cdng dan hoac Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc cha ngudi dugc uy quyén.

6. Ho so thay doi thanh vién gop von Cong ty TNHH 2 thanh vién
tro1én

- Truong hop tiép nhan thanh vién méi dan dén tang von Piéu 18,
hd so gdbm:

+ Thong bao thay dbi noi dung dang ky doanh nghiép;

+ Quyet dinh cua Hoi dong thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién
méi va ting von Diéu 1¢ ;

+ Bién ban hop cua Hoi ddng thanh vién vé viéc tiép nhan thanh
vién méi va tang von Diéu 18;

+ Gidy to x&c nhan viéc gop vén caa thanh vién méi cua cong ty;

+ Ban sao hop I& quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy chang nhan ding
ky doanh nghiép hodc giay to twong dwong khac, ban sao hop I mot
trong cac giay to chiing thuc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy quyén
va quyét dinh ay quyén tuong tng ddi vai thanh vién 1a to chirc hoic ban
sao hop 1& mot trong cac gidy to ching thuc c& nhan caa thanh vién 1a ca
nhan;

+ Van ban cua S¢ Ké& hoach va Pau tu chap thuan vé viéc gop vén,
mua cd phan, phan vén gop ctia nha dau tu nudc ngoai dbi voi truong
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 26 Luat dau tu;
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+ Vin ban ty quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Theé
can cudc cong dan hoac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
luc cta nguoi dugc uy quyen

+ Vian ban ay quyén cho ngudi thuc hién tha tuc va ban sao Theé
cin cudc cdng dan hoac Chuing minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc ciia ngudi dugc iy quyeén.

- Trudng hop thay doi thanh vién do chuyén nhwong phan vén gop, hd
SO gom:

+ Thong bao thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép;

+ Hop dong chuyén nhuong hoic cé4c gidy to chimg minh di hoan
tat viéc chuyén nhuong;

+ Ban sao hop 1& quyét dinh thanh Iap hodc Gidy ching nhan dang
ky doanh nghi¢p hoac gidy to tuong duwong khac, ban sao hop 1é mot
trong cac giay to chung thyc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy quyén
va quyét dinh ay quyén tuong g dbi voi thanh vién 1a to chic hoac ban
sao hop Ié mét trong cac giay to chang thuc ca nhan cua thanh vién la ca
nhan;

+ Vin ban cua S¢ Ké hoach va Dau tu chap thuan vé viéc gop vén,
mua c6 phan, phan vén gop cia nha dau tu nudc ngoai dbi Voi trudng
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 26 Luat Pau tu.

+ Vin ban ty quyén cho ngudi thyc hién thu tuc va ban sao The
can cude cdng dan hoiac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc ctua nguoi duoc uy quyén.

- Truong hop thay doi thanh vién do thira ké, hd so gom:

+ Thong bao thay d6i ndi dung diang ky doanh nghiép;

+ Ban sao hop 1 van ban xac nhan quyén thira ké hop phép cia nguoi
thura ké;

+ Ban sao hop 1é mot trong cac gidy to ching thuc ca nhan hop
phap theo quy dinh cta nguoi thira ké;

+ Van ban ay quyén cho ngudi thyc hién thi tuc va ban sao The
cin cude cdng dan hoac Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
luc clia nguoi dugc ty quyén.

- Truong hop thay d6i thanh vién do c6 thanh vién khong thyc hién
cam ket g6p von theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 48 Luat Doanh nghiép,
hd so gom:

+ Thong bao thay ddi ndi dung dang ky doanh nghiép;

+ Quyét dinh cua Hoi dong thanh vién vé viéc thay d6i thanh vién
do khong thuc hién cam két gop vén;

+ Bién ban hop cta Hoi ddng thanh vién vé viéc thay doi thanh
vién do khong thuc hién cam két gép von;

+ Danh séach céc thanh vién con lai cua cong ty
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+ Vin ban ty quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Theé
can cudc cdng dan hoiac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc ctia nguoi duoc uy quyén.

- Thay d6i thanh vién do ting cho phan vén gép, ho so gdm:

+ Thong bao thay ddi noi dung dang ky doanh nghiép;

+ Hop dong tang cho phan von gop;

+ Ban sao hop 1& quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chiing nhan ding
ky doanh nghi¢p hoac gidy to tuwong duwong khac, ban sao hop 1é mot
trong cac giay to ching thuc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy quyén
va quyét dinh uy quyén tuong g dbi vai thanh vién 1a t6 chac hodc ban
sao hop 1é¢ mét trong céc giay to ching thuc ca nhan cua thanh vién 1a ca
nhan;

+ Vin ban cua S¢ Ké hoach va Dau tu chap thuan vé viéc gop von,
mua cd phan, phan vbn gop ciia nha dau tu nudce ngoai ddi Vi trudng
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 26 Luat Pau tu.

+ Van ban ay quyén cho ngudi thyc hién thi tyc va ban sao The
cin cude cdng dan hoac Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc cha nguoi dugc uy quyén.

7. Ho so thay d6i von diéu I¢, ty 1é von gop

- Trudng hop cong ty dang ky thay doi ty 18 von gop cua céc thanh
vién trg 1én, caa cac thanh vién hop danh cong ty hop danh, ho so gom:

+ Thong béo thay dol noi dung dang ky doanh nghlep

+ Vin ban ty quyén cho ngudi thyc hién thu tuc va ban sao The
can cude cdng dan hoiac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc cta nguoi dugc uy quyeén.

- Trudng hop dang ky thay doi von diéu 1¢ cong ty, hd so gom:

+ Thong bao thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép;

+ Van ban ay quyén cho ngudi thyc hién thi tyc va ban sao The
cin cude cdng dan hoac Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc caa ngudi dugc uy quyén.

+ Quyét dinh ctua Hoi dong thanh vién dbi vai cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién trg 1én; Quyét dinh cua Pai hoi dong ¢6 dong ddi
véi cong ty co phan; Quyét dinh cua chu so hitu cong ty ddi vai cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién;

+ Bién ban hop cua Hoi dong thanh vién d6i véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én; Bién ban hop cta Dai hoi ddng cd
dong doi vei cong ty co phan;

+ Van ban cua S¢ Ké hoach va Dau tu chap thuan vé viéc gop vén,
mua cb phan, phan vén gop cua nha dau tu nudc ngoai dbi voi trudng
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu 26 Luat Dau tu.

- Trudng hop Pai hoi dong ¢ dong théng qua viéc phat hanh cb
phan chao ban dé ting von diéu 1, dong thoi giao Hoi ddng quan trj thuc
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hién thu tuc déng ky tang vbn diéu Ié sau khi két thic mdi dot chao ban
cd phan, hd so gom:

+ Thong bao thay ddi noi dung dang ky doanh nghiép;

+ Quyet dinh cua bai hoi dong co dong Ve viéc phat hanh cd phan
chao ban dé tang von diéu Ié, trong d6 néu rd sd lwong ¢ phan chao béan
va giao Hoi ddng quan tri thuc hién thu tuc dang ky ting von diéu ¢ sau
khi két thic mdi dot chao ban ¢ phan;

+ Bién ban hop cua Pai hoi dong ¢ dong vé viéc phét hanh co
phan chao ban dé ting vén diéu 18, trong d6 néu rd sé luong cb phan
chao ban va giao Hoi dong quan tri thuc hién thu tuc dang ky tang von
diéu lé sau khi két thic mdi dot chao ban ¢ phan,

+ Quyét dinh caa Hoi ddng quan tri cong ty cb phan vé viéc ding
ky ting vbn diéu 1& cong ty sau khi két thic mdi dot chao ban c6 phan;

+ Bién ban hop cuia Hoi ddng quan tri cong ty co phan vé viéc dang
ky tang von diéu 18 cong ty sau khi két thlic mdi dot chao béan ¢ phan.

- Trudng hop giam vén Diéu 18, doanh nghiép phai cam két bao
dam thanh toan du cdc Khoan ng va cac nghia vu tai san khéc sau khi
giam vén.

- Truong hop nghi quyét, quyét dinh vé viéc thay doi von Diéu I¢
da dugc thong qua hop phap theo quy dinh cia Luat doanh nghiép ma co
thanh vién, c6 dong bi chét, mat tich, vang mat tai noi cu tra, tam giam,
két &n t0, bi mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su hoic tir chdi ky
tén vao danh sach thanh vién, danh sach co dong sang 1ap, danh sach c6
dong 1a nha dau tu nudc ngodi thi khdng bat budc phai co chir ky cua
thanh vién, c6 dong do trong cac danh sach néu trén.

8. Ho so thay déi chii doanh nghiép tu nhan

- Thay dbi chi doanh nghiép tu nhan trong trudng hop béan doanh
nghiép. Ho6 so gom:

+ Thong bao thay d6i chi doanh nghiép tu nhan;

+ Ban sao Th¢ can cudc cdng dan hoac Ching minh nhén dan hoac
Ho chiéu con hiéu luc cua nguoi mua;

+ Hop ddng mua ban hozc cac gidy to ching minh hoan tat viéc chuyén
nhuong;

+ Van ban ay quyén cho ngudi thyc hién thi tuc va ban sao The
cin cude cdng dan hoac Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc caa nguoi dugc uy quyén.

- Thay d6i cha doanh nghiép tu nhan trong trudng hop ting cho
doanh nghiép. Hb so gdbm:

+ Thong bao thay d6i chu doanh nghiép tu nhan;

+ Ban sao Th¢ can cudc cdng dan hoac Ching minh nhén dan hoac
Ho chiéu con hiéu luc cua nguoi duoc tang cho;

+ Hop ddng tang cho doanh nghiép;
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+ Vin ban ty quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Theé
can cudc cdng dan hoiac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc clia ngudi duoc y quyén.

- Thay dbi chi doanh nghiép tu nhan trong truong hop cha doanh
nghiép chét, mét tich. Ho so gom:

+ Thong bao thay d6i chu doanh nghiép tu nhan;

+ Ban sao Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh nhan dan hoac
Ho chiéu con hiéu lyc cua ngudi dugc thira ké;

+ Ban sao hop 1& vin ban x&c nhan quyén thira ké hop phép cua
nguoi duoc thira ké:

+ Vian ban ay quyén cho ngudi thuc hién tha tuc va ban sao Theé
can cudc cong dan hoac Chung minh nhan dan hoac Hd chiéu con hiéu
lyc cua nguoi dugc uy quyen.

9. Ho so thay dm, b6 sung nganh, nghé kinh doanh

- Thong béo thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép;

- Quyét dinh ctia Hoi dong thanh vién di véi cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién tro 18n; Quyét dinh cua Pai hoi déng c6 dong doi
vé6i cong ty cb phan; Quyét dinh cua cac thanh vién hop danh ddi véi
cong ty hop danh; Quyét dinh cua chi so hiru cong ty d6i voi cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién;

- Bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién dbi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tro 18n; Bién ban hop cta Dai hoi ddng co
dong ddi véi cong ty o phan; Bién ban hop cua céc thanh vién hop danh
dbi vai cong ty hop danh;

- Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho6 chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

10. Ho so thay d6i ding ky hoat dong ciia chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh

- Trudc khi dang ky thay doi dia chi try s&, chi nhanh, van phong
dai dién phai thuc hién céc thu tuc véi co quan thué lién quan dén viéc
chuyén dia diém theo quy dinh cua phép luat vé thué.

- Khi thay d6i cac noi dung di dang ky cta chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, doanh nghiép giri Thong bao thay ddi noi
dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh dén Phong dang ky kinh doanh noi dt try s& chi nhanh, vin
phong dai dién.

- Trudng hop chuyén tru sé chi nhanh, vin phong dai dién sang
tinh, thanh phé truc thudc Trung wong khac noi chi nhanh, vin phong dai
dién da dang ky, doanh nghiép giri Thong béao thay doi noi dung ding ky
hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién dén Phong dang ky kinh
doanh noi chi nhanh, van phong dai di¢n dyu dinh chuyén dén.

11. Ho so thay d6i vén dau tw cia chi doanh nghiép tw nhan
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Truong hop ting, giam vén dau tu da ding ky, cha doanh nghiép tu
nhan phai gui Thong béo vé viéc thay doi von dén Phong Dang ky kinh
doanh noi doanh nghiép di dang ky. H6 so gobm:

- Thong béo thay ddi noi dung dang ky doanh nghiép;

- Vian ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc céng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

12. H so thay déi ding ky thué

- Thong bao thay doi ndi dung dang ky doanh nghiép;

- Vian ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc céng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

13. Hd so' thay déi s6 lweng, mau con dau

- Théng bao Vé viéc thay doi mau con dau/sé lwong con dau caa
doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai di¢n;

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc c¢dng dan hoic Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyén.

14, Ho so thay déi thong tin ctia co dong sang 1ap cong ty co
phan

Viéc thong bao thay doi théng tin cua co dong sang 1ap véi Phong
Ping ky kinh doanh chi thuc hién trong trudng hop ¢ dong sang 1ap
chua thanh toan hodc chi thanh toan mot phan sé c6 phan da ding ky
mua. Doanh nghiép c6 trach nhiém thuc hién thong bao thay ddi thong
tin cua co dong sang lap trong thoi han 30 ngay ké tur ngay két thuc thoi
han phai thanh toan di1 s6 ¢6 phan da dang ky mua. Ho so gom:

- Thong bao thay doi ndi dung ding ky doanh nghiép;

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hodc Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyén.

15. Hd so thay ddi c6 dong l1a nha dau tw nwéc ngoai trong cong
ty ¢6 phan chwa niém yét

- Thong bao thay doi noi dung dang ky doanh nghiép;

- Quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong vé viéc thay doi co dong 1a
nha dau tu nudc Ngoai;

- Bién ban hop cua Pai hoi ddng cb dong vé viéc thay ddi cd dong
1a nha dau tu nudc ngoai;

- Danh séch cac c6 dong la nha dau tur nude ngoai khi da thay doi;

- Hop dong Chuyen nhuong ¢6 phan hoic céc gidy to ching minh
viéc hoan tat chuyén nhuong;

- Ban sao hop 1€ quyét dinh thanh Iap hoic gidy to twong duong
khac ban sao hop gidy to chung thuc ca nhén caa nguoi dai dién theo uy
quyén va quyét dinh ty quyén tuong tmg d6i voi cd dong nudc ngoai
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nhan chuyén nhuong 1a té chtc hoac ban sao hop 16 Ching minh nhan
dan hoic Ho chiéu hoic ching thuc c& nhan hop phép khac theo quy
dinh cua c6 dong nude ngoai nhan chuyén nhuong 1a c& nhan;

- Vian ban cta Sé Ké hoach va Pau tu chip thuan vé viéc gop vén,
mua cb phan, phan vén gop cua nha dau tu nude ngoai theo quy dinh cua
Luat Dau tu.

- Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc céng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

16. Ho so thay déi théng tin nguwdi quan ly doanh nghiép,
thong tin c6 déng 1a nha diu tw nwéc ngoai, thong bao chao ban cé
phan riéng Ié, thong bao cho thué doanh nghiép tw nhan, théng bsio
thay doi thong tin nguoi dai dién theo uy quyén

- Trong thoi han 05 ngay Iam Viéc, ke tir ngay c6 thay do6i théng tin
vé ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s Thé cin cudc cdng dan hoic
Chung minh nhan dan hoac ching thuc ca nhan hgp phap khac cua nguoi
quan ly doanh nghiép, thanh vién Ban kiém soat hoic Kiém soét vién,
doanh nghiép giri thdng béo vé viéc bo sung, cap nhat thong tin ding ky
doanh nghiép dén Phong Ping ky kinh doanh noi doanh nghiép c6 tru s&
chinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay co thdng tin hoac cd
thay dol cac thong tin Ve ho, tén, qUOc tich, s6 ho chiéu, dia chi thuong
trd, s6 ¢6 phan va loai c6 phan cua c6 dong 1a c4 nhan nudc ngoai; tén,
ma sé doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, sé ¢4 phan va loai ¢6 phan va
ho, tén, quéc tich, s6 ho chiéu, dia chi thuong tra nguoi dai dién theo ay
quyén ciia ¢ dong 1a td chirc nude ngoai, doanh nghiép gui thong bao veé
viéc bo sung, cap nhat thong tin dang ky doanh nghiép dén Phong Ping
ky kinh doanh noi doanh nghiép c0 tru s¢ chinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ra quyét dinh chao
ban cb phan riéng 1é, cong ty cd phan giri thong bao dén Phong Ding ky
kinh doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hop ddng cho thué
doanh nghiép c6 hiéu lyc thi hanh, chu doanh nghiép tu nhan phai théng
bao dén Phong Pang ky kinh doanh noi doanh nghiép 6 tru sa chinh.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 thay ddi vé théng
tin ngudi dai dién theo ty quyén cua cha so hiru cong ty trach nhiém hitu
han mot thanh vién, cong ty gui thong bao dén Phong Pang ky kinh
doanh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh.

I11. NHUNG LUU Y KHI LAM THU TUC THAY POI PANG
KY KINH DOANH

Trong qua thanh lam thu tyc thay do6i dang ky kinh doanh thi doanh
nghiép thuong gap phai mot s6 sai sot lién quan dén: thoi han nop théng
bao; gia tri hiéu luc gidy to ca nhan; dia diém dit tru so, dia diém kinh
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doanh, van phong, thuc hién thu tuc quyet toan thué trong truong hop
thay ddi tru sé....Do vay, doanh nghiép can luu ¥ nhirng noi dung sau:

1. V@ Gidy chitng nhan diing ky doanh nghiép va Gidy xac nhan
vé viéc thay doi thong tin ding ky doanh nghiép

Khac véi quy dinh caa Luat Doanh nghiép 2005, theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép 2014, c6 hiéu luc tir ngay 01/07/2015 khi doanh
nghi¢p thuc hién thu tuc thay ddi dang ky kinh doanh s& duoc cAp mét
trong hai gidy to phap ly la: Glay chung nhan dang ky doanh nghiép hoac
Gidy xac nhan vé viéc thay doi thong tin dang ky doanh nghiép.

Cac truong hop doanh nghiép duoc cip Gidy chiing nhan dang ky
doanh nghiép méi khi thuc hién tha tuc thay ddi dang ky kinh doanh bao
gom: |

+ Thay d6i Tén cong ty;

+ Thay d6i Pia chi try so;

+ Thay doi Vén diéu 1¢;

+ Thay d6i, cap nhat noi dung trén gidy chiang nhan ding ky kinh
doanh;

+ Thay d6i Nguoi dai dién theo phap luat;

+ Thay dbi thanh vién cong ty TNHH 2 thanh vién tro 1én

+ Thay di chi1 s¢ hitu cong ty TNHH 1 thanh vién

Céc truong hop doanh nghiép dugc cap Giay xac nhan vé viéc thay
d6i thong tin ding ky doanh nghiép khi thyc hién thu tuc thay doi dang
ky kinh doanh lién quan dén cac noi dung:

+ Thay d6i nganh nghé kinh doanh;

+ Thay dbi théng tin thué.

Hién nay, co quan dang ky kinh doanh khong thu hoi Gidy ching
nhén dang ky doanh nghiép gdc da cap céc lan trude. Do do, khi thay doi
gidy chiing nhan déng ky doanh nghiép doanh nghi¢p can luu giir lai cac
ban gdc Giay Chung nhan diang ky doanh nghiép di duoc cép trude day.

2. Thay ddi con ddu phap nhan caa doanh nghiép

Doanh nghiép duoc tu chon mau dau va sé luong. Doanh nghiép
khong phai huy con dau cii vi theo quy dinh méi doanh nghiép c6 quyén
quyét dinh vé sb lugng va hinh thirc, noi dung dau phap nhan caa don vi
minh. Tuy nhién, sau khi khic dau phép nhan véi don vi khic dau doanh
nghiép phai thuc hién thi tuc dang ky mau dau va cong bd mau dau l1én
Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép. Do d6, tir ngay
01/07/2015 doanh nghiép khong con c6 gidy chizng nhan mau dau do co
quan cdng an cap nhu trudc day nita thay vao dé 1a van ban Cong bé mau
dau trén cong thdng tin quéc gia.

3. Pia diém kinh doanh

Dja diém kinh doanh cua doanh nghiép c6 thé ¢ ngoai dia chi ding
ky tru s& chinh, doanh nghiép duoc lap dia diém kinh doanh tai tinh,
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thanh phd truc thude Trung wong khac noi doanh nghiép dit tru so chinh
hoac dat chi nhanh.

4. Thoi han nép théng bao thay déi ndi dung ding ky kinh
doanh

Thuce té c6 khdng it doanh nghiép khi quyét dinh thay ddi noi dung
dang ky kinh doanh da dam khong dam bao thoi han nop théng bao thay
ddi (qua han), vi vay doanh nghiép luu ¥ can thuc hién théng bao thay
d6i noi dung ding ky kinh doanh véi Phong Pang ky kinh doanh trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay c6 thay dbi. Truong hop co thay doi
ma doanh nghiép khdng thdng bao thi s¢ bi xtr phat theo quy dinh cua
phép luat vé xur phat vi pham hanh chinh trong linh vyc ké hoach va dau
tur.

5. Mét sé diém cin luu y khac

- Chitng minh thu nhan dan cua cac co dong, thanh vién néu hét
han phai doi lai mai c6 thé thyc hién thu tuc thay do6i dang ky kinh
doanh;

- Pja chi tru so thay dbi do thay dbi dia gioi hanh chinh phai thay
dbi lai trong ho so thay doi dang ky kinh doanh.

- Nha chung cu, nha tap thé khong duoc dung lam tru s¢ khi dang
Ky thanh lap, thay ddi try s¢ chinh, dia diém kinh doanh, dia chi cua vin
phong dai dién, chi nhanh céng ty.

- Khi thay ddi chuyén nhuong vén nén uu tién thuc hién chuyén
khoan qua tai khoan sé von chuyén nhuong (d6i v6i ca nhan) va bat budc
thuc hién chuyén khoan (dbi véi doanh nghiép gop vén vao doanh
nghiép). Sau khi chuyén nhugng vén bén chuyén nhugng phai thuc hién
nghia vu k& khai thué thu nhap c& nhan khi chuyén nhuong véon. Déi voi
cong ty co phan khi céc bén chuyén nhuong ngang gia van phai nop thué
14 0,1% gi4 tri chuyén nhugng.

- Khi thay doi try sé cong ty, dia chi vin phong dia dién, chi nhanh
cong ty doanh nghiép sang quan/huyén khac can thuc hién thu tuc xac
nhan nghia vu thué tai quan/huyén ci trudce khi tién hanh nop ho so thay
d6i ding ky kinh doanh tai S¢ Ké hoach va Pau tu.

- Khi doanh nghiép thuc hién thay d6i tén doanh nghiép, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép tir TNHH thanh ¢ phan va nguoc lai thi ma
s6 doanh nghiép van duoc giir nguyén.

IV. MQT SO TINH HUONG KHI LAM THU TUC THAY DPOI
PANG KY KINH DOANH

HOI: Coéng ty chung t6i duoc thanh Iap vao nim 2012 hoat dong
theo loai hinh TNHH hai thanh vién tr¢ 1€n. Toi gitr chuc vu la Chu tich
hoi dong thanh vién kiém ngudi dai dién theo phap luat. Vay xin hoi: H)
so dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phap luat trong truong hop nay
dugc quy dinh nhu thé ndo? Nguoi ky thong bao thay doi nguoi dai dién
theo phéap luat trong truong hop nay la ai?
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DAP: 1. Theo quy dinh tai Diéu 43 Nghi dinh sb 78/2015/NP-CP
thi hd so ding ky thay ddi nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty
TNHH 2 thanh vién tré [én bao gom cac gidy to sau:

- Thong bao thay doi ngudi dai dién theo phép luat;

- Ban sao hop 1&¢ mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan cua
ngudi bo sung, thay thé 1am dai dién theo phép luat cua cong ty;

- Quyét dinh va ban sao hop 1& bién ban hop cua Hoi déng thanh
vién d6i voi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tro 1én vé viéc
thay d6i nguoi dai dién theo phép luat; Quyét dinh, bién ban hop phai ghi
rd nhitng noi dung duoc stra doi trong Diéu 1é cong ty.

2. Noi dung Thong bao thay d6i nguoi dai dién theo phép luat gom:

- Tén, ma s6 doanh nghiép, ma sb thué hoic sé Gidy chung nhan
ding ky kinh doanh (trudng hop doanh nghiép chua c6 ma sé doanh
nghiép, ma sb thué):

- Ho, tén, s6 Chtng minh nhan dan hoic Ho chiéu hoic ching thyc
ca nhan hop phap khac quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay, chuc danh,
dia chi thuong trd cua ngudi dang la dai dién theo phép luat caa cong ty
va ciia ngudi b sung, thay thé 1am dai dién theo phép luat cua cong ty;

- Ho, tén va chir ky caa mét trong nhitng c& nhan sau: Chu s¢ hiru
cong ty ddi véi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién co chu s
hitu 1a c& nhan.Chu tich Hoi dong thanh vién d6i véi cong ty trach nhiém
hitu han hai thanh vién tro 1én. Truong hop Chu tich Hoi dong thanh vién
la nguoi dai dién theo phap luat thi ngudi ky théng bao la Chu tich Hoi
ddng thanh vién méi duoc Hoi dong thanh vién bau. Truong hop Chu
tich Hoi dong thanh vién cua cong ty bo trén khoi noi cu tra, bi tam
giam, bi bénh tdm than hoic cac bénh khac ma khéng thé nhan thic, 1am
cha duogc ban than hozc tir chbi ky tén vao thong béo cia cong ty thi phai
c6 ho, tén va chit ky cua cac thanh vién Hoi dong thanh vién da tham du
va biéu quyét nhat tri vé viéc thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cua
cong ty. Khi nhan Thong bao thay d6i nguoi dai dién theo phap luat,
Phong Piang ky kinh doanh trao Gidy bién nhan, kiém tra tinh hop Ié cua
hd so va cap Gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

HOI: Hién tai, cong ty ching t6i dang hoat dong tai tru so chinh tai
Quan X, Thanh phé Ha Noi. Nay cong ty c6 nhu cau chuyén dia chi try
s& chinh sang Quan Y, Thanh phé Ha Noi. Vay xin hoi: Chung toi can
chuén bi hd so nhu thé nao? - Lam tha tuc tai dau?

DAP: Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 40 Nghi dinh sb
78/2015/ND-CP thi trudc khi dang ky thay ddi dia chi try so chinh,
doanh nghi¢p phai thuc hién cac thu tuc voi co quan thué lién quan dén
viéc chuyén dia diém theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

Truong hop chuyén dia chi tru s chinh dén noi khac trong pham vi
tinh, thanh phd tryc thugc Trung wong noi doanh nghiép di dang ky,
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doanh nghiép gui Thong bao dén Phong Pang ky kinh doanh noi doanh
nghiép di dang ky. Noi dung Théng bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, ma s6 thué hogc sb Gidy chang nhan
dang ky kinh doanh (truong hop doanh nghiép chwa ¢6 ma so6 doanh
nghiép, ma sb thué):

b) Dia chi tru s& chinh du dinh chuyén dén:

c) Ho, tén, chir ky cia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép.Kém theo Théng béao phai co Quyét dinh va ban sao hop 1€ bién
ban hop cua Hoi dong thanh vién ddi véi cong ty trach nhiém hiu han
hai thanh vién tro 18n, cia Dai hoi dong co dong ddi véi cong ty ¢ phan
va cua c4c thanh vién hop danh ddi véi cong ty hop danh; quyét dinh cua
chu s hiru cong ty d6i véi cdng ty trach nhiém hixu han mot thanh vién.
Quyét dinh, bién ban hop phai ghi rd nhitng noi dung duoc sira ddi trong
Piéu 1¢ cong ty.Khi nhan Gidy dé nghi, Phong Ping ky kinh doanh trao
Gidy bién nhan, kiém tra tinh hop 18 ciia hd so va cap Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép cho doanh nghiép.

HOI: Cong ty ching tdi hoat dong theo loai hinh cong ty TNHH 2
thanh vién trg 1én. Hién tai, cong ty chung t6i dang lam thu tuc tiép nhan
thanh vién méi vao cong ty. Vay xin cho hoi: Ching t6i can chuan bi hd
so nhu thé ndo va lam tha tuc & dau ?

DAP: Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 45 Nghi dinh sb
78/2015/ND-CP thi Truong hop tiép nhan thanh vién méi, cong ty gui
Thong bao dén Phong Pang ky kinh doanh noi cong ty da dang ky. Noi
dung Théng bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghiép, ma sé thué hoic sé Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh (trudng hop doanh nghiép chua c6 ma sé doanh
nghiép, ma so thué);

b) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi try s& chinh ddi véi thanh vién
la t6 chuc; ho, tén, qudc tich, s6 Chirng minh nhan dan hoic Ho chiéu
hogc chung thuc ca nhan hO’p phap khac quy dinh tai biéu 10 Nghi dinh
nay déi voi thanh vién la ca nhan; gia tri vbn gop va phan vén gop, thoi
diém gop VOn loai tai san gop von, sb luong va gia tri cua tung loai tai
san gop von cua cac thanh vién mei;

c) Phan von gop da thay doi cia cac thanh vién sau khi tiép nhan
thanh vién mai;d) Von diéu ¢ cua cong ty sau khi tiép nhan thanh vién
moi;

d) Ho, tén, chir ky ctia nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty.

Keém theo Thang béo phai c6: Quyét dinh va ban sao hop 1& bién
ban hop cua Hoi dong thanh vién vé viéc tiép nhan thanh vién mai; Giay
td X&c nhan viéc gop von cua thanh vién méi cua cong ty; Ban sao hop 1&
quyét dinh thanh 1ap hoic Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoic
gidy to trong duong khac, ban sao hop 1& mét trong cac gidy to ching
thue ca nhan quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay cua ngudi dai dién theo
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iy quyén va quyét dinh ay quyén twong tng dbi vai thanh vién 1a té chic
hodc ban sao hop 16 mét trong c4c gidy to chiing thuc ca nhan quy dinh
tai Diéu 10 Nghi dinh ndy cua thanh vién 1 c4 nhan; Vin ban cua So Ké
hoach va Pau tu chap thuan vé viéc gép von, mua cé phan, phan vén gop
ctia nha dau tu nude ngoai dbi véi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu
26 Luat Pau tu. Quyét dinh, bién ban hop cua Hoi dong thanh vién phai
ghi rd nhitng noi dung dugc sta dbi trong Diéu & cong ty. Khi nhan
Thong bao, Phong Ping ky kinh doanh trao Gidy bién nhan, kiém tra tinh
hop 18 ciia hd so va cap Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép cho
doanh nghiép.
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CHUONG V - QUY TRINH, HO SO THU TUC CHUYEN POl
LOAI HINH DOANH NGHIEP

I. QUY TRINH THUC HIEN

1- Doanh nghiép hodc nguoi dai dién theo ay quyén nop mét bo hd
so chuyén d6i loai hinh kinh doanh theo myc 11 tryc tiép tai Phong Dang
ky kinh doanh noi Doanh nghiép dat tru s& hoac nop qua mang dién tur
bang chit ky s6 cong cong hoic bang tai khoan ding ky kinh doanh tai
trang website: dangkykinhdoanh.gov.vn;

2- Sau khi tiép nhan hd so, Phong biéng ky kinh doanh trao Glay
bién nhan vé viéc nhan ho so cho ngudi nop hd so, truong hop nop hd so
qua mang dién tur thi gidy bién nhan s& duoc giri vao mail cua ngudi nop
hd so ding ky.

3- Phong Piang ky kinh doanh cip Gidy chuang nhan diang ky hoat
dong trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€,
Truong hop ndp hd so bang hinh thac truc tiép thi doanh nghiép hoic
ngudi dai dién theo ay quyén lén bo phan mot cira dé lay Gidy chang
nhan dang ky hoat dong, truong hop ndp qua mang dién tir thi ngudi nop
hd so 1én bd phan mét cira nop hd so ban gidy dé ddi chiéu va nhan Giay
chttng nhan dang ky hoat dong.

4- Truong hop ho so chua hop 1é Phong Dang ky kinh doanh s&
thdng bao ré noi dung can sira doi, bo sung bang van ban cho Doanh
nghiép hoic nguoi dai dién theo ay quyén trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so.

Il. THANH PHAN HO SO

1. H6 so chuyén ddi cong ty Cé phan thanh céng ty TNHH hai
thanh vién tré Ién

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro

Ién;

- Piéu lé cong ty TNHH hai thanh vién trg 1én;

- Danh s&ch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro [én;

- Ban sao hop 1& cac gidy to sau dy:

+ Truong hop ¢ nhan: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nudéc ngoai con hiéu luc;

+ Truong hop 1a td chirc: Ban sao hop 1é Quyét dinh thanh Iap hoac
Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to tuong duong khac,
mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan cua nguoi dai di¢n theo uy
quyén va vin ban uy quyén twong Gng;

- Hop dong chuyen nhwong phan vén gop hoic cac glay to chirng
minh hoan tat viéc chuyén nhuong hogc thoa thuan gop vén dau tu;

- Quyét dinh cua Dai hoi dong co dong vé viéc chuyén doi cong ty;

- Bién ban hop caa Pai hoi dong cd dong vé viéc chuyén doi cong

ty;
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- Vian ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé can
cudc céng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

2. Ho so chuyén déi cong ty Cé phan thanh cong ty TNHH mét
thanh vién

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién;

- biéu 18 cong ty TNHH mot thanh vién;

- Ban sao hop 1& cac gidy to sau dy:

+ Truong hop ca nhan: Thé can cudc cong dan hoac Chang minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu luc;

+ Trudng hop 1a td chuc: Ban sao hop 18 Quyét dinh thanh 1ap hoic
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to twong duong khac,
mot trong cac gidy to ching thyc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyén tuong tng;

- Hop dong chuyen nhuong phan vén gop hoic cac glay to chirng
minh hoan tat viéc chuyén nhuong hoac thoa thuan gop vbn dau tu;

- Quyét dinh cua Dai hoi dong co dong vé viéc chuyén doi cong ty;

- Bién ban hop caa Pai hoi dong cd dong vé viéc chuyén doi cong
ty;

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc c¢dng dan hoic Chuang minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyén.

3. Ho so chuyén do6i cong ty TNHH hai thanh vién tré l1én thanh
cong ty Co phan

- Glay dé nghi déng ky thanh 1ap cong ty Cb phan;

- Piéu I cong ty Co6 phan;

- Danh sach c6 dong sang 1ap, danh sach c6 dong 1a nha dau tu
nudc ngoai (néu co);

- Ban sao hop 18 céc gidy to sau day:

+ Truong hop c& nhén: Thé can cudc cong dan hoac Chirng minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu lyc;

+ Truong hop 1a td chirc: Ban sao hop 1é Quyét dinh thanh Iap hoic
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to twong dwong khac,
mot trong cac gidy to ching thyc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyen tuong ung;

- Hop dong chuyen nhuong phan vén gop hoic cac glay to ching
minh hoan tat viéc chuyén nhuong hogc thoa thuan gop vbn dau tu;

- Quyét dinh cua Hoi dong thanh vién vé Viéc chuyén doi cong ty;

- Bién ban hop cia Hoi dong thanh vién vé viéc chuyén doéi cong
ty,

- Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.
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4. Ho so chuyén ddi cong ty TNHH mét thanh vién thanh cong ty
C6 phan

- Glay dé nghi dang ky thanh lap cong ty Cb phan;

- Diéu I¢é cong ty C6 phan;

- Danh sach c6 dong sang 1ap, danh sach c6 dong 1a nha dau tu
nuée ngodi (néu co);

- Ban sao hop 18 céc gidy to sau day:

+ Truong hop ca nhan: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu luc;

+ Truong hop 1a té chirc: Ban sao hop 16 Quyet dinh thanh lap hoac
Gidy chang nhan déang ky doanh nghi¢p hoac gidy to trong duong khac,
mot trong cac giay to chang thuc cd nhan cia nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyén twong (ng;

- Hop dong chuyén nhugng hodc gidy to chung minh hoan tat viéc
chuyén nhuong hodc hop ddng tang cho ddi V6i truong hop chu s¢ hiru
cong ty chuyén nhwong, ting cho mét phan vén diéu 1é cho ca nhan hoic
t6 chirc khac;

- Quyét dinh cua chi s¢ hitu cong ty vé viéc huy dong thém vén
gop d6i véi truong hop cong ty huy dong thém von gop tir ca nhan hoic
t6 chirc khac;

- Vin ban uy quyén cho ngudi thyuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho6 chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

5. Ho so' chuyén déi cong ty TNHH mét thanh vién thanh cong
ty TNHH hai thanh vién tré I1én

- Gidy d& nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro
Ién;

- Piéu lé cong ty TNHH hai thanh vién trg 1én;

- Danh s&ch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro [én;

- Ban sao hop 1& cac gidy to sau dy:

+ Truong hop ¢ nhan: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh
nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam/Nudgc ngoai con hiéu luc;

+ Truong hop 12 to chirc: Ban sao hop 1é Quyet dinh thanh Iap hoac
Gidy chang nhan dang ky doanh nghlep hoac giay to twong duong khac,
mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan cia nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyén twong (ng;

- Hop ddng chuyén nhuong hoic gidy to chitng minh hoan tat viéc
chuyén nhuong hoic hop ddng ting cho déi véi truong hop cha sé hitu
cong ty chuyén nhuong, ting cho mét phan vén diéu 1é cho ca nhan hoic
t6 chirc khac;

- Quyét dinh cua chu s hitu cong ty vé viéc huy dong thém vén
gop ddi véi trudong hop cong ty huy dong thém vén gop tir c& nhan hoic
t6 chirc khac;
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- Vian ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé can
cudc céng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

6. Ho so' chuyén ddi cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién
thanh cong ty TNHH mot thanh vién

- Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mot thanh vién;

- biéu 18 cong ty TNHH mot thanh vién;

- Ban sao hop 1& cac gidy to sau dy:

+ Truong hop ca nhan: Thé can cudc cong dan hoac Chung minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu luc;

+ Trudng hop 1a td chuc: Ban sao hop 18 Quyét dinh thanh 1ap hoic
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to twong duong khac,
mot trong cac gidy to ching thyc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyén tuong tng;

- Hop dong chuyen nhuong phan vén gop hoic cac glay to chirng
minh hoan tat viéc chuyén nhuong hogc thoa thuan gop vbn dau tu;

- Quyét dinh cua Hoi dong thanh vién vé viéc chuyén doi cong ty;

- Bién ban hop cua Hoi ddng thanh vién vé viéc chuyén doi cong
ty;

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc c¢dng dan hoic Chuang minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyén.

7. Ho so chuyén d6i Doanh nghiép tw nhin thanh cong ty
TNHH mét thanh vién

- Giay dé nghi dang ky thanh 1ap céng ty TNHH mét thanh vién;

- biéu 18 cong ty TNHH mot thanh vién;

- Ban sao hop 1& cac gidy to sau dy:

+ Truong hop ¢ nhan: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nudéc ngoai con hiéu luc;

+ Truong hop 1a td chirc: Ban sao hop 1é Quyét dinh thanh Iap hoac
Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to tuong duong khac,
mot trong cac gidy to chung thuc ca nhan cia nguoi dai dién theo uy
quyén va vian ban uy quyén twong (ng;

- Danh sé&ch chi ng va s no chua thanh toan, gdm ca ng thué, thoi
han thanh toan; danh sach nguoi lao dong hién cd; danh sach cac hop
ddng chua thanh ly;

- Vian ban cam két cua chu doanh nghiép tu nhan vé viéc chiu trach
nhiém ca nhan bang toan bo tai san caa minh ddi véi tat ca cac khoan ng
chua thanh toan cia doanh nghiép tu nhan va cam két thanh toan di s6
no khi dén han;
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- Vin ban thoa thuan voi cac bén cua hop dong chwra thanh 1y vé viéc
cong ty trach nhiém hitu han duoc chuyén ddi tiép nhan va thuc hién cac
hop dong do;

- Vin ban cam két cua chi doanh nghiép tu nhan hoic thoa thuan
gitta chu doanh nghiép tu nhan va cac thanh vién gop von khac vé viéc
tiép nhan va st dung lao dong hién cé cua doanh nghiép tu nhan.

- Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc céng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

8. H6 so chuyén d6i Doanh nghiép tw nhin thanh cong ty
TNHH hai thanh vién tré Ién

- Gidy dé nghj ding ky thanh 1ap cdng ty TNHH hai thanh vién tro
Ién;

- biéu 18 cong ty TNHH hai thanh vién tré Ién;

- Danh s&ch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro [én;

- Ban sao hop 1& cac gidy to sau dy:

+ Truong hop ca nhan: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu luc;

+ Truong hop 1a to chirc: Ban sao hop 1é Quyét dinh thanh Iap hoac
Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to tuong duong khac,
mot trong cac giay to chung thuc ca nhan cia nguoi dai dién theo uy
quyén va vian ban uy quyén tuong Gng;

- Danh sé&ch chi ng va sb no chua thanh toan, gdm ca ng thué, thoi
han thanh toan; danh sach nguoi lao dong hién cd; danh sach cac hop
ddng chua thanh 1y;

- Vian ban cam két cua chu doanh nghiép tu nhan vé viéc chiu trach
nhiém ca nhan bang toan bo tai san caa minh ddi véi tat ca cac khoan ng
chua thanh toan ctia doanh nghiép tu nhan va cam két thanh toan di s6
no khi dén han;

- Vin ban thoa thuan véi cac bén cua hop dong chura thanh ly vé viéc
cong ty trach nhiém hitu han duoc chuyén doi tiép nhan va thuc hién cac
hop ddng do;

- Vin ban cam két cua chu doanh nghiép tu nhan hoac thoa thuan
gitra chu doanh nghiép tu nhan va cac thanh vién gop von khac vé viéc
tiép nhan va sir dung lao dong hién cé cua doanh nghiép tu nhan.

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc c¢dng dan hodc Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyén.

9. Ho so chuyén d6i Ho kinh doanh ca thé thanh cong ty.

- Ban chinh Gidy chiing nhan dang ky ho kinh doanh;

- Ban sao hop 1& Giay ching nhan ding ky thué;

- Gidy d& nghi ding ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro
Ién hoic Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mét thanh vién
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hoac Gidy dé nghi ding ky thanh 1ap cong ty c6 phan hoic Gidy dé nghi
dang ky thanh 1ap doanh nghiép tu nhan hoic Gidy d& nghi ding ky
thanh lap Cong ty hop danh;

- Piéu Ié cong ty TNHH hai thanh vién trg 1én hodc biéu 1¢ cong ty
TNHH mét thanh vién hoic Diéu 1é cong ty co phan hodc Biéu 16 doanh
nghiép tu nhan hoic Diéu 1¢ Cong ty hop danh;

- Danh séch thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én hoac
danh séch cb dong sang 1ap cong ty c6 phan hoic danh sach thanh vién
Cong ty hop danh;

- Ban sao hop 18 céc gidy to sau day:

+ Truong hop ca nhan: Thé can cudc cong dan hoac Ching minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu luc;

+ Trudng hop 1a td chuc: Ban sao hop 18 Quyét dinh thanh 1ap hoic
Gidy chang nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to tuong duong khac,
mot trong cac gidy to ching thyc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyén tuong tng;

- Vian ban uy quyén cho ngudi thyuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc c¢dng dan hoic Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyen.

I11 - NHUNG LUU Y KHI LAM THU TUC CHUYEN POI
LOAI HINH DOANH NGHIEP

1. Doanh nghiép c6 thé ding ky chuyén d6i loai hinh doanh nghiép
va dong thoi dang ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép, théng bao
thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép khac, nhung trir truong hop
dang ky thay d6i nguoi dai dién theo phép luat thi khong ddng thoi 1am
thi tuc chuyén déi loai hinh doanh nghiép.

2. Doanh nghiép c6 trach nhiém thong bao chuyén doi loai hinh voi
Phong Pang ky kinh doanh trong thai han 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
c6 thay doi. Truong hop c6 thay d6i ma doanh nghiép khdng théng bao
thi s& bi xur phat theo quy dinh cua phéap luat vé xir phat vi pham hanh
chinh trong linh vyc ké hoach va dau tu.

3. Tam ngirng xuit hoa don dé phuc vu viéc tién hanh chuyén doi
loai hinh.

— Chuan bi hd so quyét toan thué sau khi chuyén doi loai hinh cong
ty

Theo diém a khoan 3 Diéu 12 Vin ban hop nhat s6 14/VBHN-BTC
ngay 15/5/2017 huéng dan khai thué TNDN.

“a) Khai quyét toan thué thu nhap doanh nghiép bao gom khai
quyét toan thué thu nhap doanh nghiép nam va khai quyét toan thué thu
nhap doanh nghiép dén thoi diém co quyet dinh vé& viéc doanh nghiép
thuc hién chia, hop nhat, sap nhap, chuyén dbi loai hinh doanh nghiép,
giai thé, cham dut hoat dong;”
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4. Khi chuyén dbi loai hinh cdng ty s& lam thay d6i con dau (trir
trrong hop céng ty TNHH mot thanh hai thanh vién va nguoc lai) nén
can phai xt ly toan bo cac ching tir cii hodc dong dau vao 1 — 2 gam A4.

5. Theo quy dinh cta Luat doanh nghiép va cac van ban huéng dan
doanh nghiép phai théng bao téi S KHDT trong vong 10 ngay ké tur
ngay c6 quyét dinh chuyén dbi loai hinh doanh nghiép.

6. Chuyén d6i loai hinh cong ty c6 thé 1am thay d6i thong tin trén
hoa don nén can luu ¥ dé in hoa don mai hodc 1am tha tuc thay di théng
tin trén hdéa don theo quy dinh.

7. Cong ty chuyén ddi dwong nhién ké thira todn bo cac quyén va
loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cac khoan ng, gom ca ng thué, hop
ddng lao dong va cac nghia vu khac cua cong ty duoc Chuyen dai.

V. MOT SO TINH HUONG KHI LAM THU TUC CHUYEN
POI LOAI HINH DOANH NGHIEP

HOI: Cong ty ching t6i hién dang hoat dong duéi hinh thicc céng
ty TNHH hai thanh vién tro 1én. Bén nay cd nhimg thay doi va ching toi
muén thay doi sang hinh thirc Cong ty TNHH mét thanh vién va doi tén
cong ty. Toi xin hoi viéc thay di loai hinh cong ty va tén cong ty c6 lam
thay doi ma so thué cong ty cua ching toi hay khong?

DAP: Diéu 8 Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP quy dinh:

“1. Mbi doanh nghiép duoc cip mot ma sé duy nhat goi 13 ma sb
doanh nghiép. M sb nay dong thoi 1a ma sé thué cia doanh nghiép.

2. M4 sé doanh nghiép ton tai trong suét qua trinh hoat dong cua
doanh nghiép va khong dwoc cap lai cho to chiic, c& nhan khac. Khi
doanh nghiép chim dat hoat dong thi ma sé doanh nghiép cham dut hiéu
luc.

3. M4 s doanh nghiép duoc tao, guri, nhan tu dong boi Hé thong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, H¢ thong thong tin ding ky
thué va duoc ghi trén Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép.

4. Co quan quan ly nha nuéc thong nhat sir dung ma s6 doanh
nghiép dé quan ly va trao d6i thong tin vé doanh nghiép.

5. Ma sé don vi phu thudc caa doanh nghiép duoc cip cho chi
nhanh, van phong dai di¢n cua doanh nghiép.

6. M4 s6 caa dia diém kinh doanh 12 ma s6 gom 5 chir s6 duoc cap
theo sb thir tu tir 00001 dén 99999. M4 sé nay khong phai 1a ma sé thué
cta dia diém kinh doanh.

7. Truong hop doanh nghiép, chi nhanh, van phong dai dién bi
cham dut hiéu luc ma sb thué do vi pham phap luat vé thué thi doanh
nghiép, chi nhéanh, van phong dai dién khong dugc su dung ma s6 thué
trong cac giao dich kinh té, ké tir ngay co quan thué thdng bao cong khai
vé viéc cham dut hiéu luc ma sé thué.

8. Pdi vé6i cac chi nhanh, van phong dai dién da thanh lap trudc
ngay Nghi dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh nhung chua dwoc cip ma sé don
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vi truc thudc, doanh nghiép lién hé truc tiép véi co quan thué dé duoc
cap ma s thué 13 sd, sau d6 thyc hién tha tuc thay d6i noi dung ding ky
hoat dong tai Phong Pang ky kinh doanh theo quy dinh.

9. Bi vai cac doanh nghiép duoc thanh 14p va hoat dong theo Gidy
phép dau tu hodc Gidy chang nhan dau tu (d6ng thoi 1a Gidy chang nhan
dang ky kinh doanh), ma sé doanh nghiép la ma s6 thué do co quan thué
da cap cho doanh nghiép. Can ctr quy dinh trén, viéc thay doi loai hinh
cong ty va tén cong ty khong lam thay d6i ma s6 doanh nghiép di cap
cho cong ty.

45



CHUONG VI - QUY TRINH, HO SO THU TUC CHIA,
TACH, HQP NHAT VA SAP NHAP DOANH NGHIEP

I. QUY TRINH THUC HIEN

1. Doanh nghiép hodc ngudi dai dién theo uy quyén nop mot bo hd
so chuyén d6i loai hinh kinh doanh theo muc 11 tryc tiép tai Phong Dang
ky kinh doanh noi Doanh nghiép dat tru s& hoac nop qua mang dién tur
bang chit ky s6 cong cong hoic bang tai khoan dang ky kinh doanh tai
trang website: dangkykinhdoanh.gov.vn;

2. Sau_khi tiép nhan ho so, Phong béng ky kinh doanh trao Glay
bién nhan vé viéc nhan ho so cho ngudi nop hd so, truong hop nop hd so
qua mang dién tur thi gidy bién nhan s& duoc giri vao mail cua ngudi nop
hd so ding ky.

3. Phong Ping ky kinh doanh cdp Gidy ching nhan ding ky hoat
dong trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€,
Truong hop ndp hd so bang hinh thac truc tiép thi doanh nghiép hoic
ngudi dai dién theo ay quyén lén bo phan mot cia dé lay Gidy chang
nhan dang ky hoat dong, truong hop ndp qua mang dién tir thi ngudi nop
hd so 1én bd phan mét cira nop hd so ban gidy dé ddi chiéu va nhan Giay
chttng nhan dang ky hoat dong.

4. Truong hop hd so chua hop 1¢ Phong Pang ky kinh doanh s&
thdng bao rd noi dung can sira doi, bd sung bang van ban cho Doanh
nghiép hodc nguoi dai dién theo ay quyén trong thoi han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so.

Il. THANH PHAN HO SO

1. Ho so chia doanh nghiép

- Cong ty trach nhiém hitu han, céng ty c6 phan c6 thé chia cac cb
dong, thanh vién va tai san cong ty dé thanh 1ap hai hodc nhiéu cong ty
m&i trong mot trong cac truong hop sau day:

+ Mot phan phan vén gop, co phan cua cac thanh vién, co dong
cling véi tai san twong Gng vai gia tri phan vén gop, cd phan duogc chia
sang cho céc cong ty mai theo ty I€ s& hitu trong cong ty bi chia va tuong
ung gia tri tai san duoc chuyen cho cong ty mai;

+ Toan bo phan vén gop, ¢6 phan cua mot hoac mot s6 thanh vién,
cd dong cung voi tai san twong tng Vi gia tri cd phan, phan vén goép ho
duoc chuyén sang cho cac cong ty mai;

+ Két hop ca hai trudng hop quy dinh trén.

- Thu tuc chia cong ty trach nhiém hitu han, céng ty c6 phan duoc
quy dinh nhu sau:

+ Hoi dong thanh vién, chu s hiru cong ty hodc Pai hoi dong co
dong cua cong ty bi chia thong qua nghi quyét chia cong ty theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép 2014 va Bleu I& cong ty. Nghi quyét chia cong ty
phai c6 cac noi dung chu yéu vé tén, dia chi tru so chinh cua cong ty bi
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chia; t&n cac cong ty s& thanh lap; nguyén tic, cach thic va thu tuc chia
tai san cong ty; phuong an st dung lao dong; cach thuc phan chia, thoi
han va thu tuc chuyén ddi phan vén gop, cd phan trai phiéu cua cong ty
bi chia sang céc cong ty méi thanh Iap; nguyén tic giai quyét cac ‘nghia
vu cua cdng ty bi chia; thoi han thuc hién chia cong ty. Nghi quyét chia
cong ty phai duoc guri dén tat ca céc chii ng va thong béo cho nguoi lao
dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay thdng qua nghi quyét;

+ Thanh vién, chu so hitu cong ty hodc cd dong cua cong ty méi
duogc thanh lap thong qua Diéu 1¢, bau hodc bd nhiém Chu tich Hoi ddng
thanh vién, Chu tich céng ty, Hoi ddng quan tri, Giam déc hoic Tong
giam d6c va tién hanh ding ky doanh nghiép theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép 2014.

- Ho so chia doanh nghiép:

+ Nghi quyét chia cong ty cua Dai hoi dong co dong; Nghi quyét
chia cdng ty cua Hoi ddng thanh vién;

+ Bién ban hop Hoi dong thanh vién; cua Pai hoi dong ¢ dong vé
Viéc chia cong ty;

+ Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro
Ién hoic Giay dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty c6 phan;

+ Piéu & cong ty TNHH hai thanh vién tro 18n hoic Diéu 1é cong
ty ¢o phan;

+ Danh séch thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tro 1én hoac
danh séch c6 dong sang 1ap cong ty co phan;

+ Ban sao hop 18 c4c gidy to sau day:

Truong hop ca nhan: Thé can cudc cdng dan hoac Chung minh
nhan dan hoac Ho chiéu Viét Nam/Nugc ngoai con hiéu luc;

Truong hop 1a to chtc: Ban sao hop 18 Quyet dinh thanh lap hoac
Gidy chang nhan dang ky doanh nghlep hoac giay to twong duong khac,
mot trong cac giay to chung thuc ca nhan cia nguoi dai dién theo uy
quyén va vian ban uy quyén twong Gng;

Ban sao hop I¢ Gidy chiing nhan diang ky doanh nghiép hoic giay
to twong duong khéc cua cdng ty bi chia.

+ Vin ban ty quyén cho ngudi thyc hién thu tuc va ban sao The
can cudc cdng dan hoiac Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc cta nguoi dugc uy quyeén.

2. Ho so tach doanh nghiép

- Cong ty trach nhiém hitu han, cong ty cd phan co thé tach bang
cach chuyén mot phan tai san, quyen va nghia vu cuta cong ty hién cé
(sau day goi la cong ty bi tach) dé thanh 1ap mét hoac mot sé cong ty
trach nhiém hitu han, cong ty ¢6 phan méi (sau day goi 1a cong ty duoc
tach) ma khong cham duat ton tai caa cong ty bi tach.

- Téch cong ty cd thé thyc hién theo mot trong cac phuong thirc sau
day:
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+ Mot phan phan vén gop, c6 phan cuaa cac thanh vién, c6 dong
clng véi tai san twong Gng vai gia tri phan vén gép, cd phan duoc
chuyén sang cho cac cong ty mai theo ty Ié s¢ hiru trong cong ty bi tach
va twong (rng gia tri tai san dugc chuyén cho cong ty moi;

+ Toan bo phan vén gop, co phan cua mot hodc mot ) thanh vién,
cb dbéng cung véi tai san twong GNg Vai gid tri ¢ phan, phan von gép caa
ho duoc chuyén sang cho cac cong ty mai;

+ Két hop ca hai truong hop quy dinh trén.

- Cong ty bi tach phai dang ky thay ddi vén dleu 1& va sé luong
thanh vién tuong g Vi phan vén gép, ¢ phan va sé lugng thanh vién
giam xudng dong thoi véi diang ky doanh nghiép cac céng ty mai.

- Tha tuc tach cdng ty trach nhiém hiru han va cong ty c6 phan
duoc quy dinh nhu sau:

+ Hoi dong thanh vién, chu s¢ hiru cong ty hodc Pai hoi dong co
dong cua cong ty bi tach thong qua nghi quyét tach cong ty theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép va Dleu 1& cong ty. Nghi quyét tach cdng ty phai
c6 cac noi dung chu yéu vé tén, dia chi tru s¢ chinh ciia cong ty bi tach;
tén cong ty dugc tach s& thanh 1ap; phuong an st dung lao dong; cach
thire tach cong ty; gia tri tai san, cac quyén va nghia vu dugc chuyén tir
cbng ty bi tach sang cong ty duoc tach; thoi han thuc hién tach cong ty.
Nghi quyét tach cong ty phai duoc gui dén tit ca cac cha no va théng bao
cho nguoi lao dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay thong qua
nghi quyét;

+ Céc thanh vién, cha so hiru cong ty hoic cac ¢b dong cia cong ty
dugc tach thong qua Diéu 1&, bau hoic bd nhiém Chu tich Hoi dong
thanh vién, Cha tich cong ty, Hoi ddng quan tri, Giam déc hoac Tong
giam d6c va tién hanh dang ky doanh nghiép.

- Ho so tach doanh nghiép:

+ Nghi quyét tach cong ty cua Pai hoi dong c6 dong; Nghi quyét
tach cong ty ciia Hoi dong thanh vién;

+ Bién ban hop Hoi dong thanh vién; cua Dai hoi dong c6 dong veé
viéc tach cong ty;

+ Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro
Ién hoic Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty c6 phan;

+ Piéu & cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én hoic Diéu 1é cong
ty ¢6 phan;

+ Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tré [én hoac
danh séch c6 dong sang 1ap cdng ty c6 phan;

+ Ban sao hop 18 cé4c gidy to sau day:

Truong hop c& nhan: Thé can cudc cdng dan hoac Chang minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu luc;

Truong hop 12 to chuc: Ban sao hop 16 Quyét dinh thanh 1ap hoic
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to twong dwong khac,
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mot trong cac gidy to chiing thuc cd nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyén twong (ng;

Ban sao hop 1é Giay chung nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy
to twong duwong khac cua cong ty bi tach.

+ Vin ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé
can cudc cong dan hoac Ching minh nhén dan hoac Ho chiéu con hiéu
lyc ctua nguoi duoc uy quyén.

3. Ho so hop nhit doanh nghiép

Hai hoac mot s6 cong ty (sau day goi la cong ty bi hop nhét) c6 thé
hop nhat thanh mot cong ty méi (sau day goi la cong ty hop nhit), dong
thoi cham dut ton tai cua cac cdng ty bi hop nhit.

- Thu tuc hop nhat cong ty duge quy dinh nhu sau:

+ Cac cong ty bi hop nhat chuan bi hop ddng hop nhit. Hop dong
hop nhét phai c6 cac noi dung cha yéu vé tén, dia chi tru s& chinh cua cac
cong ty bi hop nhét; tén, dia chi tru so chinh caa cong ty hop nhét; tha
tuc va diéu kién hop nhat; phuong an sir dung lao dong; thoi han, thu tuc
va diéu kién chuyén doi tai san, chuyén doi phan vén gop, co phan, tréi
phiéu cua cdng ty bi hop nhat thanh phan vén gop, co phan, trai phiéu
ctia cong ty hop nhat; thoi han thuc hién hop nhat; du thao Diéu 1é cong
ty hop nhét;

+ Cac thanh vién, cha s hitu céng ty hoic cac co dong cua cac
cdng ty bi hop nhat théng qua hop ddng hop nhat, Diéu 1& cong ty hop
nhat, bau hodc bo nhiém Chua tich Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty,
Hoi dong quan tri, Giam déc hoic Tong giam doc cong ty hop nhat va
tién hanh dang ky doanh nghiép cong ty hop nhét theo quy dinh cua Luat
nay. Hop dong hop nhit phai duoc giri d¢én cac chi no va théng bao cho
ngudi lao dong biét trong thai han 15 ngay, ké tir ngay théng qua.

+ Truong hop hop nhat ma theo d6 cong ty hop nhét c6 thi phan tir
30% dén 50% trén thi trudng lién quan thi dai dién hop phap cua cong ty
bi hop nhat phai thong bao cho co quan quan ly canh tranh truge khi tién
hanh hop nhat, trir truong hop Luat canh tranh c¢6 quy dinh khac. Cam
cac trudng hop hop nhat ma theo d6 cong ty hop nhét c6 thi phan trén
50% trén thi truong cé lién quan, trir truong hop Luat canh tranh cé quy
dinh khéc.

- H6 so hop nhét doanh nghiép:

+ Hop ddng hop nhit;

~ + Nghi quyét thdng qua hop dong hop nhat cua cac cdng ty bi hop
nhat;

+ Bién ban hop thdng qua hop dong hop nhit cua cac cong ty bi
hop nhét;

+ Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro
Ién hoic Gidy dé nghi dang ky thanh 14p cong ty c6 phan;
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+ Piéu & cong ty TNHH hai thanh vién tro 1én hoic Diéu 1é cong
ty ¢6 phan;

+ Danh sach thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién tro [én hoac
danh séch c6 dong sang 1ap cdng ty c6 phan;

+ Ban sao hop 18 céc gidy to sau day:

Truong hop ca nhan: Thé can cudc cdbng dan hoac Chung minh
nhan dan hoac Ho chié_u Viét Nam/Nudc ngoai con hiéu luc;

Trudng hop 1a to chac: Ban sao hop 16 Quyét dinh thanh 1ap hoic
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to twong duong khac,
mot trong cac gidy to chiing thuc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyén twong (ng;

Ban sao hop 1é Giay chung nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy
to trong duong khac cua cong ty bi hop nhit.

+ Van ban ay quyén cho ngudi thyc hién thi tuc va ban sao The
cin cude cdng dan hoac Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc caa nguoi dugc uy quyén.

4. Hd so sap nhap doanh nghiép

Mot hodc mot sé cong ty (sau ddy goi 1a cdng ty bi sép nhap) c6 thé
sap nhap vao mot cong ty khéc (sau ddy goi la cong ty nhan sap nhép)
bang cach chuyén toan bo tai san, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap
sang cdng ty nhan sap nhap, déng thoi cham dat su ton tai cta cong ty bi
sap nhap.

- Thu tuc sdp nhap cong ty duoc quy dinh nhu sau:

+ CAac cong ty lién quan chuan bi hop ddng sap nhap va du thao
Diéu 18 cdng ty nhan sap nhap. Hop ddng sap nhap phai cé cac ndi dung
cha yéu vé tén, dia chi tru sé chinh cia cdng ty nhan sap nhap; tén, dia
chi tru s¢ chinh cua céng ty bi sép nhap; tha tuc va diéu kién sap nhap;
phuong an su dung lao dong; cach thuc, thu tuc, thoi han va diéu kién
chuyén doi tai san, chuyén doi phan von gop, cd phan, trai phiéu cua
cong ty bi sap nhap thanh phan vén gop, c6 phan, trai phiéu cua cong ty
nhan sép nhap; thoi han thuc hién sap nhap;

+ Céc thanh vién, chu s¢ hitu cdng ty hodc céc cd dong cua cac
cong ty lién quan théng qua hop dong sap nhap, Diéu 1& cong ty nhan sap
nhap va tién hanh diang ky doanh nghi¢p cong ty nhan sap nhap theo quy
dinh cua Luat ndy. Hop dong sap nhap phai dugc gui dén tat ca cac chu
ng va thong bao cho nguodi lao dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tur
ngay thong qua;

+ Sau khi ding ky doanh nghiép, cong ty bi sap nhap cham dut ton
tai; cong ty nhan séap nhap duoc huang cac quyén va loi ich hop phap,
chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va
nghia vu tai san khac ctaa cong ty bi sap nhap.

- H so sap nhap doanh nghiép:

+ Hop dong sép nhap ;
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+ Nghi quyét théng qua hop ddng sap nhap caa coéng ty nhan sap
nhap;

+ Bién ban hop théng qua hop ddng sap nhap cua cong ty nhan sap
nhap;

+ Nghi quyét théng qua hop ddng sap nhap cua cong ty bi sap
nhap;

+ Bién ban hop théng qua hop ddng sap nhap cua cong ty bi sap
nhép;

+ Gidy dé nghi dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tro
Ién hodc Gidy dé nghi ding ky thanh 1ap cng ty c6 phan;

+ Diéu 1 cong ty TNHH hai thanh vién trg 1&n hoic Diéu 1é cong
ty ¢b phan:;

+ Danh sach thanh vién céng ty TNHH hai thanh vién tr¢ 1én hoac
danh séch c6 dong sang 1ap cong ty co phan;

+ Ban sao hop 18 cé4c gidy to sau day:

Truong hop cd nhan: Thé can cudc cdng dan hoac Chung minh
nhan dan hoic Ho chiéu Viét Nam/Nuéc ngoai con hiéu lyc;

Truong hop 14 to chtc: Ban sao hop 16 Quyét dinh thanh 1ap hoic
Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hoac gidy to twong dwong khac,
mot trong cac gidy to ching thyc ca nhan cua nguoi dai dién theo uy
quyén va vin ban uy quyen twong ung;

Ban sao hop 1é Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy
to twong duong khac ciia cong ty bi hop nhat.

+ Van ban ay quyén cho ngudi thyc hién thi tuc va ban sao The
cin cude cdng dan hoac Ching minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc caa ngudi dugc uy quyén.

I1l. NHUNG LUU Y KHI LAM THU TUC CHIA, TACH,
HQP NHAT VA SAP NHAP DOANH NGHIEP

1. Lwu y vé chia doanh nghiép

- Nghi quyét chia cong ty phai dugc gui dén tat ca cac chu ng va
thong bao cho ngudi lao dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
thdng qua nghi quyét;

- Cong ty bj chia chim dut ton tai sau khi cac céng ty méi dugc cap
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép. Cac cdng ty méi phdi cung lién
d6i chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao
dong va nghia vu tai san khac cua cong ty bi chia hoac thoa thuan vaéi chu
no, khach hang va ngudi lao dong dé mot trong sé cac cong ty dé thuc
hién cac nghia vu nay.

2. Luu y vé tach doanh nghiép

- Cong ty bi tach phai dang ky thay d6i vén dleu 1& va s lugng
thanh vién twong g véi phan von gop, ¢6 phan va sb lugng thanh vién
giam xubng dong thoi voi dang ky doanh nghiép cac cong ty mai;
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- Nghi quyét tach cong ty phai dugc giri dén tat ca cac cha no va
thong bao cho ngudi lao dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay
thong qua nghi quyét.

- Sau khi dang ky doanh nghiép, cong ty bi tach va cong ty duoc
tach phai cung lién ddi chiu trach nhiém vé céc khoan no chua thanh
toan, hop ddng lao dong va nghia vu tai san khac cua cong ty bi tach, trir
treong hop cbng ty bi tach, cong ty mai thanh 1ap, chu ng, khach hang va
nguoi lao dong cua cdng ty bi tch co thoa thuan khac.

3. Luu y vé hep nhét doanh nghigp

- Hop ddng hop nhat phai duoc giri dén céc chu no va thong béo
cho nguoi lao dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay thdng qua;

- Truong hop hop nhat ma theo d6 coéng ty hop nhat cé thi phan tur
30% dén 50% trén thi trudng lién quan thi dai dién hop phap cia cong ty
bi hop nhit phai thong bao cho co quan quan ly canh tranh trugc khi tién
hanh hop nhat, trir trudng hop Luat canh tranh ¢ quy dinh khéc;

- Cam céc truong hop hop nhit ma theo d6 cong ty hop nhat c6 thi
phan trén 50% trén thi truong c6 lién quan, trir truong hop Luat canh
tranh c6 quy dinh khac;

- Sau khi déng ky doanh nghiép, cac cong ty bi hop nhat cham dut
ton tai; cong ty hop nhat dugc hudng cac quyén va loi ich hop phap, chiu
trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao dong va céc
nghia vuy tai san khac cta cac céng ty bi hop nhét.

4. Lwu y vé sap nhap doanh nghiép

- Hop ddng sép nhap phai duoc gui dén tt ca cac chu no va théng
bao cho ngudi lao dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay thong
qua;

- Sau khi ding ky doanh nghiép, cdng ty bi sap nhap cham dut ton
tai; cong ty nhan sap nhap duoc huong cac quyén va loi ich hop phép,
chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan, hop dong lao dong va
nghia vu tai san khac cua cong ty bi sap nhap;

- Truong hop sdp nhap ma theo d6 cong ty nhan sap nhap cé thi
phan tir 30% dén 50% trén thi truong lién quan thi dai dién hop phap caa
cong ty thong bao cho co quan quan Iy canh tranh trudc khi tién hanh sap
nhap, trir truong hop Luat canh tranh c6 quy dinh khac;

- Cam cac trudng hop s&p nhap cac céng ty ma theo d6 cong ty
nhan sap nhap c6 thi phan trén 50% trén thi truong c6 lién quan, trir
truong hop Luat canh tranh ¢6 quy dinh khac.

IV. MOT SO TINH HUONG KHI LAM THU TUC CHIA,
TACH, HOP NHAT VA SAP NHAP DOANH NGHIEP

HOI: Cong ty ching t6i da thuc hién sap nhap véi Cong ty CP X.
Theo quy dinh cua phéap luat thi cong ty ching t6i s& phai chim dut hoat
dong. Vay, cong ty chang toi c6 phai thuc hién thi tuc gi dé cham duat
hoat dong khdng? Néu c6 thi ho so, thi tuc nhu thé ndo?
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DAP: Piém ¢ Khoan 2 Piéu 195 Luat Doanh nghiép quy dinh:
“Sau khi dang ky doanh nghiép, cdng ty bi sép nhap chdm dut ton tai;
cong ty nhan sap nhap dugc huong cac quyén va loi ich hop phap, chiu
trach nhiém vé cac khoan ng chwa thanh toan, hop dong lao dong va
nghia vu tai san khac cua cdng ty bi sap nhap”. Theo quy dinh tai Diéu
61 Nghi dinh sé 78/2015/ND-CP thi: Trong thai han 3 ngay lam viéc, ké
tr ngay cac cong ty duoc chia, cong ty hop nhat, cong ty nhan sap nhap
duoc cap Gidy chung nhan dang ky doanh nghi¢p, Phong Déang ky kinh
doanh noi cong ty bi chia, cong ty bi hgp nhét, cong ty bi sap nhap dat tru
so chinh thyc hién cham dut ton tai d6i vGi cac cong ty nay trong Co s6
dir liéu qudc gia vé ding ky doanh nghiép. Phong Piang ky kinh doanh
thuc hién viéc chdm dat ton tai chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém
kinh doanh cua cong ty bi chia, cong ty bi hop nhat, cong ty bi sép nhap
trong Co s& dir liéu quéc gia vé ding ky doanh nghiép. Truong hop cong
ty bi chia, cong ty bi hop nhat, cng ty bi sép nhap co dia chi tru s chinh
ngoai tinh, thanh phé truc thude Trung wong noi dat tru so chinh cong ty
dugc chia, céng ty hop nhat, cong ty nhan sap nhap, Phong Pang ky kinh
doanh noi cong ty duoc chia, cong ty hop nhit, cong ty nhan sap nhap
guri thong tin cho Phong Pang ky kinh doanh noi dat tru s¢ chinh cong ty
bi chia, cong ty bi hop nhét, cong ty bi sap nhap dé thuc hién chim dut
t6n tai ddi véi cong ty bi chia, cong ty bi hop nhat, cong ty bi sap nhap
trong Co s dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

HOI: Coéng ty chung toi da thuc hién nhan sap nhap Céng ty
TNHH B. Sau khi hoan tit thu tuc sép nhap, cong ty ching tdi ¢ phai
thuc hién ding ky v6i co quan ding ky kinh doanh khong? Ho so diang
ky nhu thé nao?

DAP: Theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 195 Luat Doanh
nghiép thi truong hop sap nhap doanh nghiép, cac thanh vién, chu s¢ hitu
cong ty hodc cac co dong cua cac cong ty lién quan thong qua hop dong
sép nhap, Piéu Ié cdng ty nhan sap nhap va tién hanh ding ky doanh
nghiép cdng ty nhan sap nhap theo quy dinh caa Luat ndy. Hop dong sép
nhap phai dugc giri d&én tit ca cac chi no va thong bao cho nguoi lao
dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay théng qua. Ho so dang ky
thay d6i noi dung ding ky doanh nghiép do nhan sap nhap dugc quy dinh
tai Khoan 4 Biéu 24 Nghj dinh s 78/2015/NB-CP. Theo do, truong hop
sép nhap mot hoac mot sé cong ty vao mot cdng ty khac, ngoai gidy to
quy dinh tai Chuong VI Nghi dinh nay, hd so dang ky doanh nghiép cua
cong ty nhan sap nhap phai c6 thém céc gidy to quy dinh tai Diéu 195
Luat Doanh nghiép va ban sao hop 1¢ Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép hoic gidy to twong duong khac ciia cong ty nhan sap nhap va cac
cong ty bi sap nhap.

HOI: Chia va tach doanh nghiép khic nhau nhu thé nao? C6 thé
tach cdng ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan thanh nhiéu cong ty
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cung loai c6 dugc hay khdng? Néu duoc thi céc thu tuc thuc hién tach
doanh nghiép 1a nhu thé nao?

PAP: Chia va tach doanh nghiép khac nhau nhu sau: Theo quy
dinh tai Diéu 192 Luat Doanh nghiép thi cong ty TNHH, céng ty CP c6
thé duoc chia thanh mot sé cdng ty cung loai. Cong ty bi chia cham dut
ton tai sau khi cac cong ty méi duoc cip Gidy chiing nhan dang ky doanh
nghiép. Cac cdng ty méi phai cung lién doi chiu trach nhiém vé cac
khoan no chua thanh toan, hop ddng lao dong va nghia vu tai san khac
cua cong ty bi chia hoac thoa thuan vai chu ng, khach hang va nguoi lao
dong dé mot trong sb cac cong ty d6 thuc hién cac nghia vu nay. Theo
quy dinh tai Diéu 193 Luat Doanh nghi¢p thi cong ty TNHH, cong ty CP
c6 thé tach bang cach chuyén maot phan tai san cua cong ty hlen cé (sau
day goi la cong ty bi tach) dé thanh 1ap mot hoic mot sd cong ty mdi
cuing loai (sau day goi la cong ty duoc tach); chuyén mot phan quyén va
nghia vu ciia cong ty bi tich sang cong ty dugc taich ma khdng cham dut
su ton tai cua cong ty bi tach. Sau khi dang ky doanh nghiép, cong ty bi
tach va cong ty dugc tach phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé céc
khoan no chua thanh toan, hop ddong lao dong va nghia vu tai san khac
cua cong ty bi tach, trir treong hop cdng ty bi tach, cong ty méi thanh
Iap, chu ng, khach hang va nguoi lao dong cua cong ty bi tach co thoa
thuan khac. Do vay, can ctir cac quy dinh néu trén thi truong hop chia
doanh nghiép, cong ty bi chia chim dut ton tai sau khi cac cong ty maoi
dugc dang ky kinh doanh. Cac cong ty mdi phai cung lién dai chiu trach
nhiém vé céc khoan no chua thanh toan, hgp dong lao dong va nghia vu
tai san khéc cuaa cdng ty bi chia hoac thoa thuan vaéi chu ng, khach hang
va ngudi lao dong dé mot trong sd cac cong ty d6 thuc hién cac nghia vu
nay. Truong hop tach doanh nghiép khéng lam cham dut sy ton tai cua
cong ty bi tach. Sau khi dang ky kinh doanh, cong ty bi tach va cong ty
duogc tach phai cung nhau lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan no chua
thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu tai san khac caa cong ty bi
tach, trir truong hop cbng ty bi tach, cong ty mai thanh lap, chua ng,
khach hang va ngudi lao dong cua cong ty bi tach cé thoa thuan khéc.

biéu 193 Luat Doanh nghiép quy dinh:

“1. Cong ty trach nhiém hiru han, cong ty cb phan c6 thé tach bang
cach chuyén mot phan tai san, quyen va nghia vy cua cong ty hién cod
(sau day goi la cong ty bi tach) dé thanh l1ap mot hodc mot sé cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan méi (sau day goi 1a cong ty duoc
tach) ma khdng cham dut ton tai cua cong ty bi tach.

2. Tach cong ty co6 thé thuc hién theo mot trong cac phuong thic
sau day:a) Mot phan phan vén gop, ¢6 phan cua cac thanh vién, co dong
cling v&i tai san twong ung Vai gia tri phan von gop, ¢ phan duoc
chuyén sang cho cac cong ty mai theo ty 1¢ s¢ hiru trong cong ty bj tach
va twong ¢ng gié tri tai san dwgc chuyén cho cong ty méi; b) Toan bo
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phan vén gop, cé phan cua mot hoac mot sé thanh vién, ¢ dong cing voi
tai san twong (ng voi gid tri ¢6 phan, phan vén gép cua ho dugc chuyén
sang cho cac cong ty mdi; c) Két hop ca hai truong hop quy dinh tai
diém a va diém b khoan nay.

3. Cong ty bi tach phai dang ky thay ddi vén dleu 1& va s6 luong
thanh vién twong tng véi phan vén gop, ¢ phan va sb lugng thanh vién
giam xudng dong thoi véi ding ky doanh nghiép cac cong ty méi. .

4. Thu tuc tach cdng ty trach nhiém hiru han va cong ty c6 phan
dugc quy dinh nhu sau: a) Hoi ddng thanh vién, chu sé hitu cong ty hoac
Dai hoi ddng cb dong cua cong ty bi tach thdng qua nghi quyet tach cong
ty theo quy dinh cua Luét nay va Diéu 1& cong ty. Nghi quyét tach cong
ty phai ¢ cac ndi dung chi yéu vé tén, dia chi tru so chinh cua cong ty bi
tach; tén cong ty duogc tach sé thanh lap; phuong an st dung lao dong;
cach thuc tach cong ty; gia tri tai san, cac quyén va nghia vu duoc
chuyén tir cong ty bj tach sang cong ty duoc tach; thoi han thuc hién tach
cong ty. Nghi quyét tach cong ty phai dugc gui dén tat ca cac chu no va
thong bao cho ngudi lao dong biét trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay
thong qua nghi quyét; b) Céc thanh vién, chu sé hiru cong ty hogc cac co
dong cuia cong ty duogc tach thong qua Diéu 18, bau hoac bo nhiém Chu
tich Ho1 déng thanh vién, Chu tich c¢éng ty, Hoi ddng quan tri, Giam ddc
hodc Tong giam doc va tién hanh dang ky doanh nghiép theo quy dinh
cua Luat nay. Trudng hop ndy, hd so ding ky doanh nghiép phai kém
theo nghi quyét tach cong ty quy dinh tai diém a khoan nay;

5. Sau khi dang ky doanh nghiép, cong ty bi tach va cong ty dugc
tach phai cung lién doi chiu trach nhiém vé céc khoan no chua thanh
toan, hop dong lao dong va nghia vy tai san khac ciia cong ty bi tach, trir
trueong hop cbng ty bi tach, cbng ty mai thanh 1ap, cha ng, khach hang va
nguoi lao dong cua cong ty bi tach co thoa thuan khac .
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CHUONG VII - QUY TRINH, HO SO THU TUC TAM
NGUNG KINH DOANH, CAP LAl GIAY CHUNG NHAN DANG
KY DOANH NGHIEP, GIAlI THE DOANH NGHIEP

I. QUY TRINH THUC HIEN

1. Quy trinh thuc hi¢n tam ngwng kinh doanh

- Doanh nghi¢p céd quyen tam ngung kinh doanh nhung phai thong
b&o bang van ban vé thoi diém va thoi han tam ngung hodc tiép tuc kinh
doanh cho Co quan diang ky kinh doanh chdm nhit 15 ngay truéc ngay
tam nging hoic tiép tuc kinh doanh. Quy dinh nay ap dung trong trudng
hop doanh nghiép tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di thong bao.

- Co quan ding ky kinh doanh, co quan nha nuéc c6 tham quyén
yéu cau doanh nghiép tam ngung kinh doanh nganh, nghé kinh doanh c6
diéu kién khi phat hién doanh nghiép khong co du diéu kién theo quy
dinh cua phép luat.

- Trong thoi gian tam ngung kinh doanh, doanh nghiép phai nop du
sb thué con no; tiép tuc thanh toan cac khoan ng, hoan thanh viéc thuc
hién hop dong da ky vai khach hang va ngudi lao dong, trir truong hop
doanh nghiép, chu ng, khach hang va nguoi lao dong co thoa thuan khéac.

- Khi doanh nghiép thuc hién tha tuc tam ngung kinh doanh cua
doanh nghiép, doanh nghiép ddng thoi giri Thong bdo tam nging hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dén Phong
Ping ky kinh doanh noi chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh da dang ky.

2. Quy trinh thuc hién giai thé doanh nghiép

- Thong qua quyét dinh giai thé doanh nghiép.

- Chu doanh nghiép tu nhan, Hoi dong thanh vién hozc chi so hitu
cong ty, Hoi déng quan tri truc tiép té chuc thanh Iy tai san doanh
nghiép, trir truong hop Diéu 1¢ cong ty quy dinh thanh 1ap té chic thanh
ly riéng.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay théng qua, quyét dinh
giai thé va bién ban hop phai duoc giri dén Co quan dang ky kinh doanh,
co quan thué, nguoi lao dong trong doanh nghi¢p, dang quyet dinh giai
thé trén Cong thdng tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va phai duoc
niém yét cong khai tai try s chinh, chi nhanh, van phong dai dién caa
doanh nghiép.

Truong hop doanh nghiép con nghia vu tai chinh chua thanh toan
thi phai giri kém theo quyét dinh giai thé phuong an giai quyét ng dén
céc cha ng, ngudi c6 quyén loi va nghia vu 6 lién quan. Théng bao phai
c6 tén, dia chi cua cha no; sé ng, thoi han, dja diém va phuong thuc
thanh toan sé ng do; cach thirc va thoi han giai quyét khiéu nai caa cha
no.

56



- Co quan dang ky kinh doanh thong béo tinh trang doanh nghiép
dang 1am thu tyc giai thé trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép ngay sau khi nhan duoc quyét dinh giai thé cua doanh nghiép.
Keém theo théng bao phai ding tai quyét dinh giai thé va phuong an giai
quyét no (néu co).

- Céc khoan ng cua doanh nghiép dugc thanh toan theo tha tu sau
day:

+ Céac khoan no luong, tro cap théi viéc, bao hiém xa hoi theo quy
dinh cua phap luat va cac quyén loi khac cua nguoi lao dong theo thoa
wdc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

+ No thué;

+ Cac khoan no khac.

- Sau khi da thanh toan hét cac khoan no va chi phi giai thé doanh
nghiép, phan con lai chia cho chi doanh nghiép tu nhan, cac thanh vién,
co /ddng hoac chu s¢ hiru cdng ty theo ty 1€ s¢ hiru phan vén gop, co
phan.

- Nguoi dai dién theo phép luat caa doanh nghiép giri dé nghi giai
thé cho Co quan dang ky kinh doanh trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay
thanh toan hét cac khoan no cua doanh nghiép.

- Sau thoi han 180 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh giai thé
ma khong nhan duoc y kién vé viéc giai thé tir doanh nghiép hoac phan
dbi cua bén cd lién quan bang van ban hoic trong 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan hd so giai thé, Co quan diang ky kinh doanh cap nhat tinh
trang phép Iy cua doanh nghiép trén Co so dit lieu quic gia vé ding ky
doanh nghiép.

Il. THANH PHAN HO SO

1. Ho so tam ngirng kinh doanh, hoat déng lai trwéc thei han

- Théng bao vé viéc tam ngimng kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc
thoi han da thong bao ctia doanh nghi€p/ chi nhanh/van phong dai dién/dia
diém kinh doanh;

- Quyét dinh Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hiru
han hai thanh vién trg Ién, cia chi so hitu cong ty ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién, caa Hoi ddng quan tri doi véi cong ty co
phan, cta cac thanh vién hop danh dbi vai cong ty hop danh vé viéc tam
ngung kinh doanh/tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di thong bao cua
doanh nghiép;

- Bién ban hop ctia Hoi dong thanh vién dbi véi cong ty trach
nhiém hitu han hai thanh vién tré 18n, caa Hoi ddng quan tri d6i véi cong
ty c6 phan, caa cac thanh vién hop danh di voi cong ty hop danh vé viéc
tam nging kinh doanh/tiép tuc kinh doanh truéc thoi han di théng béo
cua doanh nghiép.
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- Vian ban uy quyén cho ngudi thuc hién thu tuc va ban sao Thé can
cudc céng dan hodc Chung minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu luc
ctia nguoi duoc uy quyén.

2. Ho so ¢ip lai gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép

- Gidy dé nghj cap lai Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép;

- Vin ban iy quyén cho ngudi thyuc hién thu tuc va ban sao Thé cin
cudc cdng dan hodc Ching minh nhan dan hoic Ho6 chiéu con hiéu luc
ctia ngudi duoc uy quyén.

3. Hb so giai thé doanh nghiép

- Ho so dang cong bd quyét dinh giai thé:

+ Théng béo vé viéc giai thé doanh nghiép;

+ Quyét dinh Hoi dong thanh vién doi véi cong ty trach nhiém hiu
han hai thanh vién trg 1&n, caa chi s6 hitu cong ty ddi véi cong ty trach
nhiém hitu han mot thanh vién, caa Hoi ddng quan tri ddi véi cong ty cod
phan, ctia cac thanh vién hop danh dbi véi cong ty hop danh vé viéc giai
thé doanh nghiép;

+ Bién ban hop Hoi dong thanh vién ddi vai cong ty trach nhiem
hitu han hai thanh vién tro 18n, caa Hoi dong quan tri ddi véi cong ty co
phan, ctia cac thanh vién hop danh dbi véi cong ty hop danh vé viéc giai
thé doanh nghiép;

+ Vin ban ty quyén cho ngudi thyc hién thu tuc va ban sao The
can cudc cong dan hoac Chung minh nhan dan hoac Ho chiéu con hiéu
luc cua ngudi dugc uy quyén.

- Ho so giai the

+ Thdng béo vé viéc giai thé doanh nghiép;

+ B4o céo thanh ly tai san doanh nghiép; danh séch chu no va sb ng
da thanh toan, gdm ca thanh toan hét cac khoan ng vé thué va no tién
dong bao hiém xa hoi, nguoi lao dong sau khi quyét dinh giai thé doanh
nghiép (néu c);

+ Con dau va giay chung nhan mau diu (néu co);

+ Giay chung nhan dang ky doanh nghiép;

+ Van ban ay quyén cho ngudi thyc hién thi tyc va ban sao The
cin cude cdng dan hoac Chuing minh nhan dan hoic Ho chiéu con hiéu
lyc caa ngudi dugc uy quyén.

I1l. NHUNG LUU Y KHI LAM THU TUC TAM NGUNG
KINH DOANH, CAP LAl GIAY CHUNG NHAN PANG KY
DOANH NGHIEP, GIAI THE DOANH NGHIEP

1. Lwu y vé tam ngirng kinh doanh, hoat déng lai truéc thoi han

- Pang ky tam ngung kinh doanh, hoat dong lai trudc thoi han
cham nhat 15 ngay truéc khi tam nging kinh doanh hoic tiép tuc kinh
doanh trudc thoi han da thong bao.

- Thoi han tam nging kinh doanh khong dugc quéd mot nam. Sau
khi hét thoi han da thong bao, néu doanh nghiép, chi nhanh, vin phong
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dai dién, dia diém kinh doanh van tiép tuc tam ngung kinh doanh thi phai
théng béo tiép cho Phong Piang ky kinh doanh.

- Tong thoi gian tam ngung kinh doanh lién tiép khong duoc qua
hai nam.

- Khi doanh nghiép thuc hién tha tuc tam ngung kinh doanh cua
doanh nghiép, doanh nghiép dong thoi gui Thong béo tam ngirng hoat
dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dén Phong
bang ky kinh doanh noi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh da dang ky.

2. Lwu ¥ vé cap lai gidy chitng nhan diing ky doanh nghiép

- Phai k& khai chinh xac cac thong tin. Truong hop thong tin ké
khai trong ho so ding ky doanh nghiép 1a khéng trung thuc, khéng chinh
x&c thi sé bi Phong Dang ky kinh doanh thong bao cho co quan nha nudc
c6 tham quyén dé xu 1y theo quy dinh cua phép luat vé vi pham trong
linh vyc kinh doanh, dau tu.

- Truong hop doanh nghiép di dugc cap Gidy chiing nhan ding ky
doanh nghiép mai thi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép ciia cac lan
trude d6 khong con hiéu lyc.

3. Luu y vé giai thé doanh nghiép

- Can ra soét lai xem doanh nghiép minh c6 dang ky chi nhanh, vin
phong dai dién hay dia diém kinh doanh hay khéng. Néu ¢, truge khi
thuc hién thu tuc giai thé doanh nghiép, can phai 1am tha tuc cham duat
hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh. Tha tuc
giai thé doanh nghiép va cham dit hoat dong chi nhanh/vin phong dai
dién/ dia diém kinh doanh Ia hai tha tuc khac nhau. Viéc cham dat hoat
dong chi nhanh/ van phong dai dién/ dia diém kinh doanh c6 thé dugc
thuc hién mac du doanh nghiép khong giai thé nhung néu doanh nghiép
phai giai thé thi thi tuc chim dut hoat dong chi nhanh/ vin phong dai
dién/ dia diém kinh doanh 1 bat budc va can phai thyc hién trudc.

- Néu ding ky xuat nhap khau thi doanh nghiép can xin xac nhan
khdng no thué xuat, nhap khau ¢ Tong cuc Hai quan trudc, néu khong
khi nop hd so trén co quan thué, co quan thué ciing s& khong tiép nhan ho
SO.

- Sau khi nop ho so Cong bd quyét dinh giai thé va liy xac nhan
khong no thué xuat nhéap khau thi Doanh nghiép phai nop cong van xin
cham dut hiéu lyc ma sé thué tai chi cuc thué quan ly.

IV. MOT SO TINH HUONG KHI LAM THU TUC TAM
NGUNG KINH DOANH, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN PANG
KY DOANH NGHIEP, GIAI THE DOANH NGHIEP

HOI: Cong ty t6i dang tién hanh thu tuc giai thé doanh nghiép. Toi
xin hoi cac khoan ng ma cong ty toi c6 nghia vu phai thanh toan sé thuc
hién theo thtr tu wu tién nhu thé ndo? .Doanh nghiép, nguoi quan ly
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doanh nghiép bi cdm thuc hién cac hoat dong gi ké tir khi c6 quyét dinh
giai thé?

DAP: Theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 202 Luat Doanh nghiép, khi
giai thé doanh nghiép thi c&c khoan ng cuaa doanh nghiép dugc thanh toan
theo thir tu sau day:

a) Céc khoan no luong, trg cip thdi viéc, bao hiém xa hoi theo quy
dinh cua phap luat va cac quyén loi khac cua nguoi lao dong theo thoa
wdc lao dong tap thé va hop dong lao dong da ky két;

b) No thué;

c) Cac khoan no khac.Sau khi da thanh toan hét cac khoan ng va
chi phi giai thé doanh nghiép, phan con lai thudc vé cha doanh nghiép tu
nhan, cac thanh vién, ¢ déng hoac chua so hiru cong ty.

Theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 205 Luat Doanh nghiép thi ké tir
khi c6 quyét dinh giai thé doanh nghiép, nghiém cam doanh nghiép,
nguoi quan ly doanh nghiép thuc hién céc hoat dong sau day:

a) Cat gidu, tau tan tai san;

b) Tir bo hodc giam bét quyén doi no;

¢) Chuyén céc khoan no khéng cé bao dam thanh cac khoan no c6
bao ¢am bang tai san cua doanh nghiép;

d) Ky két hgp ddong mai trir truong hop dé thuc hién giai thé doanh
nghiép;

d) Cam cb, thé chip, tang cho, cho thué tai san;

e) Cham dut thyc hién hop dong da co hiéu lyc;

g) Huy dong vén dudi moi hinh thic.
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CHUONG VIII - MAU HO SO THANH LAP, THAY POI PANG KY
KINH DOANH ( THEO THONG TU 02/2019/TT-BKHDT)

I - MAU HO SO THANH LAP DOANH NGHIEP
1. MAu ho so  thanh 1ap H$ kinh doanh:
(Mdu gidy dé nghi dang ky hé kinh doanh)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

T6i 1a (ghi ho tén bang chit in h0a):..........c.co.eeeeveverereeeierene Gigi tinh: ...

Sinh ngay: ..... ... ........ DAN tOC: .oovvvevivirieiiieiieias Quéc tich: ............

Loai gidy to ching thuc ¢ nhan:

o Chirng minh nhan dan o Cin cudc cdng dan so:
o Ho chiéu o Loai khéc (ghi rd):.....
S6 gidy chung thuc ca nhan: .

Ngay Cap: ...../..../c..... . NOi CAP: wvvvverererniernnins Ngay hét han (néu

CO)lened o] e e

Noi dang ky hé khau thuong tra:

S6 nha, dudng phd/té/xom/ap/thon: .

Xa/Phuong/Thi tran: .

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh: ................

Tinh/Thanh phé: .

Chd & hién tai:.

S6 nha, dudong phd/td/xém/ap/thon: .

X&/Phuong/Thi tran: .

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: .

Tinh/Thanh phé: .

bién thoai (néu cd)............. Fax (néu co): .

Email (néuco): ............... Website (néu c6): .................
DPang ky ho kinh doanh véi céc ndi dung sau:

1. Tén ho kinh doanh (ghi bang chir in hoa): ...............

2. Pia diém kinh doanh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon: .

Xa/Phuong/Thi tran: .

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh: .

Tinh/Thanh phd: .

bién thoai (néu co)........Fax (néu co): .

Email (néu co): ........... Website (NéU CO): ....ooevvveeeeen,

3. Nganh, nghé kinh doanh 2 .

1 UBND Quéan/huyén noi ho dat dai chi
2_Ho kinh doanh c6 quyén tu do kinh doanh trong nhiing nganh, nghé ma luat khéng
cam
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4. Vén kinh doanh:
Téng s6 (bang s6; VND): .
Phan vén gép cua mdi ca nhan (ddi véi truong hop ho kinh doanh do mot nhém ca nhan
g6p von thanh lap; ké khai theo mau): Gui kém
5. S lugng lao dong (du kién): .
6. Chu thé thanh lap ho kinh doanh (d¢anh ddu X vao 6 thich hop):
o Ca nhan o Nhom cé nhan o H¢ gia dinh
7. Théng tin vé c4c thanh vién tham gia thanh 1ap ho kinh doanh (ké khai theo mau; chi
ké khai d6i véi ho kinh doanh thanh Iap boi nhém ca nhan): gui kém.
T6i va cac ca nhan tham gia thanh 1ap ho kinh doanh cam két:
- Ban than khéng thudc dién phap luat cim kinh doanh; khong dong thoi 1a cha ho kinh
doanh khéc; khong la chu doanh nghiép tu nhan; khéng la thanh vién hop danh cua
cong ty hop danh (trir truong hop dugc su nhit tri cua cac thanh vién hop danh con lai);
- Pia diém kinh doanh thugc quyén sa hiru/quyén sir dung hop phap cua t6i va dwoc sir
dung dung muc dich theo quy dinh cua phap luat;
- Chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, chinh xéac va trung thuc cua noi
dung dang ky trén.

DPAI DIEN HO KINH DOANH

(Ky va ghi ho tén)®

- C4c nganh, nghé cam dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu va Khoan 1
Diéu 1 Luat stra ddi, bd sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;

- i véi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, h kinh doanh chi duoc kinh
doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢
diéu kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Luat stra di, b6 sung Diéu 6 va Phu
luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Pau tu.

3 Pai dién ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.
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(Mdu danh s&ch c& nhan gép vaén thanh Igp hé kinh doanh)
DANH SACH CAC CA NHAN GOP VON THANH LAP HO KINH DOANH

STT | Hotén Ngay, | Gidi [ Qudc | Dan | Ché ¢ |Noi dang | S6, ngay, Vén gop Thoi | Chir ky
thang, nam| tinh | tich | toc |hiéntai| kyhd | coquan diém
sinh khiu |cdp Chung| Gia tri Loai tai | gop
thuong trdiminh nhan|phan vén| . .| san,sé | vén
A s . Ty lé L
dan/Can | gopl luong gia
. A 3 £. (%) s,
cudc cong|(bang so; tri tai san
dan hoic | VAND) gop vén?
Ho chiéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

...... , ngay......thang.....nam 20....
PAI DIEN HOQ KINH DOANH

1 Ghi tong gia tri phan vdn gop cua tirng ca nhan.

2 |_oai tai san gop vén bao gom:

- Pdng Viét Nam
- Ngoai té tu do chuyén doi

- Vang

(Ky va ghi ho tén)3

- Gia tri quyén st dung dat, gia tri quyén so hiru tri tug, cong nghé, bi quyét ki thuat
- Tai san khéc
3 Pai dién ho kinh doanh ky truc tiép vao phan nay.

63




2. MAu hd so thanh 1ap cong ty Cé phan:
(Mdu Gidy dé nghi dang ky doanh nghiép cong ty cé phan)
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
...... , ngay ... ...thang ... ... nam ... ...
GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY CO PHAN
Kinh giri: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh phé ................
T6i 1a (ghi ho tén bang chiz in hoa): ........ccc.cecveveece.

Piing ky cong ty c6 phan do tdi 1a nguoi dai dién theo phap luit véi cac ngi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ap (danh ddu X vao 6 thich hop)
Thanh lap mai
Thanh I4p trén co s& tdch doanh nghiép
Thanh I4p trén co s& chia doanh nghiép
Thanh lap trén co s& hop nhit doanh nghiép
Thanh lap trén co sé chuyén déi loai hinh doanh nghiép
Thanh lap trén co sé chuyén ddi tir ho kinh doanh
2. Tén cong ty:

Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang cha in hoa): .
Tén cong ty viét bang tiéng nude ngoai (néu co): .

Tén cong ty viét tit (néu co): .

3. bia chi tru sé chinh:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/Thi tran:

Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thugc tinh:

Tinh/Thanh phé:

Dién thoai (néu co) ........Fax (NU CO): ....oovvevverrrerrenee,
Email (néu co): ......... Website (NéU CO): ..vvvvvrrvrrecranee.
o Doanh nghiép nam trong khu cong nghiép, khu ché xuét, khu kinh té, khu céng nghé
cao. (Pdnh dau X vao 6 vudng néu doanh nghiép déing ky dia chi try s¢ chinh nam
trong khu cdng nghiép, khu ché xudt, khu kinh té, khu céng nghé cao).

4. Nganh, nghé kinh doanh! (ghi tén va ma theo nganh cdp 4 trong Hé thang nganh
kinh té Viét Nam):

Oo0ooooao

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddnh ddu X dé chon mét trong
cac nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu 18

Vén diéu 18 (bang S6; VND): .ovveveeeeeeeeeeeeeeeereninean

Vén diéu 18 (bang Chit; VNB): oo

Gi4 trj tuong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu co):

C6 hién thi thong tin vé gia tri trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Giay
ching nhan dang ky doanh nghiép hay khong? o Co o Khong

6. Nguén von diéu lé:
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Loai nguon von So tien (bang so; VND va gid tri twong duwong| Ty 1& (%)
theo don vi tién nuréc ngoai, néu c6)

'Von ngan sach nha nudc

'Von tu nhan

\VVon nudc ngoai

\Von khac

Tong cong

7. Théng tin vé co phan:
Meénh gi& c6 phan (VND): ........ccverecierecinreeeeienias

STT Loai cb phan S6 luong |Gié tri (bang sb, VND)| Ti 1& so véi von
diéu 1é (%)

1 [C6 phan phé thong
2 |Co6 phan uu dai biéu quyét
3 |C6 phan uu dai co tic
4 |Co phan wu dai hoan lai
5 [Céc c6 phan wu dii khac
'Tong so
Thdng tin vé c6 phan dugc quyén chao béan:
STT Loai c¢b phan dugc quyén chao ban S luong

1  [C6 phan phé thdng

2 |C6 phan wu dai biéu quyét

3 Co6 phan uu dai ¢6 tac

4 Co phan wu dai hoan lai

5  |C6 phan wu dai khéac

Tong sé

8. Danh sach cé déng sang 1ap (ké khai theo madu): Giri kém

9. Danh sach cé dong 1a nha dau tw nwéc ngoai (ké khai theo mdu, néu c6): Giri kém

10. Danh sach ngwdi dai dién theo ity quyén cia co dong la té chire nwéc ngoai (ké
khai theo mau, néu c6): Guri kém

11. Nguwoi dai dién theo phap luat?:

- Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): .........ccccooeeverencee. Gigi tinh: ............
Chirc danh: ..o

Sinh ngay: ..../..../........ DAN tOC: cvoveererrreereernreeen Quéc tich: ........

Loai gidy t& chirng thuc c& nhan:

o Chang minh nhén dan o Céan cudc cong dan
o Ho chiéu o Loai khac (ghi rd):
S6 gidy to ching thure CA NNAN: ...

Ngay Cap: ...../.... ... NOi CAP: cooovveereeerereerern. Ngay hét han (néu

(¢10) SRV AU AU

Noi dang ky ho khau thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/Thi tran:
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thugc tinh:
Tinh/Thanh phé:
Quéc gia:
Chd ¢ hién tai:
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Sb nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/to/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/Thi tran:

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh:

Tinh/Thanh phé:

Qudc gia:

Dién thoai (néu co):..........Fax (NéU CO): ...covvvvvrvrerrrenee,
Email (néu co): ....... Website (NéU CO): ...ovvevrrrericrenae,
12. Théong tin ding ky thué:

STT

Cac chi tiéu thong tin ding ky thué
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Thong tin vé Giam doc (Tong giam doc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong giam dbe): .....................
DIENthoai: ...

12.2

Thong tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu co)®:
Ho va tén K¢ toan truong/Phu trach ké toan: ..................
DIEN thoai: .. ..o,

12.3

Dia chi nhan thdng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhédn théng bao thué khac
dia chi tru s¢ chinh):

S6 nha, ngach, hém, ngd, duong phd/td/xém/ap/thon: .........

XA/Phudng/Thi trAn: .........oooveieiiiee e

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh: .....................

TiNh/ThANN PRG: ©. oo,

DIEN thOal ..ocvvicviiiicce FaX: e,
EMAIL 2 o e

124

Ngay bit dau hoat dong* (frirong hop doanh nghiép du kién bt dau hoat déng
ké tir ngay duwoc cap Gidy chiing nhdn déing ky doanh nghiép thi khdng can ké
khai ngi dung nay): ...../...../.......

12.5 [Hinh thtrc hach toan (ddnh ddu X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap ]
Hach toén phu thuoc ]
12.6 [Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay ...../....dénngay ...../....5

(ghi ngay, thang bt dau va két thiic nién d¢ ké toan)

12.7 [Tong s6 1lao dONg (dur Kien): .....oviveiiiiniiiiecee e
12.8 |Hoat dong theo du &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

oCo o Khong
12.9 |Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phirong phdp)®

Khu trir O

Truc tiép trén GTGT O

Truc tiép trén doanh s6 O

Khong phai nop thué GTGT O
12.10 [Thdng tin vé Tai khoan ngén hang (néu co tai thoi diem ké khai):

Tén ngén hang S6 tai khoan ngén hang

13. Théng tin vé cac doanh nghiép bi chia, bi tach, bi hgp nhat, dwec chuyén doi
(chi ké khai trong trirong hop thanh ldp céng ty trén co so chia, tach, hop nhdt, chuyén
@i logi hinh doanh nghiép):
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a) Tén doanh nghiép (ghi bang chiz in hoa):

M4 s6 doanh nghiép/Ma s thué:

S6 Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma sé doanh
nghiép/ma sé thué):

Ngay cap : .../ ..../o....... NOT CAP v

b) Tén doanh nghiép (ghi bang chizin hoa): ............

M4 s6 doanh nghiép/Ma sb thué:

S6 Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma sé doanh
nghiép/ma so thué):

Ngay Cap: ...../c.../ oo . NOTCAP: wvvveeveereeeieins

Dé nghi Phong Pang ky kinh doanh thuc hién chidm dut ton tai dbi véi doanh nghiép bi
chia, bi hop nhét va cac chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép bi chia, bi hop nhét.

14. Théng tin vé hd kinh doanh dwoc chuyén ddi (chi ké khai trong triong hop thanh
Igp doanh nghiép trén co sé chuyén doi hg kinh doanh):

Tén ho kinh doanh (ghi bang chiz in hoa):

S6 Gidy chting nhan dang ky hé kinh doanh:

Ngay Cap: ...../eeoidoeee st NOT CAP: v

M4 sb thué cua ho kinh doanh (ch7 ké khai MST 10 s6):

Dia diém kinh doanh:

Tén nguoi dai dién ho kinh doanh:

Loai gidy to ching thuc c& nhan (ké khai theo gidy to chiing thue cd nhdn dwroc ghi trén
Gidy ching nhdn dding ky thué cia hg kinh doanh):

o Chting minh nhén dan o Can cudc cong dan

o Ho chiéu 0 Loai Khc (ghi 18):..oocccccvvvcvversie

S gidy to chimg thyc ca nhan ciia ngudi dai dién h kinh doanh (ké khai theo gidy to ching
thue cd nhdn diroc ghi trén Gidy ching nhén dang ky thué cua hé kinh doanh. ... ...
NQAY CAp: ..../..../... NOT CAP: wo. cooveceereeee e Ngay hét han (néu co):
..... S S
Truong hop hd so dang ky doanh nghlep hop 18, d& ngh1 Quy Phong diang cong b noi
dung ding ky doanh nghiép trén Cong théng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép.
T6i cam két:
- Try so chinh thudc quyén s hiru/quyén sir dung hop phap cua cong ty va duoc sir
dung ding muc dich theo quy dinh cta phéap luat;
- Chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, chinh xéac va trung thuc cua noi
dung dang ky doanh nghiép trén.
GUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUACONG TY
(Ky va ghi ho tén)’

1

- Doanh nghiép c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khong
cam;

- C4c nganh, nghé cim dau tu kinh doanh quy dinh tai Didu 6 Luat Dau tu va Khoan 1
Diéu 1 Luat stra ddi, bd sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;
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- Bi véi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, doanh nghiép chi duoc kinh
doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢
diédu kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Luat stra ddi, b6 sung Diéu 6 va Phu
luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Pau tu.

2 Ghi théng tin cua tat ca nguoi dai dién theo phép luat trong truong hop cong ty co
nhiéu hon 01 ngudi dai dién theo phép luat.

3 Trudng hop doanh nghiép ké khai hinh thirc hach toan 1a Hach toan doc 1ap tai chi tiéu
11.5 thi bat budc phai ké khai thdng tin vé K& toan truong/phu trach ké toan tai chi tiéu
11.2.

4 Trudng hop doanh nghiép duoc cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau ngay
bit diu hoat dong da ké khai thi ngay bat diu hoat dong la ngay doanh nghiép duoc cip
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

5

- Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay
31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay,
thang bit ddu nién do ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké
toan 1a ngay cudi ciing cua quy.

- Téng thoi gian tir ngay bt dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang
hoic 4 quy lién tiép.

& Doanh nghiép cin cir vao quy dinh ciia phép luat vé thué gia tri gia tang va du kién
hoat d¢ong kinh doanh cua doanh nghiép dé xac dinh 01 trong 04 phwong phép tinh thué
gid tri gia tang tai chi tiéu nay.

7 Nguoi dai dién theo phép luat cua cong ty ky truc tiép vao phan nay.
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(Mdu danh séch cé déng sang lap cong ty cé phan)
DANH SACH CO PONG SANG LAP CONG TY CO PHAN

STT

Tén | Ngay,
¢ |thang,
dong| nam
séng| sinh
lap |ddi voi
cb
dong
séng
lap la
o
nhén

Gisi
tinh

Quoc
tich

Dan
toc

Chd
o
hién
tai
adi
vai
cb
dong
sang

Noi

thuong
tra déi
Véi ca
nhan;
dia chi
tru so

lap 13| chinh

ca
nhan

dbi voi
t chuc

dang kyngay, co
ho khau| quan

So,

Von gop*

M& s6

Tong so co
phén

Ty

lé

Loai co phan

Thoi
diém

cip
Chiing
minh
nhan
déan/Can|
cudc
cong
dan
hoac Ho|
chiéu
ddi veéi
ca nhan;
Gidy
chang
nhan
DKDN
(hoic
cac gidy|
chang
nhan
tuong
duong)
déi vei
doanh
nghiép;
Quyét
dinh
thanh
lap ddi
Véi t6
chuc

So |Gia
lugng | tri

(%)

Pho théng

gop

S6
lugng

Gia
tri

lugng | tri

2| vén?2

du an,
ngay.
co
quan
cép
Gidy
ching
nhan
dang
ky du
tur (néu
co)

Chir

cua

co
dong
séng
lap®

Ghi
cha

9

10 (11

12

13

14

15 |16

17

18

19

20

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA CONG TY
(Ky, ghi ho tén)*

1 Ghi téng gia tri phan vén gép ¢ phan cua tirng ¢ dong sang 1ap. Tai san hinh thanh
tong gia tri phan vén gop co phé‘m ctia tirng ¢6 dong sang 1ap can dugc liét ké cu thé: tén
loai tai san gép von ¢o phan 50 luorng ting loai tai san gop vdn cd phan; gia tri con lai
cua tung loai tai san gop vbn ¢ phan; thoi diém gép vén cb phan cua ting loai tai san.
Gié tri phan vén gop ¢ phan ghi bang sé theo don vi VND va gia tri tuong dwong theo
don vi tién nudc ngoai, néu co.
2 Khi dang ky thanh 1ap doanh nghiép, thoi diém gép vén 1a thoi diém cd dong sang 1ap
du kién hoan thanh viéc gép von.
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3 Chi yéu cau ddi voi truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép. Truong hop c6 dong
sang lap 1a t6 chic thi chi ky la cua ngudi dai dién theo phép luat cua td churc.
4 Nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty ky truc tiép vao phan nay.
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(Mdu Piéu I¢é cong ty c6 phan)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tuw do — Hanh phiic

PIEU LE
CONG TY COPHAN ..ot
Chung t6i, gdm nhiing c6 dong sang 1ap c6 tén nhu sau:
STT Ho va tén Ngay Qudc S, ngay, noi cap Noi dang
(c6 dong sang 1ap) thang tich | CMND hodc ho chiéu ky ho
nam sinh dbi voi ca nhan hodc khau
(d6i voi Gidy CN DKKD dbi | thuong tra
co dong v6i doanh nghiép, dbi véi ca
laca hodc QP thanh lap dbi nhan,
nhan ) v6i t6 chirc hoic dia
So6 Ngay, chi try s¢
noicdp | chinh déi
v6i to
chirc
1 Canhan
2 |
3 | 1én 16 chirc - s6 DKKD
Tén nguoi dai dién
ctia t6 chirc :

ciing dong y va ky tén chap thuan dudi day thanh lap mot CONG TY CO PHAN (dudi
day goi tit 1a Cong ty) hoat dong tuan theo Luat phap Viét Nam va Ban diéu 18 nay voi
céc chuong, diéu, khoan sau déy :
Chuong I

PIEU KHOAN CHUNG
Piéu 1. Pham vi trach nhiém
Cb dong chi chiu trach nhiém vé cac khoan ng va nghia vu tai san khéc cua doanh
nghiép trong pham vi s6 vén da gop vao doanh nghiép

Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 110 Ludt doanh nghiép.

Piéu 2 . Tén doanh nghiép

Doanh nghiép tham chiéu cdc diéu 38, 39, 40 va 42 Ludt doanh nghiép

Piéu 3. Tru sé Cong ty
- Tru s6 chinh cia Cong ty dit tai: s nha ..., dudng (xom, ap):
phudng (x3, thi trdn) : ..., quan (huyén) :....tinh, thanh phé:. ..

Doanh nghiép tham chiéu Piéu 43 Ludt doanh nghiép

Diéu 4. Nganh, nghé kinh doanh

STT Tén nganh Ma nganh

71




Doanh nghiép tham chiéu Diéu 3 Ludt Doanh nghiép, Quyét dinh so 27/2018/0D-TTg cua
Thii twémg Chinh phii ngay 06/07/2018 vé ban hanh Hé thong nganh kinh té Viét Nam.

Piéu 5. Thoi han hoat dong

| Doanh nghiép tham chiéu cac diéu 192, 193, 194, 196, 197, 200 va 201 Ludt doanh nghiép |
Diéu 6. Ngudi dai dién theo phap luat

| Doanh nghiép tham chiéu cic Piéu 13, Diéu 14 Ludt doanh nghiép |
Chuong 11
VON BIEU LE - CO PONG - CO PHAN - CO PHIEU

Diéu 7. Von diéu 18
Doanh nghiép tham chiéu cic Piéu 35, Diéu 36, Piéu 37 va Piéu 111 Ludt doanh nghiép
Picu 8. Co phan
1. Cong ty c¢6 phan phai ¢6 c¢6 phan pho thong Nguoi sé hiru ¢d phan phod thong 1a c¢b
d6ng phd thong.
1. Cong ty ¢6 phan co thé ¢ ¢6 phan wu di. Nguoi s¢ hitu ¢d phan vu dai goi 1a ¢d
d6ng uu dii. C6 phan wu ddi gdm céc loai sau déy:

- C6 phan wu dii biéu quyét;

- C6 phan wu dii ¢b tuc;

- C6 phan wu dai hoan lai;

- C6 phan wu dai khac
S6 | Téncd Von gép
i fion% Téng sb cb Loai ¢ phan
gop von N
phan
Sb Gia Phd théng | Uu di........ Uu di........
luong | tri S6 Gia S6 Gia S6 Gia
lugong tri lugng tri luong tri

1
2
3

3. Nguoi duge quyén mua ¢o phan wu di ¢6 tirc, co phan wu dai hoan lai va co phan uu
dai khac do Dai hoi dong c6 dong quyét dinh.

4. Mbi ¢b phan cia cung mot loai déu tao cho ngudi so hitu n6 cic quyén, nghia vu va
loi ich ngang nhau.

5. Co phan pho thong khong thé chuyén dbi thanh c6 phan wu dai. C6 phan uu dii c6
thé chuyén ddi thanh cb phan phd thong theo quyét dinh cua Pai hoi dong cb dong.
Diéu 9. Quyén ciia C6 dong phd thong

1. C6 dong phd thong c6 cac quyén sau day:

a) Tham du va phat biéu trong cac Pai hoi cb dong va thuc hién quyén biéu quyét truc
tiép hodc théng qua dai dién dugc uy quyén; mdi cd phan phd thong c6 mot phiéu biéu
quyét;

b) Pugc nhan ¢b tirc v6i mirc theo quyét dinh cia Dai hoi dong co dong;

¢) Pugc wu tién mua ¢d phan méi chao ban twong (g véi ty 16 cd phan phé thong cua
timg cb dong trong cong ty;

d) Pugc tu do chuyén nhuong c¢6 phan ciia minh cho c¢6 dong khac va cho nguoi khong phai
14 ¢b dong, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu 84 cua Luét Doanh nghiép;
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e) Xem xét, tra ciru va trich luc cac thong tin trong Danh sach ¢ dong c6 quyén biéu
quyét va yéu cau sira d6i cac thong tin khong chinh xéc;
) Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Piéu lé cong ty, so bién ban hop Pai hoi
ddng cb dong va cac ngh1 quyét ctia Dai hoi dong cb dong,

) Kh1 cong ty glal thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai tuong tng véi
s6 ¢o phan gop vén vao cong ty;
h) Céc quyén khéc theo quy dinh cua Luat Doanh nghlep va D1eu 1é cong ty.
2. C6 dong hodc nhom cd dong s hitu trén 10% tong s6 ¢ phan phd thong trong thoi
han lién tuc it nhat sau thang hodc mot ty 1¢ khac nho hon quy dinh tai Diéu 18 cong ty
¢b cac quyén sau day:
a) DPé clr nguoi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét (néu co);
b) Xem xét va trich luc s6 bién ban va cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, bao cao tai
chinh giita nim va hang nim theo miu cta hé¢ thong ké toan Viét Nam va cac bao cdo
ctia Ban kiém soat;
¢) Y&u cau triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong trudng hop quy dinh tai khoan 3
Diéu nay;
d) Yéu cau Ban kiém soat kiém tra timg vin d& cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh
hoat dong ctia cong ty khi xét thiy can thiét. Yéu cau phai bang van ban.
3. C6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay co quyén yéu cau triéu
tap hop Dai hoi dong cb dong trong cac trudng hop sau day:
a) Hoi dong quan tri vi pham nghiém trong quyén cua ¢ dong, nghia vu cia ngudi quan
1y hodc ra quyét dinh vugt qua tham quyén dugc giao;
b) Nhiém ky ciia Hoi dong quan tri dd vuot quéa sau thang ma Hoi dong quan tri méi
chua duge bau thay thé; Yéu cau tridu tap hop Hoi déng ) dong phai duogc lap bing
vin ban. Kém theo yéu cau phai c¢6 cac tai lidu, chimg cir vé cac vi pham ctia Hoi dong
quan tri, mirc 6 vi pham hodc vé quyét dinh vuot qua thim quyén.
4. Viée @& cir nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat quy dinh tai diém a khoan
2 biéu nay dugc thyc hién nhu sau:
a) Cac cb dong phd thong tu nguyén tap hop thanh nhom thoa mén céc diéu kién quy dinh
dé dé cir ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thong bao vé viéc hop nhom
cho céc ¢b déng du hop biét cham nhat ngay khi khai mac Pai hoi dong c6 dong;
b) Can ctr s6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét, c6 dong hodc nhom
¢ dong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo
quyét dinh cta Pai hoi dong cb dong lam Gng cir vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém
soat. Truong hop sé tmg cir vién duge ¢d dong hodc nhom co dong dé ctr thap hon sd
g cir vién ma ho dugce quyén dé cir theo quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong thi sd
{ng ctr vién con lai do Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va cac cb dong khac dé cur.
Diéu 10. Nghia vu ciia c¢b dong phd thén

| Doanh nghiép tham chiéu cac Piéu 115 Ludt doanh nghiép

Diéu 11. C6 phan phd théng ciia ¢é dong sang lap

| Doanh nghiép tham chiéu cac Piéu 119 Ludt doanh nghiép

Diéu 12. C6 phin wu dii biéu quyét va quyén caa cb dong wu dii biéu quyét

| Doanh nghiép tham chiéu cac Piéu 116 Ludt doanh nghiép

Pieu 13. Co phan wu dai co tirc va quyen cia co dong wu dii co tire

| Doanh nghiép tham chiéu cic Diéu 117 Ludt doanh nghiép
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Diéu 14. C6 phan wu dii hoan lai va quyén ciia ¢é dong wu dii hoan lai

Doanh nghiép tham chiéu cic Diéu 118 Ludt doanh nghiép

Piéu 15. Co phiéu

1. Chiig chi do Cong ty phat hanh hodc but toan ghi s6 xac nhan quyén sé hiru mot
hodc mot s6 ¢b phin cua cong ty goi 1a c6 phiéu. C6 phiéu co hai loai: ¢b phiéu ghi tén
va cb phiéu khong ghi tén;

2. Trudng hop c6 sai sot trong ndi dung va hinh thirc ¢6 phiéu do cong ty phat hanh thi
quyén va loi ich clia nguoi s hitu né khong bi anh huong. Chu tich Hoi dong quan tri
va Giam ddc hodc Tong giam ddc cong ty phai lién doi chiu trach nhiém vé thiét hai do
nhiing sai s6t d6 gay ra dbi véi cong ty.

3. Truong hop c¢o phiéu bi mét, bi rach, bi chiy hodc bi tiéu huy dudi hinh thirc khéc thi
¢b dong dugc cong ty cip lai cd phiéu theo d& nghi cua cd dong d6. Pdi véi cd phibu co
gi4 tri danh nghia trén mudi triéu dong Viét Nam, trude khi tiép nhan dé nghi cp cb
phiéu m&i, nguoi dai dién theo phap ludt ciia cong ty ¢ thé yéu cau chii sé hitu co
phiéu ding thong bao vé viéc cd phiéu bi mit, bi chay hodc bi tiéu huy dudi hinh thic
khac va sau mudi lim ngy, ké tir ngdy ding thong bao s& dé nghi cong ty cip ¢ phiéu
moi.

Diéu 16. S6 diing ky ¢ dong

1. Cong ty ¢ phan phai lap va luu gitr s6 dang ky c6 dong tir khi duoc cap Gidy chimg
nhan ding ky kinh doanh. S6 ding ky c¢6 dong c6 thé 1a vin ban, tap dir liéu dién tir
hodc ca hai loai nély

2. S6 dang ky ¢b doéng dwoc luu giir tai tru so chinh cua cong ty hodc Trung tdm dang
ky, luu ky, bu trir va thanh toan ching khoan Cb dong co quyén kiém tra, tra ciru hodc
trich luc, sao chép ndi dung s6 diang ky cd dong trong gio 1am viéc cta cong ty hodc
Trung tam dang ky, luu ky, bu trir va thanh toan ching khoan.

Piéu 17. Chao ban cb phén

| Doanh nghiép tham chiéu cic Diéu 122 Ludt doanh nghiép

Piéu 18. Chuyén nhwong 6 phin

| Doanh nghiép tham chiéu cic Diéu 126 Ludt doanh nghiép

Diéu 19. Phat hanh trai phiéu

| Doanh nghiép tham chiéu cac Piéu 127 Ludt doanh nghiép

Pieu 20. Mua co phan, trai phiéu
Diéu 21. Mua lai co phan theo yéu cau ctia co dong

| Doanh nghiép tham chiéu cic Piéu 128 Ludt doanh nghiép

L. Co dong biéu quyet phan d6i quyét dinh vé viéc t6 chirc lai cong ty hodc thay doi
quyen nghia vu cta ¢ dong quy dinh tai Didu 18 nay c6 quyén yeu cdu cong ty mua lai
¢b phén ciia minh. Yéu ciu phai bang vin ban va phai duoc giri dén cong ty trong thoi
han mudi ngay lam viée, ké tir ngay Pai hoi dong co dong thong qua quyét dinh vé cac
vén d& quy dinh tai khoan nay.

2. Cong ty phai mua lai ¢cd phan theo yéu ciu cua cd dong quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy véGi gia thi truong trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay nhan dugc yéu cau.
Trudng hop khong thoa thuan dugc vé gia thi cd dong d6 co thé ban cb phan cho ngudi
khac hoic cac bén ¢ thé yéu ciu mot td chire dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty
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gidi thiéu it nhét ba t6 chirc dinh gia chuyén nghiép dé cb dong lya chon va lya chon d6
1a quyét dinh cudi cung.
Didu 22. Mua lai c¢6 phén theo quyét dinh ciia Cong ty

Doanh nghiép tham chiéu cac Diéu 130 Ludt doanh nghiép

Dic¢u 23. Piéu ki¢n thanh toan va xir Iy cac ¢6 phan dwoc mua lai

1. Cong ty chi dugc quyén thanh toan cd phan dugc mua lai cho c6 dong theo quy dinh tai
Diéu 20 va Didu 21 cta ban diéu 1& niy néu ngay sau khi thanh toan hét sé cd phan duoc
mua lai, cong ty van bao dam thanh toan du cac khoan ng va nghia vy tai san khéc.

2. C phan dugc mua lai theo quy dinh tai Piéu 20 va Diéu 21 ciia ban diéu 1¢ nay dugc
coi 1a ¢4 phan thu vé va thudc s6 ¢d phan dugc quyén chao ban.

3. CH phiéu xac nhan quyén sé hitu ¢6 phan di dwoc mua lai phai dugc tiéu huy ngay
sau khi c6 phan tuong ting di dugc thanh toan du. Chu tich Hoi dong quan tri va Giam
dbc (Tong giam ddc) phai lién ddi chiu trach nhiém vé thiét hai do khong tiéu huy hodc
cham tiéu huy cd phiéu gay ra d6i v6i cong ty.

4. Sau khi thanh toan hét s6 c6 phan mua lai, néu tong gia tri tai san dugc ghi trong sd
ké toan clia cong ty giam hon 10% thi cong ty phai thong bao cho tat ca cac chi ng biét
trong thoi han mudi lim ngay, ké tir ngdy thanh toan hét s6 ¢ phan mua lai.

Diu 24. Tri ¢ tirc

1. Cb tirc tra cho cd phén wu ddi duge thuc hién theo cac diéu kién ap dung riéng cho
mdi loai ¢d phin vu dai.

2. Cb ttrc tra cho cb phﬁn phé thong dugc xac dinh can cir vao s6 loi nhuan rong da thuc
hién va khoan chi tra cd tic duoc trich tir ngudn loi nhuan giir lai cua cong ty. Cong ty
¢6 phan chi duoc tra cb tirc cho ¢d dong khi cong ty dd hoan thanh nghia vu thué va cac
nghia vu tai chinh khac theo quy dinh ctia phap luat; trich 1ap cac quy cong ty va b dép
du 18 trude d6 theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1¢ nay; ngay sau khi tra hét s ¢o tic
da dinh, cong ty van phai bao dam thanh toan dii cac khoan no va nghia vu tai san khac
dén han. C6 tire ¢6 thé duge chi tra béng tién mit, bé‘mg cd phﬁn cua cong ty hoac béng
tai san khac theo Quyét dinh cua Pai hoi déng cb dong. Néu chi tra bang tién mat thi
phai dugc thyc hién béng df”)ng Viét Nam va ¢6 thé duge thanh toan béng séc hodc 1énh
tra tién gii bang buu dién dén dia chi thuong tra cua ¢b dong. Co tic co thé duge
thanh toan bang chuyén khoan qua ngan hang khi cong ty da c6 du chi tiét vé ngan hang
cuia c6 dong dé c6 thé chuyén truc tiép duge vao tai khoan ngén hang ctia c6 dong. Néu
cong ty da chuyén khoan theo dung cac thong t1n chi tiét vé ngan hang nhu théng bao
ctia cb dong thi cong ty khong chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir viéc chuyén
khoan do.

3. Hoi d@)ng quan tri phai 1ap danh sach cd dong dugc nhan ¢d tire, xac dinh murc cb tire
dugc tra d6i véi timg cb phin, thoi han va hinh thirc tra chdm nhit ba muoi ngay trudc
mdi 1an tra cb tic. Thong béo vé tra ¢ tire phai dwoc giri bing phuong thirc bao dam
dén duoc dia chi ding ky tit ca c6 dong cham nhat muoi lam ngay trudce khi thyc hién
tra ¢ tirc.

4. Trudng hop cb dong chuyén nhwong ¢ phan cua minh trong thoi gian gitra thoi diém
két thuc 1ap danh sach c6 dong va thoi diém tra co tirc thi ngudi chuyén nhuong la
ngudi nhan co tic tir cong ty.

Diéu 25. Thu hdi tién thanh toan ¢ phan mua lai hodc cb tirc

Trudng hop viée thanh toan ¢6 phan mua lai trai voi quy dinh tai khoan 1 Diéu 22 ctia
Diéu 1¢ nay hoic tra cd tirc trai v6i quy dinh tai Didu 23 cta Diéu 1¢ nay thi cic c¢b dong
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phai hoan tra cho cong ty so tién, tai san khac da nhan; truong hop c6 dong khong hoan
tra duoc cho cong ty thi cb dong d6 va tat ca thanh vién Hoi dong quan tri phai cing
lién @i chiu trach nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac cua cong ty trong
pham vi gia trj s tién, tai san da tra cho cd dong ma chua dugc hoan lai.
Chuong |11

CO CAU TO CHU'C CONG TY
Piéu 26. Co ciu té chirc quan Iy cong ty cé phan
Co ciu td chirc quan 1y ctia Cong ty gom co:
- Pai Hoi dong c6 dong;
- Hoi déng quan tri;
- Chu tich Hoi ddng quan tri : (Ho va tén)
- Giam déc (hodc Tong Giam dbc) : (Ho va tén)
- Cdc chive danh quan 1y quan trong khéc (néu cé)
- Ban kiém soat (trieong hop cé trén muwdi mét cé déng la cd nhdn hodc ¢é cé dong la té
chitc s6 hitu trén 50% tong s6 c6 phan cia cong ty)
Diéu 27. Pai hdi ddng cb dong
1. Pai hoi ddng ¢ dong gdm tat ca cb dong cd quyén biéu quyét, 1 co quan quyét dinh
cao nhit ciia Cong ty.
2. Pai hoi dong ¢ dong c6 cac quyén va nhiém vu sau day:
a) Thong qua dinh huéng phat trién cua cong ty;
b) Quyét dinh loai ¢6 phan va tong sb c¢d phan cia ting loai dwoc quyén chao ban;
quyét dinh muc ¢d tirc hang nam cua timg loai ¢6 phan;
¢) Bau, mién nhiém, béi nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;
d) Quyét dinh dau tur hodc ban sb tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 50% tng gia tri
tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gn nhat cua cong ty.
e) Quyét dinh sira d6i, bo sung Diéu 1¢ cong ty, trir truong hop didu chinh vén didu 1é do
ban thém c6 phin méi trong pham vi sb lugng ¢ phan duge quyén chao ban quy dinh
tai diéu 1& nay;
f) Thong qua bao cao tai chinh hing nam;
) Quyét dinh mua lai trén 10% tong sb ¢b phan da ban ciia mdi loai;
h) Xem xét va xur 1y cac vi pham ctia Hoi déng quan tri, Ban kiém soat gay thiét hai cho
cong ty va cd dong cong ty;
i) Quyét dinh t6 chic lai, giai thé cong ty;
3. CH dong 1a tb chirc ¢6 quyén ctr mot hodc mot sb ngudi (ghi cu thé sé luong tbi da)
dai dién theo uy quyén thuc hién cac quyén c6 déng cua minh theo quy dinh ciia phap
lut; truong hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién theo uy quyén duoc cir thi phai xac
dinh cu thé s6 ¢ phén va sb phiéu bau ctia mdi nguoi dai dién. Viéce ct, chdm dit hodc
thay d6i ngudi dai dién theo uy quyén phai dugc thong béo bang vin ban dén cong ty.
Diéu 28. Hji dong quan tri

| Doanh nghiép tham chiéeu cac Diéu 149, Dieu 150 va Dieu 151 Ludt doanh nghiép

Piéu 29. Chi tich Hi dong quan tri

| Doanh nghiép tham chiéu cac Piéu 152 Ludt doanh nghiép

Diéu 30. Giam dbéc (Téng Giam doc )
1. H61 déng quan tri bd nhiém mot nguoi trong s6 ho hodc thué nguoi khac 1am Giam
dbc (hodc Tong giam ddc).
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2. Giam ddc (hodc Tong giam ddc) 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay
cua cong ty; chiu sy giam sat ciia Hoi déng quan tri va chiu trach nhiém trudc HOi déng
quan tri va trude phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nhiém vy dugc giao. Nhiém
ky ctia Giam ddc (hodc Tong giam ddc) khong qua nim nam; c6 thé duoc bd nhiém lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Tiéu chudn va diéu kién ctia Giam ddc (hodc Tong
giam dbc) theo quy dinh tai Piéu 65 ciia Luat doanh nghiép. Giam ddc (hodc Tong
giam ddc) cong ty khong duge dong thoi lam Giam ddc (hodc Tong giam dbc) cia
doanh nghiép khac.

3. Giam ddc (hodc Tong giam dbc) ¢ cac quyén va nhiém vu sau day:

a) Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay ctia cong ty ma
khong can phai c6 quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;

b) T6 chue thyc hién cac quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

¢) T chirc thyc hién ké hoach kinh doanh va phwong an dau tu ciia cong ty;

d) Kién nghi phuong 4n co ciu t6 chirc, quy ché quan 1y noi bo cong ty;

¢) B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc cac chirc danh quan 1y trong cong ty, trir cac chirc
danh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri;

f) Quyét dinh lwong va phu cip (néu co) ddi voi nguoi lao dong trong cong ty ké ca
ngudi quan 1y thude thdm quyén bd nhiém cua Giam ddc (hodc Tong giam déc);

g) Tuyén dung lao dong;

h) Kién nghi phuwong an tra ¢6 tirc hodc xir 1y 15 trong kinh doanh;

4. Giam ddc (hodc Tong giam ddc) phai diéu hanh cong viée kinh doanh hing ngay cia
cong ty theo dung quy dinh ciia phap luat, Piéu 1¢ ndy, hop dong lao dong ky véi cong
ty va quyét dinh ciia Hoi dong quan tri. Néu diéu hanh trai voi quy dinh nay ma gay
thiét hai cho cong ty thi Giam ddc (hodc Téng giam ddc) phai chiu trach nhiém trudc
phap luat va phai boi thuong thiét hai cho cong ty

Piéu 31. Thi lao, tién lwong va lgi ich khic ciia thanh vién Hoi ddng quan tri,
Giam dbc, Téng Giam dbc

| Doanh nghiép tham chiéu cac Diéu 158 Ludt doanh nghiép

Piéu 32. Trach nhiém ciia nguoi quan 1y cong ty

| Doanh nghiép tham chiéu cac Diéu 160 Ludt doanh nghiép

Diéu 33. ThAm quyén triéu tap hop Pai hi dong cb dong

| Doanh nghiép tham chiéu cac Diéu 136 Ludt doanh nghiép

Piéu 34. Piéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

| Doanh nghiép tham chiéu cac Diéu 141 Ludt doanh nghiép

Piéu 35. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong

| Doanh nghiép tham chiéu cic Diéu 142 Ludt doanh nghiép

Diéu 36. Danh sach cb dong cé quyén duw hop Pai hi dong ¢ dong

| Doanh nghiép tham chiéu cic Diéu 137 Ludt doanh nghiép

Diéu 37. Chuong trinh va ndi dung hop Pai hi dong co dong

| Doanh nghiép tham chiéu cic Diéu 138 Ludt doanh nghiép
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Piéu 38. Moi hop Pai hdi dong cb dong

Doanh nghiép tham chiéu cic Diéu 139 Ludt doanh nghiép

Dic¢u 39. Hinh thirc théng qua nghi quyét ciia Pai hdi dong cé dong

1. Pai hoi dong ¢ dong thong qua cac quyét dinh thudc tham quyén bang hinh thic
biéu quyét tai cudc hop hoac léy v kién bz"mg van ban.

2. Trudng hop Piéu 1¢ cong ty khong co quy dinh khac thi nghi quyét cua Dai hoi dong
¢ dong vé cic van dé sau day phai duoc thong qua bang hinh thic biéu quyét tai cudce
hop Pai hoi ddng c¢b dong:

a) Sira d6i, bo sung cac ndi dung ciia Piéu 1¢ cong ty;

b) Pinh hudng phat trién cong ty;

¢) Loai c¢b phan va téng s6 c6 phan cua timg loai;

d) Bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dau tur hodc ban sb tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35% tong gia tri
tai san dugc ghi trong bdo céo tai chinh gin nhit cua cong ty, hodc mot ty 18, gia tri
khéc nho hon do Diéu 1é cong ty quy dinh,

e) Thong qua béo c4o tai chinh hang nam;

) T churc lai, giai thé cong ty.

Diéu 40. Bién ban hop Pai hdi dong cb dong

Doanh nghiép tham chieu cac Diéu 146 Ludt doanh nghiép

Diéu 41. Bién ban hop Hdi dong quan tri

1. Céc cudc hop ciia Hoi dong quan tri phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va
lwu gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé lap
thém bang tiéng nudc ngoai, cé cc ndi dung chi yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

b) Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

¢) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén tung thanh vién dy hop hodc ngudi dugce uy quyén du hop va cach thuc du
hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va 1y do;

d) Cac vAn d& duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

e) Tom tit phat biéu y kién cia timg thanh vién dy hop theo trinh tw dién bién ciia cudc
hop;

g) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhing thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;

h) Cac van dé di duoc thong qua;

i) Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

Chi1 toa va ngudi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac ciia
n6i dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duge luu giir
tai tru chinh cta cong ty.

3. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai c6 hidu luc ngang nhau. Trudng
hop c6 su khac nhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi noi dung
trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc ap dung.

Diéu 42. Hop dong, giao dich phai dwoc Pai hdi dong cd dong hoic Hi ddng quan
tri chip thuin
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Doanh nghiép tham chiéu cac Diéu 162 Ludt doanh nghiép

Diéu 43. Trinh bio cio hing nim

1. Tai thoi diém két thiic ndm tai chinh, Hoi dong quan tri phai chuan bj cac bao céo va
tai liéu sau day:

a) Bdo c4o vé tinh hinh kinh doanh ciia cong ty;

b) Béo céo tai chinh;

¢) Béo céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh cong ty.

2. Céc bao céo va tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc giri dén Ban kiém
soat dé tham dinh cham nhat ba muoi ngay truéc ngay khai mac cudc hop thuong nién
ctia Dai hoi dong c6 dong.

3. Béo céo va tai liéu do Hoi ddng quan tri chuan bi; bao cdo tham dinh ciia Ban kiém soat
va béo céo kiém toan phai ¢ & tru s chinh va chi nhanh cta cong ty cham nhat bay ngay
lam viéc trudc ngay khai mac cude hop thudng nién cua Dai hoi dong cd dong .

C6 dong so hitu ¢d phan ciia cong ty lién tuc it nhit mot nim c6 quyén ty minh hodc
cung véi ludt su hodc ké toan va kiém toan vién ¢ ching chi hanh nghé tryc tiép xem
xét cac bao céo quy dinh tai Diéu nay trong thdi gian hop 1y.

Diéu 44. Ban Kiém soat

(Néu cong ty co6 trén 11 thanh vién, cong ty phai c6 ban kiém soat. Cac tiéu chudn va
diéu kién, quyén, nhiém vy va hoat dong cling nhu cac véAn dé lién quan cda ban kiém
soat theo quy dinh tai diéu 163,164,165,166,167,168,169 cla Luat Doanh nghiép).

Diéu 45. Cong khai thong tin cong ty ¢ phan

Doanh nghiép tham chiéu cic Piéu 171 Ludt doanh nghiép

Diéu 46. Ché dd lwu trir tai liéu ciia Cong ty

| Doanh nghiép tham chiéu cic Piéu 11 Ludt doanh nghiép

Diéu 47. Nguyen tic giai quyet tranh chap
1. Tranh chap giita cac c6 dong sang 1ap trudc hét phai duoc giai quyét théng qua
thuong luong va hoa giai,
2. Trong trudng hop cic bén tranh chap van khong thoa thuan dugce véi nhau thi vy
tranh chép s& dugc dua ra Toa an giai quyét theo quy dinh cua phap luat.
Chuong IV

THONG KE KE TOAN TAI CHINH -PHAN PHOI LQI NHUAN
Diéu 48. Trinh bio cio hing nim
1. Tai thoi diém két thiic nim tai chinh, Hoi df”)ng quan tri phai chuén bi cac bao céo va
tai liéu sau day:
a) Bao c4o két qua kinh doanh cua cong ty;
b) Bao cdo tai chinh;
¢) Béo cdo danh gia céng tac quan 1y, diéu hanh céng ty.
2. Dbi voi cong ty cd phan ma phap luat yéu cau phai kiém toan thi bao céo tai chmh
hang nam cla cong ty co phan phai duoc kiém toan trudc khi trinh Pai hoi dong cd
dong xem xét, thong qua.
3. Cac b4o cdo va tai liéu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai duoc giri ¢én Ban kiém
soat dé thim dinh cham nhat 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop thuong nién ctia
Dai hoi dong c6 dong néu Didu 1¢ cong ty khong co quy dinh khac.
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4. Bao céo va tai liéu do Hoi df“)ng quan tri chuén bi; bao cdo thim dinh cua Ban kiém
so4t va bao cdo kiém toan phai cé ¢ tru s¢ chinh va chi nhanh ciia cong ty cham nhit 10
ngay trude ngay khai mac cudc hop thudng nién ciia Pai hoi dong cd dong néu Didu 1¢
cong ty khong quy dlnh thoi han khac dai hon.
C6 dong so hitu cd phan ctia cong ty lién tyc it nhat 01 nim c6 quyen tuy minh hodc
cung voi ludt su hodc ké toan va kiém toan vién c6 ching chi hanh nghé tryc tiép xem
xét cac bao céo quy dinh tai Piéu nay trong thoi gian hop 1y
Diéu 49. Nim tai chinh
1.Nam tai chinh cua Cong ty bat dau tir ngay 1/1 dwong lich va cham dat vao ngay
31/12 tron hang nam.
2.Nam tai chinh dau tién ciia Cong ty s& bat dau tir ngay dugc co quan ding ky kinh
doanh cép gidy chirng nhan dang ky kinh doanh dén ngay 31/12 ciia ndm dé.
Didu 50. Tong két toin
1.86 sach ké toan ctia Cong ty déu mo diy du va giir ding cac quy dinh hién hanh.
2.Cubi mdi nam tai chinh, Cong ty phai 1ap mot ban Bao céo tai chinh dé trinh cho cac
¢6 déng xem xét it nhat 14 ..... ngdy trudc phién hop toan thé hang nam.
3.Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay két thiic ndm tai chinh, Bdo cdo tai chinh hang
nam cta Cong ty phai dugc goi dén Co quan Thué va Co quan ding ky kinh doanh c6
thim quyén.
Chuwong V

THANH LAP, TO CHUC LAI, GIAI THE
Piéu 51. Thanh lap
Cong ty duoc thanh 1ap sau khi Ban diéu 1¢ nay duoc cac ¢ dong sang 1ap thong qua va
dugc Co quan dang ky kinh doanh cdp Gidy ching nhan ding ky kinh doanh. Moi phi
t6n lién hé dén viéc thanh lap cong ty déu dugc ghi vao muc chi phi ciia cong ty va
dugc tinh hoan giam vao chi phi ciia ndm tai chinh dau tién dau tién.
Diéu 52. Chia, Tach, Hop nhit, Sap nhap, Chuyén dbi Cong ty
Cong ty thuc hién viéc chia, tach, hop nhét, sap nhap hodc chuyén déi Cong ty theo quy
dinh tai Didu 192, 193, 194, 195, 197 va 198 cua Luat doanh nghiép
Diéu 53. Giai thé va thanh 1y tai san ciia cong ty

Doanh nghiép tham chiéu cdc Piéu 201, Diéu 202, Diéu 203, Piéu 204 va Piéu 205
Ludt doanh nghiép .

Chuong VI

PIEU KHOAN CUOI CUNG
Diéu 54. Hiéu lyc ciia Diéu 18
Diéu 18 nay co hiéu lyc ké tir ngay dugc co quan ding ky kinh doanh cép gidy chimg
nhan dang ky kinh doanh.
Diéu 55. Thé thirc sira ddi bd sung cac diéu khoén ciia Diéu 18
1. Nhitng vn d lién quan dén hoat dong ciia Cong ty khong dugc néu trong Ban Diéu 18
nay s& do Luat doanh nghiép va céc vin ban phép luét lién quan khac diéu chinh.
2. Trong truong hop Didu 16 nay c6 didu khoan trai luat phap hodc dan dén viéc thi hanh
trai luat phép, thi diéu khoan d6 khong dwoc thi hanh va s& dugce xem xét sira dbi ngay
trong ky hop gan nhét ctia Dai hoi dong c6 dong.
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3. Khi mubn bd sung, sira d6i ndi dung Diéu 18 nay, Dai hoi dong cd dong s& hop dé

thong qua quyét dinh noi dung thay dbi. Thé thirc hop, thong qua ndi dung stra dbi theo

quy dinh tai Piéu 34 va Diéu 38 cua Ban diéu 1¢ nay.

Diéu 56. Piéu khoan cudi cing

Ban diéu 18 nay da duoc tap thé thanh vién xem xét timg chuong timg diéu va cung ky

tén chip thuan.

Ban diéu 1& nay gém ... chuong ... diéu, duoc 1ap thanh ...ban cé gia tri nhu nhau: 01

ban dang ky tai co quan dang ky kinh doanh, ...ban luu trir tai try s& cong ty, ...ban cho

mdi mdi c6 dong.

Moi su sao chép, trich luc phai dugc ky xac nhan cia cac thanh vién Hoi déng quan tri.
...... , ngay.....thang.......nam.......

Chir ky cua tat ca cac co dong sang lap, chit ky ciia ngudi dai dién theo phap luat
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3. MAu hdé so thanh 1ap cong ty TNHH 2 thanh vién tré 1én:
(Mdu Gidy dé nghj dang ky doanh nghiép cong ty TNHH 2 thanh vién tre 1én)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac
...... , ngay ... ...thang ... ... nam ... ...
GIAY PE NGHI PANG KY DOANH NGHIEP
CONG TY TNHH HAI THANH VIEN TRO LEN
Kinh giri: Phong Dang ky kinh doanh tinh, thanh phé ................
T6i la (ghi ho tén bang chir in hoa):
Ping ky cong ty trdch nhiém hitu han hai thanh vién do téi la ngwoi dai dién theo
phép luit véi cac ndi dung sau:
1. Tinh trang thanh 1ap (danh ddu X vao 6 thich hop)
Thanh 1ap méi
Thanh I4p trén co s& tdch doanh nghiép
Thanh 1ap trén co s& chia doanh nghiép
Thanh lap trén co s& hop nhit doanh nghiép
Thanh lap trén co sé chuyén doi loai hinh doanh nghiép
Thanh lap trén co s¢ chuyén ddi tir ho kinh doanh
2. Tén cong ty:
Tén cong ty viét bang tiéng Viét (ghi bang chiz in hoa):
Tén cong ty viét bang tiéng nude ngoai (néu co):
Tén cong ty viét tit (néu co):
3. Pia chi tru sé chinh:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/Thi tran:
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thugc tinh:
Tinh/Thanh phé:
Dién thoai (Néu co)............Fax (NéU CO): .......coeerrervrnnne.
Email (néu co): ......... Website (NéU CO): ..vvvvvrrrrrecianee.
o Doanh nghiép nam trong khu céng nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu céng nghé
cao. (Pdnh dau X vao 6 vudng néu doanh nghiép déing ky dia chi tru s¢ chinh nam
trong khu cong nghiép, khu ché xudt, khu kinh té, khu cdng nghé cao).
4. Nganh, nghé kinh doanh? (ghi tén va ma theo nganh cdp 4 trong Hé thang nganh
kinh té cia Viét Nam):

Oo0o0oooaog

STT Tén nganh Ma nganh Nganh, nghé kinh doanh chinh
(ddnh ddu X dé chon mét trong
cac nganh, nghé da ké khai)

5. Von diéu 18

Vén diéu 18 (bang S6; VND): .ovveveeeeeeeeeeeeeeeereninean

Vén diéu 18 (bang Chit; VNB): v

Gi4 trj tuong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu co):

C6 hién thi thong tin v& gié tri trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Giy
ching nhan dang ky doanh nghiép hay khong? o Co o Khong

6. Nguén von diéu lé:
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Loai nguon von So tien (bang so; VND va gia tri twong duong | Ty 1& (%)
theo don vi tién nuéc ngoai, néu co)

'Von ngan sach nha nudc

'Von tu nhan

\VVon nudc ngoai

\Von khac

Tong cong

7. Danh sach thanh vién cong ty: (ké khai theo mau): Giri kém
8. Nguoi dai dién theo phap luat?:

- Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): ........cccccvvevevvinnne. Gigitinh: ...............
Chtrc danh:

Sinh ngay: ...../.... ... Dan tdC: ...coovviiieiiiine, Quéc tich: ...

Loai gidy to chirng thuc c& nhan:

o Ching minh nhan dan o Can cudc cdng dan
o Ho chiéu o Loai khéc (ghi rd):

S6 gidy to ching thure CA NNAN: .......oeeeeveceeeceee s

Ngay Cap: ...../..../c..... . NOi CAP: wovvverererriernnins Ngay hét han (néu

(7o) U S S

Noi dang ky hé khau thuong tra:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/Thi tran:

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh:
Tinh/Thanh phé:

Quéc gia:

Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/Thi tran:

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh:
Tinh/Thanh phé:

Quéc gia:
Dién thoai (néu co).......... Fax (NéU COY: ..vvvveerreeeieenn,
Email (néu c): Website (NéU CO): .vovvvrvrrrrerrierenes
9. Théng tin ding ky thué:
STT Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

9.1 [Théng tin vé Giam dbc (Tong giam ddc) (néu co):
Ho va tén Giam déc (Tong giam dbe): ........cccoeeeeiiiiiin.
Dienthoai: ... ..o

9.2 [Théng tin vé Ké toan trudng/Phu trach ké toan (néu cd)?:
Ho va tén Ké toan truong/Phu trach ké toan: ..................
Dienthoai: ... ..o

9.3 [bia chi nhan théng bao thué (chi ké khai néu dia chi nhdn thong bao thué khac
dia chi try s¢ chinh);

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/té/xém/ap/thon: ...

XA/Phuong/Thi trAN: ...

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thugc tinh: .....................

Tinh/Thanh Pho: ...
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DN thOai: ..o Fax (néu co): ..cooovvvvennnnn
T I (LT )

9.4 |Ngay bat dau hoat dong? (zruong hop doanh nghiép due kién bt dau hoat déng
ké tir ngay duwoc cdp Gidy chiing nhdn déing ky doanh nghiép thi khong can ké
khai ngi dung nay): ...../..../ .......

9.5 |Hinh thirc hach toadn (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap o
Hach toan phu thuoc m]

9.6 [Nam tai chinh:
Ap dung tir ngay ...../....dénngay ..../.....
(ghi ngay, thang bat dau va két thiic nién dé ké toan)

5

9.7 [ToNng s0 lao dONG (dur Kien): ....ovcvviviiiiiiiccic e

9.8 |Hoat dong theo du &n BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M:

o Co o Khong
9.9 |[Phuwong phép tinh thué GTGT (chon I trong 4 phuong phdp)®
Khau trir o
Truc tiép trén GTGT o
Truc tiép trén doanh sé o
Khéng phai nop thué GTGT n
9.10 [Théng tin vé Tai khoan ngan hang (néu co tgi thoi diém ké khai):
Tén ngan hang S6 tai khoan ngan hang

10. Théng tin vé cac doanh nghiép bi chia, bi tach, bi hep nhat, dwec chuyén déi
(chi ké khai trong trirong hop thanh ldp céng ty trén co so chia, tach, hop nhdt, chuyén
@i logi hinh doanh nghiép):

a) Tén doanh nghiép (ghi bang ché in hoa):

M4 s6 doanh nghiép/Ma s thué:

S6 Gidy chuing nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong cé ma sé doanh
nghiép/ma so thué):

b) Tén doanh nghiép (ghi bang chiz in hoa): ..............

M4 s6 doanh nghiép/Ma s thué:

S6 Gidy ching nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma sé doanh
nghiép/ma so thué):

Dé nghi Phong Piang ky kinh doanh thuc hién chdm dut ton tai dbi véi doanh nghiép bi
chia, bi hop nhét va cac chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép bi chia, bi hop nhit.

11. Théng tin vé hd kinh doanh dwoc chuyén ddi (chi ké khai trong truong hop thanh
ldp céng ty trén co sé chuyén doi hé kinh doanh):

Tén ho kinh doanh (ghi bang cha in hoa):

Sb Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh: ..............

Ngay Cap: ...../evidoeee st NOT CAP: v

M4 s6 thué ctia ho kinh doanh (chs ké khai MST 10 s6):

Dia diém kinh doanh:

Tén nguoi dai dién ho kinh doanh:

Loai gidy to chirng thuc c& nhan (ké khai theo gidy to ching thuee cd nhdn diroc ghi trén
Gidy ching nhdn dding ky thué cia hg kinh doanh):
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o Chtng minh nhén dan o Cén cudc cong dan
o Ho chiéu o Loai khac (ghi rd):...
S6 gidy to ching thuc cé nhan cua nguoi dai dién ho kinh doanh (ké khai theo gidy to
chiing thuee cd nhdn dwoc ghi trén Gidy chiing nhdn déng ky thué cua hé kinh doanh): ...................
NQAY CAp: ..../oeo/ . NOT CAP: ovt e Ngay hét han (néu co):
..... Y S
Truong hop hd so dang ky doanh nghlep hop 18, d& nghl Quy Phong dang cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
T6i cam két:
- Try s& chinh thudc quyén s hitu/quyén sir dung hop phap cua cong ty va duoc sir
dung ding muc dich theo quy dinh cua phép luét;
- Chiu tréch nhiém truéc phép luat vé tinh hgp phap, chinh xac va trung thuc caa noi
dung dang ky doanh nghiép trén.
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUACONG TY
(Ky va ghi ho tén)’

1

- Doanh nghiép c6 quyén tu do kinh doanh trong nhirng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- C4c nganh, nghé cidm dau tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Pau tu va Khoan 1
Piéu 1 Luat stra doi, b6 sung Piéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién cua Luat Dau tu;

- Bi véi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, doanh nghiép chi duoc kinh
doanh khi ¢6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢
diéu kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Luat stra d6i, b6 sung Diéu 6 va Phu
luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Pau tu.

2 Ghi théng tin cua tat ca ngudi dai dién theo phép luat trong trudng hop cong ty c6
nhiéu hon 01 ngudi dai dién theo phép luat.

3 Truong hop doanh nghiép ké khai hinh thic hach toan la Hach toan doc lap tai chi tiéu
11.5 thi bt bugc phai ké khai théng tin vé Ké toan truang/phu trach ké toan tai chi tiéu
11.2.

4 Trudng hop doanh nghiép duoc cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau ngay
bit dau hoat dong da ké khai thi ngay bit dau hoat dong 1a ngay doanh nghiép duoc cip
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép.

5

- Trudng hop nién d6 ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay
31/12.
- Trudng hop nién d ké toan theo nim tai chinh khac nam dwong lich thi ghi ngay,
thang bt ddu nién do ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké
toan 1a ngay cudi ciing cua quy.
- Tong thoi gian tir ngay bat dau dén ngay két thac nién do ké toan phai du 12 thang
hoic 4 quy lién tiép.
& Doanh nghiép cin ctr vao quy dinh cia phép luat vé thué gia tri gia tang va du kién
hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép dé xac dinh 01 trong 04 phuong phép tinh thué
gia tri gia tang tai chi tiéu nay.
" Nguoi dai dién theo phép luat cua cong ty ky truc tiép vao phan nay.
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(Mdu danh sé&ch thanh vién cong ty TNHH 2 thanh vién tro 1én)
DANH SACH THANH VIEN CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN HAI THANH

VIEN TRO LEN
STT| Tén |Ngay, |GiéiQuocDan/Chd of Noi | S6, ngdy, co \Von gop Thoi|Méa so| Chir | Ghi
thanhthang,|tinh| tich | toc| hi¢n | dang |quan cip Ching | Gia tri | Ty| Loai |diém|dw &n,| ky |chd
vién | nam tai |kyho| minhnhéan phan |l&| tai |gop| ngay | cua
sinh ddi | khau | dan/Cancusc | vén |(%)| san, [von®| cép, fthanh
daéi véi [thuong| cong dan hodc | gop! s6 co  |vien?
voi thanh|tri d6i|Ho chiéu ddi véi| (bang luong, quan
thanh vién |véi ca| cénhan; Gidy [sé; YND gia tri cip
vién Ia c& | nhan; |chiing nhan dang| va gia tai san Gidy
laca nhan (dia chi|ky doanh nghiép [tr; firong gop CN
nhéan truso | (hoic cac gidy | duwong vén? dang
chinh | chang nhan  |theo don ky dau
dbi vaiftwong duwong) dbi| vi tién tu
td v6i doanh niedc (néu
chiic | nghiép; Quyét | ngoai, c6)
dinh thanh 1ap | néu c6)
dbi vai t6 chuc
1 2 3 415 1|6]| 7 8 9 10 |11] 12 | 13| 14 | 15| 16
....... ngay... ...thang... ...nam... ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA
CONG TY

(Ky, ghi ho tén)?

1 Ghi téng gid tri phan vbn gép cua ting thanh vién.

2 |_oai tai san gép vén bao gdm:

- Pdng Viét Nam

- Ngoai t& tu do chuyén ddi (ghi rd logi ngoai té, sé tién diroc gop bang maéi logi ngoai té)

- Vang

- Gid trj quyén sir dung dit, gia tri quyén s& hitu tri tug, cong nghé, bi quyét k¥ thuat

- Tai san khac (ghi rd logi tai san, sé hirong va gia tri con lai ciia méi logi tai san, c6 thé ldp
thanh danh muyc riéng kém theo Gidy dé nghj déing ky doanh nghiép)

3

- Trudng hop ding ky thanh 1ap doanh nghiép, thoi diém gép vén 1a thoi diém thanh vién du kién
hoan thanh viéc gép vén.

- Truong hop ding ky ting vén didu 18, thoi diém gdp vén 1a thoi diém thanh vién hoan thanh
viéc gop vén.

- Céc trudong hop khac ngoai cac trudng hop néu trén, thanh vién khong can ké khai thoi diém gop
von.

4 Chi yéu ciu ddi véi truong hop dang ky thanh 1ap doanh nghiép. Truong hop thanh vién la td
che thi chit ky la ciia nguoi dai dién theo phéap luat cua td chic.

5 Nguoi dai dién theo phap luat cuia cong ty Ky truc tiép vao phan nay.
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(Mdu Piéu I¢ TNHH 2 thanh vién tre Ién)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

PIEU LE
CONGTYTNHH ......coooiiiiiii
Chung t61 gém nhitng thanh vién c6 tén nhu sau:
Noi
dang ky
Sé ngay, noi cép ho khau
NG&Y, | MND hode ho chidu | TUONE
thang, L e A tra doi
ndm sinh 01 véi ca nhan hoac Vol ch
Stt | Tén thanh vién Qudc tich o Gidy CN DKKD déi voi R
doi véi . - nhan
N o doanh nghiép, hodc Qb o
thanh vién e 2, hodc dia
N thanh 13p do6i vdi t6 chire ,
la cd nhan Khic chi try
s chinh
dbi voi
t chirc
S6 cmnd Ngay,
noi cip
() (2 3 &) ©) (6) (N
1 Canhan : Viét Nam
2 Tén t6 chirc .
56 DKKD

Cung dong ¥ va ky tén chap thuan dudi dy thanh 1ap mot cong ty TRACH NHIEM
HUU HAN (duéi ddy goi tit 1a Cong ty) hoat dong theo Luat phap Viét Nam va ban
Diéu 18 nay véi cac chuong, diéu, khoan sau day :
Chuong I
PIEU KHOAN CHUNG
Piéu 1. Pham vi trach nhi¢m

Doanh nghiép tham chiéu theo Diéu 47 Ludt doanh nghiép.

Diéu 2. Tén doanh nghié¢p

- Tén Cong ty viét bang Tiéng Viet: ............oovvvmiveeinnn,
- Tén Cong ty viét bang tiéng nudc ngOAL: .........vvveervenan.
- T8N CONG ty VBt tAt: ..ot

Doanh nghiép tham chiéu cdc Diéu 38, 39, 40 va 42 Ludt Doanh nghiép

Diéu 3. Tru sé chinh
- Tru s& chinh ctia Cong ty dat tai s6 @ .......... , dudng (x6m, ap, khu phd): ......
phuong (xa, thi trdn): ...... , quéan (huyén) :............ tinh, thanh phd.

Doanh nghiép tham chiéu Piéu 43 Ludt Doanh nghiép 2014

Diéu 4. Nganh, nghé kinh doanh:

STT Tén nganh Ma nganh
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Doanh nghiép tham chiéu Diéu 3 Ludt Doanh nghiép, Quyet dinh so 27/2018/0D-TTg cua
Thii twémg Chinh phii ngay 06/07/2018 vé ban hanh Hé thong nganh kinh té Viét Nam.

Piéu 5. Thoi han hoat dong

| Doanh nghiép tham chieu cac Diéu 192, 193, 194, 195, 196,200 va 201 Ludt doanh nghiép

Diéu 6. Nguoi dai dién theo phap luit

| Doanh nghiép tham chiéu Piéu 13, 14 va 71 Ludt doanh nghiép

Chuong 11
VON PIEU LE VA CAC PIEU LE VE CHUYEN NHUQNG VON
Diéu 7. Von diéu 18

Vén diéu 18 cua cong ty duoc dndinh 1a: ..................... ddng.
Ghi bang chif: ............
Bao gdm céc phan von gop cu thé nhu sau :
S6 [Tén thanh VON GOP Til¢ Thoi
TT vién Tong Chia ra trong d6 phin diém
g6p von s6 Tien | Ngoaité | Vang | Taisan | von gop
Viét khac | 96p von
Nam (ghird
tri gid)
Téng -------
Sé:
Danh muc tai san (NéU CO) : c..cuvenneiueenerieiiecnnnnnn.

Cic thanh vién dd cing nhau xem xét cdc tai sin ké trén va da kiém sodt gidy
to' chieng minh quyén sé hitu, xdc nhin cdc tdi sin nay 6 tinh trang si dung dwoc.

Cic thanh vién sdng Igp da nhit tri gid ciia cdc logi tai sin ké trén va cam két
chiu trdch nhiém truée phdp ludt vé mirc gid ciia tit cd cdc phin von gép bang tai
Sdn trén.

Vén diéu 1é c6 thé tang hodc giam do yéu cau tinh hinh hoat dong cua Cong ty

va do quyét dinh ciia hoi dong thanh vién.

| Doanh nghiép tham chiéu cdac Diéu 35, 36, 37 va Diéu 48 Ludt Doanh nghiép.

Piéu 8: Thuc hién gop vén va cap gidy chirng nhan phan vén gop:

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 48 Ludt doanh nghiép.

Diéu 9. Chuyén quyén sé hiru tai san gop von (bo sung méi)

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Diéu 36 Ludt doanh nghiép.

Diéu 10. S6 ding ky thanh vién

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 49 Ludt doanh nghiép.

Diéu 11. Mua lai phan von gop

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Diéu 52 Ludt doanh nghiép.

Piéu 12. Chuyén nhwong phan von gop

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 53 Ludt doanh nghiép.

Piéu 13. Xir ly phan von gop trong cac truang hep khac

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Diéu 54 Ludt doanh nghiép

Diéu 14. Ting, giam von diéu I¢

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Diéu 68 Ludt doanh nghiép
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Chuwong II1
CO CAU TO CHUC QUAN LY, NGUYEN TAC HOAT PONG
Diéu 15. Co ciu td chirc quan ly.

| Doanh nghiép tham chiéu theo Diéu 55 ciia Ludt doanh nghiép.

Diéu 16. Hi dong thanh vién:

| Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 56 Ludt doanh nghiép

Piéu 17. Chii tich H§i dong thanh vién

| Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 57 va 71 Ludt doanh nghiép

Diéu 18. Giam déc (Tong Giam dbc )

| Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 64 va 71 Ludt doanh nghiép

Diéu 19. Ban kiém soit

Céng ty c6 tir 11 thanh vién tro lén phdi cé Ban kiém sodt. Quyén, nghia vu, tiéu chuan,
diéu kién va ché ¢ lam viéc ciia Ban kiém soat, Treong ban kiém sodt, cdc thanh vién
6 thé tham chiéu cac diéu 71, 163, 164, 165, 166, 167, 168 va 169 ciia Ludt doanh
nghiép dé xdy dung va quy dinh vao Piéu Ié nay.

Piéu 20. Thi lao, tién lwong va thwong ciia Chi tich Hgi dong thanh vién, Giam
dbc, Tong giam ddc va nguoi quan ly khac

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 66 va 71 Ludt doanh nghiép

Piéu 21. Triéu tap hep Hoi dong thanh vién

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 58 Ludt doanh nghiép

Diéu 22. Piéu kién tién hanh cudc hop Hpi dong thanh vién

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 59 Ludt doanh nghiép

Diéu 23. Nghi quyét cia Hoi dong thanh vién, thii tuc théng qua nghi quyét cia
Hdi dong thanh vién theo thé thirc 1iy ¥ kién biang vin ban va Hiéu lwe nghi quyét
ciia Hi ddng thanh vién

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 60, 62 va 63 Ludt doanh nghiép

Diéu 24. Bién ban hop Hoi dong thanh vién

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 61 Ludt doanh nghiép

Piéu 25. Quyén han va nghia vu ciia thanh vién:

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo cdc Diéu 50 va Piéu 51 Ludt doanh nghiép

Diéu 26. Hop dong, giao dich phai dwoc Hoi dong thanh vién chip thuin

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 67 Ludt Doanh nghiép

Piéu 27: Khéi kién nguoi quan 1y

‘ Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 72 Ludt Doanh nghiép

Diéu 28. Nguyén tic giai quyét tranh chap

Cdc thanh vién cé thé tw théa thudn dé soan ngi dung diéu ndy nhung khong trdi voi
quy dinh cua phap ludt.

Chuong IV
KE TOAN TAI CHINH PHAN PHOI LQI NHUAN
Didu 29. Nim tai chinh
1. Nam tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay 1/1 duong lich va chim dat vao ngay
31/12 hang nam.
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2. Nam tai chinh dau tién cia Cong ty s& bit ddu tir ngdy duoc co quan diang ky kinh
doanh cép gidy chirng nhan dang ky kinh doanh dén ngay 31/12 ctia nam d6.

Diéu 30. Tong két toin

1. S6 séch ké toan ciia Cong ty déu mo day dii va giir ding cac quy dinh phap luat hién hanh.

2. Cudi mdi ndm tai chinh, Cong ty s& 1ap ban bao cao tai chinh dé trinh cho cac thanh
vién xem xét it nhatla............... ngdy trudc phién hop toan thé hang nam.

3. Trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh , bao céo tai chinh hang
nam cua Cong ty s& dugc goi dén co quan thué, co quan ding ky kinh doanh va co quan
thong ké c6 tham quyén.

Piéu 31: Diéu kién dé chia lgi nhuin

|

Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 69 Ludt Doanh nghiép

Piéu 32. Thu hoi phan von gop da hoan tra hoic lgi nhuin di chia

|

Doanh nghiép tham chiéu theo Piéu 70 Ludt doanh nghiép

Chuwong V

THANH LAP, TO CHUC LAI, GIAI THE
Piéu 33. Thanh lap
1. Cong ty dugc thanh lap sau khi Ban diéu 1¢ nay dwoc tip thé thanh vién cong ty chap
thuan va dugc co quan dang ky kinh doanh cip gidy ching nhan ding ky kinh doanh.
2. Moi phi t6n lién hé dén viéc thanh lap Cong ty déu duoc ghi vao muc chi phi cia
Cong ty va duoc tinh hoan giam vao chi phi ctia nam tai chinh dau tién.
Diéu 34. Giai thé va thanh Iy tai san ciia cong ty

Doanh nghiép tham chiéu theo cdc Piéu 201 va Piéu 202 Ludt doanh nghiép

Diéu 35. To chirc lai cong ty: Viéc chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén ddi cong ty
do quyét dinh cua Hoi déng thanh vién (néu c6) s& duogc thuc hién theo diéu 192, 193,
194, 195, 196,198 va 199 Luat doanh nghiép.
Chwong VI

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 35. Hiéu lyc ciia Pidu 1§
Diéu 1& nay c6 hiéu luc ké tir ngay dugc co quan dang ky kinh doanh cép Gidy chimg
nhan dang ky doanh nghiép.
Piéu 36. Thé thirc sira ddi bo sung cac didu khoin ciia Didu 1§
1. Nhitng van dé lién quan dén hoat dong ctia Cong ty khong dugc néu trong Ban didu
1¢ nay s& do Luat doanh nghiép va cac vin ban phép luat lién quan khéc diéu chinh.
2. Trong truong hop Diéu 1& nay c6 didu khoan trai luat phap hodc dan dén viéc thi hanh
trai luat phap, thi diéu khoan d6 khong duogc thi hanh va s& dwoc xem xét sira dbi ngay
trong ky hop gan nhét ctia Hoi dong thanh vién.
3. Khi mudn b sung, sira d6i ndi dung Diéu 1¢ nay, Hoi dong thanh vién s& hop dé
thong qua quyét dinh ndi dung thay doi. Thé thirc hop thong qua ndi dung sira doi theo
quy dinh tai Diéu 23 cua Ban diéu 1& nay.
Piéu 37. Piéu khoan cudi cing
Bén diéu 1é nay da dugc tap thé thanh vién xem xét timg chuong timg diéu va cling ky
tén chip thudn.

Ban diéu 18 nay gom ........ chuong ....... diéu, dugc lap thanh ............ ban co gid tri
nhu nhau: 01 ban dang ky tai co quan dang ky kinh doanh, ........ ban luu trit tai tru s&
cong ty, .......... cho mdi thanh vién. Moi su sao chép phai duogc ky xac nhan ciia Cha

tich Hoi dong thanh vién hodc cia Giam dbc (Téng giam dbc) cong ty./.
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I1 - MAU HO SO THAY POI NQI DUNG PANG KY KINH DOANH
1. Miu théng bio thay dbi ndi dung dang ky kinh doanh

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Dic lap - Tu do - Hanh phuc
SO v, ngay... ... thang... ... nam ... ...
THONG BAO

Thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép
Kinh guri: Phong Pang ky kinh doanh tinh, thanh phé .........
Tén doanh nghiép (ghi bang ché in hoa):
M4 s6 doanh nghiép/Ma s6 thué: ...........
S6 Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong c6 ma sé doanh
nghiép/ma sé thué): ........
Ngay cap: ...... /. /oo NOTCAP: v
Doanh nghiép dang ky thay doi trén co s& (chi ké khai trong trirong hep doanh nghiép
ddang ky thay doi trén co sé tach doanh nghiép hogc sép nhép doanh nghiép, ddanh ddu
X vao 6 thich hop):
- Piang ky thay ddi trén co sé tach doanh nghiép o
- Pang ky thay di trén co s& sap nhap doanh nghiép o
Théng tin vé& doanh nghiép bi sap nhap (chi ké khai trong triong hop doanh nghiép
ddang ky thay doi trén co sé sap nhdp doanh nghiép):
a) Tén doanh nghiép (ghi bang chi in hoa): .......ccceeeeeee.....
M4 sé doanh nghiép/Ma 6 thué: ......c.ccceveveeererreeennen.
S6 Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (chi ké khai néu khong cé ma sé doanh
NGNIEP/MA SO thUE): e
Ngay Cap: .../ oo NOT CAP: v
b) Tén doanh nghiép (ghi bdng Chiz in hoa): ..o
M4 s6 doanh nghiép/Ma s6 thué: .............
S6 Gidy chung nhan dang ky kinh doanh (chz ke khal néu khong c6 mé so doanh
nghiép/ma so thué):
Ngay Cap: ...../...../ oo NOT CAP: oo
Dé nghi Phong Diang ky kinh doanh thyc hién cham dut ton tai dbi véi doanh nghiép bi
s&p nhap va cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua doanh nghiép
bi sap nhap.
Doanh nghiép ding ky thay déi ndi dung ding ky doanh nghiép/thdng bio thay doi
néi dung ding ky doanh nghiép nhw sau:
(Doanh nghiép chon va ké khai vao trang tuwong ung Véi néi dung dang ky/thong bao
thay doi va giri kém)
DANG KY THAY DOl TEN DOANH NGHIEP

Tén doanh nghiép viét bang tiéng Viét sau khi thay ddi (ghi bcing chiz in hoa): ..
Tén doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoal sau khi thay d6i (néu cO):...................
Tén doanh nghiép viét tat sau khi thay doi (néu co):................

PANG KY THAY POI BIA CHI TRU SO CHINH
Pia chi tru s chinh sau khi thay déi:
Sb nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/té/xém/ap/thon: Xa/Phuong/Thi tran:
Quan/Huyén/Thi xa/Thanh phé thugc tinh:
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Tinh/Thanh pho:

Dién thoai: ... Fax (néu co): ....

Email (néu co): ........... Website (NéU CO): ....covvvecrerenea.

o DBdng thoi thay ddi dia chi nhan théng bao thué (Pdnh ddu X vao 6 vudng néu doanh
nghiép thay doi dia chi nhdn thong bao thué firong g véi dia chi try s¢ chinh).

o Doanh nghiép nam trong khu céng nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu céng nghé
cao (Pdnh ddu X vao 6 vudbng néu doanh nghiép ding ky dia chi tru s¢ chinh nam trong
khu céng nghiép, khu ché xuat, khu kinh té, khu cong nghé cao).

Thong tin vé ngudi dai dién phap luat cia doanh nghiép (chi ké khai trong trieong
hop doanh nghiép chuyén dia chi tru sé chinh sang tinh, thanh phé khéc):

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa):

Loai gidy to ching thuc ¢ nhan:

o Chtiing minh nhén dan o Cén cudc cong dan
o Ho chiéu o Loai khéac (ghi rd):
S6 gidy to ching thyc c& nhan:

NGAY CAp: ..../oeo/ . NOT CAP: coverveveveveeseeee s Ngay hét han (néu co):
..... Leviid e i

Noi dang ky hé khau thuong tra:
S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/Thi tran:
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thugc tinh:
Tinh/Thanh phé:
Quéc gia:
Doanh nghiép/chu doanh nghiép tu nhan cam két try s& doanh nghiép thuoc quyén so
hitu/quyén str dung hop phép cia doanh nghiép/cha doanh nghiép tu nhan va duoc st
dung dang muc dich theo quy dinh cta phép luat.

DANG KY THAY DOl THANH VIEN CONG TY TNHH/ THANH VIEN HOP

DANH CONG TY HOP DANH

Truong hop thay d6i thanh vién cong ty TNHH, thanh vién hop danh cong ty hop danh:
ké khai theo mau Danh sach thanh vién quy dinh tai Phy luc 1-6, 1-9 (Pai véi thanh vién
c6 gia tri von gop khéng thay déi, trong danh séch thanh vién khdng bat bugc phdi cé
chiz ky cua thanh vién do).

PANG KY THAY POI VON PIEU LE, TY LE VON GOP
1. Ping ky thay doi von diéu 1¢ caa cong ty:
Vén diéu Ié da dang ky (bang sé, bang chit, VNP):
Vén diéu 1é sau khi thay déi (bang so, bang chiz, VND):
C6 hién thi thong tin vé gia tri trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Giay
ching nhan dang ky doanh nghiép hay khong? o Co o Khong
Thoi diém thay d6i von:
Hinh thic tang, giam von:
Thong tin vé c¢6 phan (chi ké khai ddi véi cong ty ¢é phan):
Ménh gia cb phan:
STT Loai c6 phan Sélwong | Giatri (bing sé, [Ty 1é so véi vén
‘ ‘ ‘ ‘ VND) ‘ diéu 1¢ (%)

92



Co phan pho théng

Cd phan uu dai bidu quyét

C6 phan wu di co tuc

C6 phan uu dai hoan lai

AW N~

Cac c6 phan wu dai khac

Tong so

2. Piing ky thay doi ty & von gop cong ty TNHH, cong ty hgp danh
K& khai ty Ié von gop mdi cua thanh vién cong ty TNHH hai thanh vién trg 1én/thanh
vién hop danh cong ty hop danh theo mau nirong irng quy dinh tai cac Phy luc 1-6, Phy
luc 1-9.
(Poi véi thanh vién co gia tri von gdp khong thay doi, trong danh sach thanh vién
khong bat bugc phdi ¢ chiz ky ciia thanh vién do).

THONG BAO THAY POI NGANH, NGHE KINH DOANH?

1. Bé sung nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trieng hop doanh nghiép
thdng béo bé sung nganh, nghé kinh doanh vao danh sach nganh, nghé kinh doanh da
dang ky voi co quan dang ky kinh doanh):

Tén nganh, nghé kinh doanh duoc bo
sung

STT Ma nganh Ghi cha

2. Bé nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop doanh nghiép théng bao
bé nganh, nghé kinh doanh khei danh sach nganh, nghé kinh doanh d@a déng ky véi co
quan dang ky kinh doanh):

Tén nganh, nghé kinh doanh dugc bo khoi

STT danh sach da dang ky

Ma& nganh Ghi chu

3. Sira doi chi tiet nganh, nghé kinh doanh sau (ké khai trong trirong hop doanh
nghiép thong bdo thay déi néi dung chi tiét cua nganh, nghé kink doanh da ding ky véi
co quan dang ky kinh doanh):

Tén nganh, nghé kinh doanh duoc sira doi

STT chi tit Ma nganh Ghi cha

Luuy:

- Truong hop doanh nghiép thay d6i nganh, nghé kinh doanh tir nganh nay sang nganh
khéc, doanh nghiép ké khai dong thoi tai muc 1, 2 néu trén, cu thé nhu sau: ké khai
nganh, nghé kinh doanh méi tai muc 1; ké khai nganh, nghé kinh doanh cii tai muc 2.

- Trudng hop doanh nghiép thay dbi nganh, nghé kinh doanh chinh tir nganh nay sang
nganh khac nhung khong thay doi danh sach nganh, nghé kinh doanh da dang ky, doanh
nghiép thuc hién cap nhat, b6 sung thong tin dang ky doanh nghiép theo quy dinh tai
diém b Khoan 2 Biéu 15 Théng tu sé 20/2015/TT-BKHDT.

1 - Doanh nghiép c6 quyén tu do kinh doanh trong nhitng nganh, nghé ma luat khéng
cam;

- C4c nganh, nghé cdm d4u tu kinh doanh quy dinh tai Diéu 6 Luat Dau tu va Khoan 1
Diéu 1 Luat stra doi, b6 sung Diéu 6 va Phu luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh
doanh c6 diéu kién cta Luat Dau tu;
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- i véi nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién, doanh nghiép chi duoc kinh
doanh khi c6 du diéu kién theo quy dinh. Danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh ¢
diéu kién quy dinh tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Luat stra ddi, b6 sung Diéu 6 va Phu
luc 4 vé danh muc nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu kién cua Luat Pau tu.
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THONG BAO THAY BOI VON PAU TU CUA CHU DOANH NGHIEP TU NHAN
Vén dau tr da dang ky (bang so; bang chiz; VND):
Vén déau tu sau khi thay d6i (bang sé; bang chiz; VND):
Gi4 tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai (néu co):
C6 hién thi thong tin vé gié tri trong duong theo don vi tién t& nudc ngoai trén Giy
chtng nhan dang ky doanh nghiép hay khong? o Co o Khong
Thoi diém thay @i von:
Hinh thuc tang, giam von:
TA SAN GOP VON: oot

STT Tai san gop von Giatri von cua tieng tai san | Ty Ié
trong vén diéu 1é (bang sé, | (%)
VND)

1 Pong Viét Nam

Ngoai té ty do chuyén d6i (ghi rd logi
2 Ingoai té, sé tién duoc gop bang mai logi
ngogi t¢)

3 |Vang

4 (Gia tri quyén str dung dat

5 |Gi4 tri quyén s¢ hiru tri tué

CAc tai san khéc (ghi rd logi tai san, so
lirong va gia tri con lai cia mai logi tai
san, ¢6 thé lgp thanh danh myc riéng kém
theo Gidy dé ngh; ding ky doanh nghiép)

Tong sé

THONG BAO THAY POl THONG TIN VE NGUOI BAI DIEN THEO UY QUYEN
Nguoi dai dién theo iy quyén sau khi thay dbi (ké khai theo mau Phy lyc 1-10): G
kém

THONG BAO THAY BOI THONG TIN VE CO DPONG SANG LAP, CO PONG LA

NHA PAU TU NUOC NGOAI CONG TY CO PHAN
Truong hop thay d6i thong tin vé ¢ dong sang 1ap: ké khai theo mau Danh séch ¢
dong sang 1ap quy dinh tai Phy luc 1-7 (Ddi véi cé dong sdng ldp c6 gia tri von gop
khéng thay dai, trong danh séch cé dong sdang Idp khong bdt bugc phdi c6 chir ky cia
Co dong sang lap do).
Truong hop thay d6i thong tin vé ¢6 dong 1a nha dau tu nude ngoai: ké khai theo mau
Danh sach cb dong la nha dau tu nude ngoai quy dinh tai Phu luc 1-8 (Déi véi ¢ dong
c6 gia tri von gop khéng thay déi, trong danh séch cé dong la nha dau tw nréc ngodi
khdng bat bugc phdai co chiz ky cua cé dong do).

THONG BAO THAY DOl THONG TIN VE NGUOI QUAN LY DOANH NGHIEP
Nguwoi quan ly doanh nghiép sau khi thay dbi:

Ho va tén (ghi bang chiz in hoa): .........cccccvevvevernnce. Gigi tinh:......

Chirc danh:

Sinh ngay: .../ ... ........ DAN tOC: cvovererrreererrenreeeen Quédc tich: .........

Loai gidy t& chirng thuc c& nhan:

o Chtng minh nhén dan o Cén cudc cong dan
o Ho chiéu o Loai khéc (ghi rd):..
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Ngay Cap: ...../ee.doeee  NOTCAP: oo Ngay hét han (néu

ch):....

oo

Noi ding ky ho khau thuong tra:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon: .. Xa/Phuong/Thi tran: ........
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh:

Tinh/Thanh phé:

Qudc gia:

Chd & hién tai:

S6 nha, ngach, hém, ngd, dudng phd/td/xém/ap/thon:
Xa/Phuong/Thi tran:

Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phé thudc tinh:

Tinh/Thanh phé:

Quéc gia:

Dién thoai (Néu co):.......Fax (NéU CO): ..ovvvvvveevrerrreirene,
Email (néu cd): .....Website (NéU CO): ...oovvrvverrerrrernen.

THONG BAO THAY POI THONG TIN DANG KY THUE

STT

Céc chi tiéu thong tin dang ky thué

1

Thong tin vé Giam doc (Tong giam doc) (chi ké khai trong trieong hop Giam
doc (Tong giam doc) khong phai ngueoi dai dién theo phap lugt):

Ho va tén Gidam doc (TOng giam dOC): ....c.ovveeveereeies e,
DIEN ThOQI .oiiiiiiiiie e e et

Thoéng tin vé Ké toan truong/Phu trach ké toan (néu co)?:
Ho va tén Ké toan trudng/Phu trach K& tOAN: .......ccccc. vevvevveeeeeeeeeeeeeeee e
DIEN TNOAI .oiuiiiiicic et et e ear e

Dia chi nhan théng béao thué:

S6 nha, dudng PhSAS/XOM/APINON: ..o et
XA/PHUONG/ TREFAN: ©ooocvoveceeeese e eevsseesies e sees e s s
Quan/Huyén/Thi x&/Thanh phd thudc tinh: ......cc.ccevvs v
TANN/THANN PRG et —reen ettt
Diénthoai: ..........coooiiii Fax (NEU CO): ovvvveeeeeeeeeeerers
EMAIL (NEU CO): oo naee e ensessess s es s

Ngay bt dau hoat dong®: ...../...../........

Hinh thirc hach toan (ddnh dau X vao 6 thich hop):
Hach toan doc lap m]
Hach toan phu thudc ]

INam tai chinh:
Ap dung tir ngay .......... A dénngay ............. T 4
(Ghi ngay, thang bt dau va két thiic nién d¢ ké toan)

TONG SO 120 AONG: ..oveevieiiee e

C6 hoat déng theo dv &h BOT/BTO/BT/BOO, BLT, BTL, O&M khong?
o Co o Khong

Phuong phap tinh thué GTGT (chon I trong 4 phwong phdp)®:
Khau trir o
Tryc tiép trén GTGT
Truc tiép trén doanh s6 u]

O
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Khong phai nop thue GTGT i

10 [Théng tin vé Tai khoan ngan hang:

Tén ngén hang S6 tai khoan ngan hang

o Dé nghi Phong Ping ky kinh doanh cap Gidy xé4c nhan thay d6i noi dung dang ky
doanh nghiép cho doanh nghiép ddi vai cac thong tin thay doi néu trén. (Pdnh dau X
vao 6 vudng néu doanh nghiép c¢6 nhu cau dioc cdp Gidy xac nhdn thay déi ngi dung
dang ky doanh nghiép).

Truong hop hd so dang ky doanh nghiép hop 1¢, d@ nghi Quy Phong ding cong bd noi
dung dang ky doanh nghiép trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.
Doanh nghiép cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phéap,
chinh xéc va trung thuc caa noi dung Thong bao nay.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi ho tén)®

2 Truong hop doanh nghiép ké khai hinh thic hach toan la Hach todn doc lap tai chi tiéu
5 thi bt budc phai ké khai thong tin vé Ké toan truang/phu trach ké toan tai chi tiéu 2.

3 Trudng hop doanh nghiép duoc cap Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép sau ngay
bit diu hoat dong da ké khai thi ngay bat diu hoat dong la ngay doanh nghiép duoc cip
Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép.

4

- Truong hop nién do ké toan theo nam dwong lich thi ghi tir ngay 01/01 dén ngay
31/12.

- Truong hop nién do ké toan theo nam tai chinh khac nam duong lich thi ghi ngay,
thang bat dau nién do ké toan 1a ngay dau tién cua quy; ngay, thang két thuc nién do ké
toan 1a ngay cudi ciing cua quy.

- Téng thoi gian tir ngay bét dau dén ngay két thiic nién do ké toan phai du 12 thang
hoic 4 quy lién tiép.

5 Doanh nghiép cin ctr vao quy dinh cia phap luat vé thué gia tri gia tang va du kién
hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép dé xac dinh 01 trong 04 phwong phép tinh thué
gia tri gia ting tai chi tiéu nay.

6 Nguoi dai dién theo phép luat cua cong ty ky truc tiép vao phan nay.

97



MUC LUC
LOI MO DAU
I. CONG TY CO PHAN
1. Uu diém
2. Nhuoc diém
II. CONG TY TNHH HAI THANH VIEN TRO LEN
1. Uu diém
2. Nhuoc diém
111. CONG TY TNHH MOT THANH VIEN
1. Uu diém
2. Nhuoc diém
IV. CONG TY HOP DANH
1. Uu diém
2. Nhuoc diém
V. DOANH NGHIEP TU NHAN
1. Uu diém
2. Nhuoc diém
VI. HO KINH DOANH CA THE
1. Uu diém
2. Nhuoc diém
CHUONG II — QUY TRINH, HO SO THU TUC THANH LAP CAC
LOAI HINH DOANH NGHIEP
. QUY TRINH THUC HIEN
II. THANH PHAN HO SO
. Hd so thanh 1ap Cong ty C6 phan
. Hd so thanh 1ap Cong ty TNHH hai thanh vién trg 1én
. Ho so thanh 1ap Céng ty TNHH moét thanh vién
. Ho so thanh 1ap cong ty hop danh
. Ho so thanh 1ap Doanh nghiép tu nhan
. H6 so thanh 1ap Ho kinh doanh cé thé
. H6 so théng bao sir dung mau con dau
11 - NHUNG LUU Y KHI THANH LAP DOANH NGHIEP, SAU
KHI THANH LAP DOANH NGHIEP
1. Luu y khi dat tén doanh nghiép
2. Luu ¥ vé dia chi tru s¢ chinh khi ding ky kinh doanh
3. Luu ¥ vé dang ky nganh, nghé kinh doanh
4. Luu y vé ngudi dai dién theo phap luat
5. Luu y khi Uy quyén thyc hién thi tuc thanh 1ap doanh nghiép
6. Nhung luu y sau khi thanh 1ap doanh nghiép
IV. MOT SO TINH HUONG KHI THANH LAP DOANH NGHIEP,
SAU KHI THANH LAP DOANH NGHIEP
I. QUY TRINH THUC HIEN
II. THANH PHAN HO SO
1. Ho so dang ky hoat dong chi nhanh
2. Ho so dang ky hoat dong van phong dai dién
3. Hb so dang ky hoat dong dia diém kinh doanh

~NOoO o~ WN -
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10
10
11
12
12
12
12

12
13
13
14
14
14
15

17
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[11. NHONG LUU Y KHI PANG KY HOAT DONG CHI NHANH,
VAN PHONG DAI DIEN, BIA BIEM KINH DOANH
1. Luu y khi dit tén cho chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh
2. Bat dia chi tru so chinh cua chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh
3. Noi dung hoat d6ng, nganh nghé kinh doanh cua chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh
4. Nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh
IV. TINH HUONG KHI DANG KY HOAT BONG CHI NHANH,
VAN PHONG DAI DIEN, BIA PIEM KINH DOANH
CHUONG VI - QUY TRINH, HO SO THU TUC THAY DBOI NOI
DUNG PANG KY KINH DOANH
L. QUY TRINH THUC HIEN
Il. THANH PHAN HO SO
1. Ho so thay d6i dia chi tru sé chinh doanh nghiép
2. Ho so thay ddi tén doanh nghiép
3. Ho so thay doi thanh vién hop danh
4. Hb so thay ddi ngudi dai dién theo phap luat
5. Hd so thay ddi chi s¢ hitu Cong ty TNHH maét thanh vién
6. H so thay doi thanh vién gop vén Cong ty TNHH hai thanh vién
tro 1én
7. Ho so thay ddi von diéu 18, ty 18 vn gop
8. Ho so thay doi chu doanh nghiép tu nhan
9. Ho so thay d6i, bo sung nganh, nghé kinh doanh
10. Ho so thay déi dang ky hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai
dién, dja diém kinh doanh
11. Ho so thay ddi vén dau tu ciia chi doanh nghiép tu nhan
12. Ho so thay d6i dang ky thué
13. Ho so thay ddi s6 lwong, mau con dau
14. Ho so thay ddi thong tin cua cd dong sang 1ap cong ty co phan
15. Ho so thay ddi ¢6 dong 1a nha dau tu nudc ngoai trong cong ty o
phan chwa niém yét
16. Ho so thay ddi thong tin nguoi quan ly doanh nghiép, thong tin ¢6
déng 1a nha dau tu nude ngoai, thdng bao chao ban ¢b phan riéng lé,
théng béo cho thué doanh nghiép tu nhan, théng bao thay doi théng
tin ngudi dai dién theo uy quyén
[1l. NHONG LUU Y KHI LAM THU TUC THAY POI PANG KY
KINH DOANH
1. V& Giy ching nhan ding ky doanh nghiép va Gidy xac nhan vé
viéc thay doi thong tin dang ky doanh nghiép
2. Thay do6i con dau phap nhan caa doanh nghiép
3. Dia diém kinh doanh
4. Thoi han nop thong bao thay ddi noi dung dang ky kinh doanh
5. M6t sb diém can luu y khac
IV. MOT SO TINH HUONG KHI LAM THU TUC THAY POl
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DANG KY KINH DOANH

CHUONG V — QUY TRINH, HO SO THU TUC CHUYEN DOl
LOAI HINH DOANH NGHIEP

I. QUY TRINH THUC HIEN

II. THANH PHAN HO SO

1. H6 so chuyén d6i cong ty Co phan thanh cong ty TNHH hai thanh
vién trg 1én

2. H so chuyén d6i cong ty C6 phan thanh cong ty TNHH maét thanh
vien

3. Hd so chuyén ddi cong ty TNHH hai thanh vién tro 1&n thanh cong
ty C6 phan

4. Ho so chuyén doi cong ty TNHH mot thanh vién thanh cong ty C6
phan

5. H6 so chuyén d6i cong ty TNHH mét thanh vién thanh cong ty
TNHH hai thanh vién tré 1én

6. H6 so chuyén d6i cong ty TNHH hai thanh vién tro [én thanh cong
ty TNHH mot thanh vién

7. Ho so chuyén d6i Doanh nghiép tu nhéan thanh céng ty TNHH mot
thanh vién

8. Hd so chuyén ddi Doanh nghiép tu nhan thanh céng ty TNHH hai
thanh vién trg 1én

9. H so chuyén d6i Ho kinh doanh ca thé thanh cong ty

1l - NHONG LUU Y KHI LAM THU TUC CHUYEN DOI LOALI
HINH DOANH NGHIEP

IV. MOT SO TINH HUONG KHI LAM THU TUC CHUYEN DOl
LOAI HINH DOANH NGHIEP

CHUONG V — QUY TRINH, HO SO THU TUC CHIA, TACH,
HOP NHAT VA SAP NHAP DOANH NGHIEP

I. QUY TRINH THUC HIEN

II. THANH PHAN HO SO

1. Ho so chia doanh nghiép

2. Ho so tach doanh nghiép

3. Ho so hop nhét doanh nghiép

4. Hb so sap nhap doanh nghiép

[1l. NHONG LUU Y KHI LAM THU TUC CHIA, TACH, HQP
NHAT VA SAP NHAP DOANH NGHIEP

1. Luu ¥ vé chia doanh nghiép

2. Luu ¥ vé tach doanh nghiép

3. Luu y vé hop nhat doanh nghiép

4. Luu y vé sap nhap doanh nghiép

IV. MOT SO TINH HUONG KHI LAM THU TUC CHIA, TACH,
HOP NHAT VA SAP NHAP DOANH NGHIEP

CHUONG VII - QUY TRINH, HO SO THU TUC TAM NGUNG
KINH DOANH, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY
DOANH NGHIEP, GIAI THE DOANH NGHIEP

L. QUY TRINH THUC HIEN
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1. Quy trinh thyc hién tam ngung kinh doanh

2. Quy trinh thuc hién giai thé doanh nghiép

II. THANH PHAN HO SO

1. HO so tam ngung kinh doanh, hoat dong lai trugc thoi han

2. Ho so cap lai gidy chung nhan dang ky doanh nghiép

3. Ho so giai thé doanh nghiép

I1l. NHONG LUU Y KHI LAM THU TUC TAM NGUNG KINH
DOANH, CAP LAI GIAY CHUNG NHAN DANG KY DOANH
NGHIEP, GIAl THE DOANH NGHIEP

1. Luu y vé tam ngung kinh doanh, hoat dong lai trugc thoi han

2. Luu y vé cap lai gidy ching nhan dang ky doanh nghiép

3. Luu ¥ vé giai thé doanh nghiép

IV. MOT SO TINH HUONG KHI LAM THU TUC TAM NGUNG
KINH DOANH, CAP LAl GIAY CHUNG NHAN DANG KY
DOANH NGHIEP, GIAlI THE DOANH NGHIEP

CHUONG VIII - MAU HO SO THANH LAP, THAY DOI PANG
KY KINH DOANH ( THEO THONG TU 02/2019/TT-BKHDT)
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Huwéng din chi tiét quy trinh va cac miu ké khai trong thi tuc
thanh lap, hoat dong ctia doanh nghiép doanh nghiép

Chiju trdch nhi¢gm xudt bén
Gidm dbc - Tong bién tap

Nguyén Minh Hug

Bién tap: theo tén trong QDXB

Ché ban: Trung tim ho trg phap luat va phat trién nguon
nhan luc

Trinh bay bia: Cong ty cO phan in va dich vu van phong Tan
DPai Viét

NHA XUAT BAN CONG THUONG
Tru sé: 655 Pham Vin DPong, Bic Tir Liém, Ha Noi
Dién thoai: (024) 3934 1562  Fax: (024) 3824 2551
Website: http://nhaxuatbancongthuong.com.vn
Email: nxbct@moit.gov.vn

In 1500 cudn, khé 16 x 24 cm tai Cong ty cb phan in va dich vu vian phong Tan
Dai Viét

Dia chi: S6 16 Chiia Lang, Péng Pa, Ha Noi

S6 xdc nhéan dang ki xuét ban: 226-2020/CXBIPH/03-04/CT.

S6 Quyét dinh xuat ban: 22/QD-NXBCT cép ngay 20 thiang 02 nam 2020.

In xong va ndp luu chiéu Quy I nam 2020.

Mi s6 ISBN: 978-604-9885-79-2
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